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ÞÑ ãâÒÕàÖÔÕÝØØ ÐÔÜØÝØáâàÐâØÒÝÞÓÞ àÕÓÛÐÜÕÝâÐ
ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ
ßÞ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØIÞ àÐ×àÕèÕÝØï ÝÐ ãáÛÞÒÝÞ

àÐ×àèñÝèëÙ ÒØÔ ØáßÞÛì×ÞÒÐItØï ×ÕÜÕÛìÝÞÓÞ ãçÐáâÚÐ

ØÛØ ÞÑêÕÚâÐ ÚÐßØâÐÛìÝÞÓÞ áâàÞØâÕÛìáâÒÐ

ÝÐ ÞáÝÞÒ ÐÝØØÄÕÔÕàÐÛìÝÞÓÞ ×ÐÚÞÝÐ Þâ Ñ ÞÚâïÑàï 200× ÓÞÔÐ J\ê 131_Ä× (ÞÑ

ÞÑéØå ßàØÝæØßÐå ÞàÓÐÝØ×ÐæØØ ÜÕáâÝÞÓÞ áÐÜÞãßàÐÒÛÕÝØï Ò ÀÞááØÙáÚÞÙ

ÄÕÔÕàÐæØØ>, Ò .ÞÞr""r.Ê ÒØØ ÐÄÕÔÕàÐÛìÝëÜ ×ÐÚÞÝÞÜ Þâ 27 ØîÛï2010 Ó, ã' 210-Ä·

<¾Ñ ÞàÓÐÝØ×ÐæØ¸ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØÏ ÓÞáãÔÐàÁâÒÕÝÝëå Ø ÜãÝØæØßÐIIìÝëå ãáÛãÓ)),

ÃÚÐ×ÞÜ ¿àÕ×ØÔÕÝruÊÞ Þâ 07 ÜÐï 20|2 ÓÞÔÐ J\ê 601 <ÞÑ ÞáÝÞÒÝëå ÝÐßàÐÒÛÕÝØïå

áÞÒÕàèÕÝáâÒÞÒÐÝØï áØáâÕ¼ë ÓÞáãÔÐàáâÒÕÝÝÞÓÞãßàÐÒÛÕÝØï)> ß Þ áâ Ð Ý Þ Ò Û ï Io:

1. ÃâÒÕàÛØâì °ÔÜØÝØáâàÐâØÒÝëÙ àÕÓÛÐÜÕÝâ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï Y11-1â-ãêÝÞÙ
ãáÛãÓØ ßÞ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØî àÐ×àÕèÕÝØï ãáÛÞÒÝÞ àÐ×àÕèÕÝÝëØ ÒØÔ

ØáßÞÛì×ÞÒÐÝØï ×ÕÜÕÛêÝÞÓÞ y"u"nu ØÛØ ÞÑêÕÚâÐ ÚÐßØâ�tÛìÝÞÓÞ áâàÞØâÕÛêáâÒÐ

(ßàØÛÐÓÐÕâáï). 
_!.ây,,ÛähÐ

2. ¿àØ×ÝÐâì ãâàÐâØÒèØÜ áØÛã ßÞáâÐÝÞÒÛÕÝØÕ ÐÔÜØÝØáâàÐæØØ ²ÕÙÔÕÛÕÒáÚÞÓÞ

àÐÙÞÝÐ J\ê155 Þâ-ZÊ.Þâ.2018Ó. <ÞÑ ãâÒÕàÖÔÕÝØØ ÐÔÜØÝØáâàÐâØÒÝÞÓÞ àÕÓßÐÜáÝâÐ

ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ ßÞ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØî àÐ×àÕèÕÝØï ÝÐ ãáÛÞÒÝÞ àÐ×àÕèñÝÝëÙ

ÒØÔ ØáßÞÛì×ÞÒÐÝØï ×ÕÜÕÛêÝÞÓÞ ãçÐáÂÚÐ ØÛØ ÞÑêÕÚâÐ ÚÐßØâÐJIêÝÞÓÞ áâàÞØâÕÛêáâÒÐ)),

×. ·ÐÜÕáâØâÕÛî ÝÐçÐJIìÝØÚÐ ãßàÐ²ÛÕÝØï ßÞ ÞàÓÐÝØ×ÐæØÞÝÝÞ-ÚÞÝâàÞÛìÝÞÙ Ø

ÚÐÔàÞÒÞÙ àÐÑÞâÕ ÝÐçÐJIêÝØÚã ÞàÓÐÝØ×ÐæØÞÝÝÞ-ÚÞÝâàÞÛêÝÞÓÞ ÞâÔÕÛÐ

ÐÔÜØÝØáâàÐæØØ àÐÙÞÝÐ ÓÞÝçÐàÕÝ*Þ Ñ.Ý, ÞÑÕáÓtÕçØâì ÞßãÑÛØÚÞÒÐÝØÕ ÝÐáâÞïéÕÓÞ

ßÞáâÐÝÞÒÛÕÝØï Ò ßÕçÐâÝÞÜ áàÕÔáâÒÕ ÜÐááÞÒÞÙ ØÝäÞàÜÐuØØ <¸ÝäÞàÜÐæØÞÝÝë¹

ÑîÛÛÕâÕ½ì ²ÕÙÔÕ»ÕÒáÚÞÓÞ àÐÙÞÝÐ> Ø Ò áÕâÕÒÞr 
".Ôu"ØØ 

Ú¿ÛÐÜï·1> (àlÐmãÐ3l,ru,

ßÛÐÜï3l.ru).
4. ¾âÔÕÛã ÔÕÛÞßàÞØ×ÒÞÔáâÒÐ, ßØáÕÜ Ø ßÞ áÒï×ïÜ á ÞÑéÕáâÒÕÝÝÞáâêî Ø ÁÜØ

Ð´¼ØÝØáÂàÐæØØ-àÐßÞÝÐ(°ÒÕàØÝÐ½.².)ÞÑÕáßÕçØâìàÐ·¼ÕÉÕ""::I':ff::
ßÞáâÐÝÞÒÛÕÝØï ÝÐ ÞäØu"-urrÌ},4 áÐÙâÕ ÐÔÜØÝØáâàÐæØØ ÜãÝØæØßÐJIêÝÞÓÞ àÐØÞÝÐ

<²ÕÙÔÕÛÕÒáÚØÙ àÐÙÞÝ> ±ÕÛÓÞàÞÔáÚÞÙ ÞÑÛÐáâØ,
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5. ºÞÝâàÞÛê ×Ð ØáßÞÛÝÕÝØÕÜ ÝÐáâÞïéÕÓÞ ßÞáâÐÝÞÒÛÕÝØï ÒÞ×ÛÞÖØâì ÝÐ
¿ÕàÒÞÓÞ ×ÐÜÕáâØâÕÛï ÓÛÐÒë ÐÔÜØÝØáâàÐæØØ àÐÙÞÝÐ ßÞ áâàÐâÕÓØçÕáÚÞÜã àÐ×ÒØâØî
àÐÙÞÝÐ ÀïÑæÕÒÐ °.².
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²ÕÙÔÕÛÕÒáÚÞÓÞ àÐÙÞÝÐ °.². ÂÐàÐáÕÝÚÞ
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ÃÂ²µÀ¶Éµ½:
¿ÞáâÐÝÞÒÛÕÝØÕÜ ÐÔÜØÝØáâàÐæØØ

ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÓÞ àÐÙÞÝÐ
<<²ÕÙÔÕÛÕÒáÚØÙ àÐÙÞÝ>>

n-b, // 2022 Ó.ttç2É

°ÔÜØÝØáâàÐâØÒÝëÙ àÕÓÛÐÜÕÝâ
ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ ßÞ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØî àÐ·àÕÈÕÝØÏ ½Ð

ãáÛÞÒÝÞ àÐ×àÕèÕÝÝëÙ ÒØÔ ØáßÞÛì×ÞÒÐÝØï ×ÕÜÕÛìÝÞÓÞ ãçÐáâÚÐ ØÛØ ÞÑêÕºÂÐ
ÚÐßØâÐÛìÝÞÓÞ áâàÞØâÕÛìáâÒÐ

1. ¾ÑéØÕ ßÞÛÞÖÕÝØï

1.1. ½ÐáâÞïéØÙ ÐÔÜØÝØáâàÐâØÒÝëÙ àÕÓÛÐÜÕÝâ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï

ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ (ÔÐÛÕÕ - °ÔÜØÝØáâàÐâØÒÝëÙ àÕÓÛÐÜÕrrâ) ãáâÐÝÐ²»Ø²ÐÕÂ
áâÐÝÔÐàâ Ø ßÞàïÔÞÚ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ ßÞ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØî

àÐ×àÕèÕÝØï ÝÐ ãáÛÞÒÝÞ àÐ×àÕèÕÝÝëÙ ÒØÔ ØáßÞÛì×ÞÒÐÝØï ×ÕÜÕÛìÝÞÓÞ ãçÐáâÚÐ ¸»¸

ÞÑêÕÚâÐ ÚÐßØâÐJIìÝÞÓÞ áâàÞØâÕÛìáâÒÐ (ÔÐÛÕÕ -ÜãÝØæØßÐJIìÝÐï ãáÛãÓÐ).
1,.2. ¿ÞÛãçÐâÕÛØ ãáÛãÓØ: äØ×ØçÕáÚØÕ ÛØæÐ, ØÝÔØÒØÔã�èìÝëÕ

ßàÕÔßàØÝØÜÐâÕÛØ, îàØÔØçÕáÚØÕ ÛØæÐ (ÔÐÛÕÕ - ×ÐïÒØâÕÛì).

ØÝâÕàÕáë ×ÐïÒØâÕÛÕÙ ÜÞÓãâ ßàÕÔáâÐÒÛïâì ÛØæÐ, ãßÞÛÝÞÜÞçÕÝÝëÕ ×ÐïÒØâÕÛÕÜ

Ò ãáâÐÝÞÒÛÕÝÝÞÜ ßÞàïÔÚÕ, Ø ×ÐÚÞÝÝëÕ ßàÕÔáâÐÒØâÕÛØ äØ×ØçÕáÚØå ÛØæ (ÔÐÛÕÕ -
ßàÕÔáâÐÒØâÕÛì ×ÐïÒØâÕÛï).

1.3. ¸ÝäÞàÜØàÞÒÐÝØÕ Þ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØØ ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ:
1.3.1. ØÝäÞàÜÐæØï Þ ßÞàïÔÚÕ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØï ÜãÝØæØßÐÛìÝÞÙ ãáÛãÓØ

à�l×ÜÕéÐÕâáï:
1) ÝÐ ØÝäÞàÜÐæØÞÝÝëå áâÕÝÔÐå, àÐáßÞÛÞÖÕÝÝëå Ò ßÞÜÕéÕÝØïå ÞâÔÕÛÐ

ÐàåØâÕÚÂãàë ¸ ÓàÐÔÞáâÀÞØâÕÛìáÂÒÐ ÐÔÜØ½ØáâàÐæØ¸ ²ÕÙÔÕÛÕÒáÚÞÓÞ àÐÙÞÝÐ (ÔÐÛÕÕ

ÃßÞÛÝÞÜÞçÕÝÝëÙ ÞàÓÐÝ), ÜÝÞÓÞäãÝÚæØÞÝ�tÛìÝÞÓÞ æÕÝâàÐ ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØÏ

ÜãÝØæØßëIìÝëå ãáÛãÓ (ÔÐÛÕÕ - ¼ÄÆ).
2) ÝÐ ÞäØæØÐÛìÝÞÜ áÐÙâÕ ÃßÞÛÝÞÜÞçÕÝÝÞÓÞ ÞàÓÐÝÐ Ò ØÝäÞàÜÐæØÞÝÝÞ-

âÕÛÕÚÞÜÜãÝØÚÐæØÞÝÝÞÙ áÕâØ <¸ÝâÕàÝÕâ>> htäs://www.çÕidÐdm.ru.
3) ÝÐ ÀÕÓØÞÝÐÛìÝÞÜ ßÞàâ�tÛÕ ÓÞáãÔÐàáâÒÕÝÝëå Ø ÜãÝØæØßÐJIìÝëå ãáÛã³

±ÕÛÓÞàÞÔáÚÞÙ ÞÑÛÐáâØ https://gosuslugi3l.ru/ (ÔÐÛÕÕ - ÀÕÓØÞÝ�LilìÝë¹ ßÞàâÐÛ);

4) ÝÐ µÔØÝÞÜ ßÞàâ�LÛÕ ÓÞáãÔÐàáâÒÕÝÝëå Ø ÜãÝØæØß�L[ìÝëÅ ÃÁÛÃ³ (äÃ½ºÇ¸¹)

(https:// w"ww.gosuslugi.rul) (ÔÐÛÕÕ - µÔØÝëÙ ßÞàâÐÛ);

5) Ò ÓÞáãÔÐàáâÒÕÝÝÞÙ ØÝäÞàÜÐæØÞÝÝÞÙ áØáâÕÜÕ <<àÕÕáâà ÓÞáãÔÐàáâÒÕÝÝëå Ø

ÜãÝØæØß�èìÝëå ãáÛãÓ) (http : //frgu.ru) (ÔÐÛÕÕ - À ÕÓØÞÝÐÛêÝëÙ àÕÕáâà).
6) ÝÕrrÞáàÕÔáâÒÕÝÝÞ ßàØ ÛØçÝÞÜ ßàØÕÜÕ ×ÐïÒØâÕÛï Ò ÃßÞÛÝÞÜÞçÕÝÝÞÜ

ÞàÓÐÝÕ ØÛØ ¼ÄÉ;
7) ßÞ âÕÛÕäÞÝã ÃßÞÛÝÞÜÞçÕÝÝÞÓÞ ÞàÓÐÝÐ ØÛØ ¼ÄI_{;

8) ßØáìÜÕÝÝÞ, Ò âÞÜ çØáÛÕ ßÞáàÕÔáâÒÞÜ íÛÕÚâàÞÝÝÞÙ ßÞçâë, äÐÚáØÜØÛìÝÞÙ
áÒï×Ø.



 

 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 

1) в МФЦ при устном обращении - лично или по телефону; 

2) в Уполномоченном органепри устном обращении - лично или по 

телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) 

обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по 

электронной почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органаи на 

информационных стендах, расположенных в помещенияхуказанного органа. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном 

сайте Уполномоченного органа, включает сведения о муниципальной услуге, 

содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6,2.8, 2.9, 2.10,2.11, 5.1 

Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных 

телефонах, времени работы Уполномоченного органао графике приема заявлений 

на предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 

том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участкаили объекта капитального строительства. 

 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления, 

непосредственно предоставляющего государственную или муниципальную 

услугу 

 

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Вейделевского 

района. 

 



 

 

2.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций) и на Едином портале. 

 

 

2.4. Описание результата предоставлениямуниципальной услуги 

 

2.4.1. Результатами предоставления государственной или муниципальной 

услуги являются: 

1) решениео предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства(по 

форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги(по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту). 

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставлениямуниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации,срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.5.1. Срок предоставления государственной или муниципальной услуги не 

может превышать 47 рабочих дней рабочих дней со дня регистрации заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в 

заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.4 Административного 

регламента. 

2.5.2. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный 

регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования 

и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных 

слушаний по инициативе физического или юридического лица, 

заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 



 

 

использования, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 

10 рабочих дней. 

2.5.3. Приостановление срока предоставлениягосударственной или 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.5.4. Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

государственной или муниципальной услуги, вУполномоченном органе, МФЦ 

осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления 

государственной или муниципальной услуги. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления 

государственной или муниципальной услуги в форме электронного документа, 

осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления 

муниципальной услуги. 

 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной или 

муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем 

 

2.6.1. Для получения государственной или муниципальной услуги заявитель 

представляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность; 

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за предоставлениеммуниципальной услуги представителя 

заявителя (за исключением законных представителей физических лиц); 

3) заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму заявления). 

Заявление о предоставлении государственной или муниципальной услуги 

может быть направлено в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон 

№ 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.2. К заявлению прилагаются: 



 

 

1)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного 

участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых 

запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо 

документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех 

правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства 

при направлении заявления; 

3) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, 

подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в 

градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в 

правила землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя в случае 

обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанном в пункте 2.5.2.Административного регламента; 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправленияуполномоченный орган; 

1) через МФЦ; 

2) через Региональный порталили Единый портал. 

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных 

услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, 

всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в 

части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 



 

 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 

муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 

документы 

 

2.7.1.Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 



 

 

1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения 

правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии; 

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из 

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой 

службы; 

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей из Федеральной налоговой службы; 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 

пунктах 2.7.1.Административного регламентав форме электронных документов, 

заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 

создание и подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными 

органами государственной власти, структурными подразделениями органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 

самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа 

в предоставлении государственной или муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  

документов, необходимых для предоставлениягосударственной или 

муниципальной услуги 

 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, являются: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 

2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению 

заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 



 

 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на 

то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 

не входит предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том 

числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином 

портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам 

их предоставления и (или) не читаются; 

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной 

электронной подписи». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления или муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении или муниципальной услуги: 

1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования 

для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении 

которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 

государственного учреждения или органа местного самоуправления; 

2) поступление от исполнительных органов государственной 

властиРоссийской Федерации, органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации информации о расположении земельного участка в 

границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно 

разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных 

зон; 

3) рекомендации Комиссии по вопросам градостроительства 

землепользования и застройки при администрации Вейделевского района (далее – 

Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам 

общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления 

разрешения на условно разрешенный вид использования; 

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования 

ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, 

строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и 

правил, установленных законодательством Российской Федерации; 

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями 

использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования 

противоречит ограничениям в границах данных зон; 



 

 

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 

необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) 

полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия; 

7) земельный участок или объект капитального строительства расположен 

на территории (части территории) муниципального образования, в отношении 

которой правила землепользования и застройки не утверждены; 

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно 

разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного 

фонда; 

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не 

соответствует целевому назначению, установленному для данной категории 

земель; 

10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта 

капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному 

использованию земельного участка; 

11) земельный участок расположен в границах территории, на которую 

действие градостроительных регламентов не распространяется либо 

градостроительные регламенты не устанавливаются; 

12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам 

земельных участков, установленным градостроительным регламентом для 

запрашиваемого условно разрешенный вид использования; 

 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  

муниципальной услуги 

 

2.10.1 Взимание платы за предоставление муниципальной услуги 

отсутствует. 

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

 

2.11.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 

услуги - не более 15 минут. 

2.11.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 



 

 

2.12.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с 

заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 

выдается расписка из автоматизированной информационная система 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 

заявления. 

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого портала или 

Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте 

уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 

пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 

оформления документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления государственной или муниципальной услуги. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления государственной или муниципальной услуги размещается в 

удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных 

возможностей инвалидов. 

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам 

с учетом ограничений их жизнедеятельности; 



 

 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего 

специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в 

которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 

используемых при предоставлении государственной или муниципальной услуги, 

которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам 

и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 

реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов 

в зоне доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 

которых осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 

официальном сайте муниципального образования, на Едином портале, 

Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, 

совершенные работниками о местного самоуправления;  

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

учета консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 

Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.  

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 

быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, 



 

 

предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, 

на Региональном портале, в МФЦ. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 

МФЦпо выбору заявителя независимо от места его жительства или места 

фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

 

2.15.1. При предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном 

портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 

посредством Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного 

подразделения местного самоуправления, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала 

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, и 

муниципальными служащими. 

2.15.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 



 

 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

1) проверка документов и регистрация заявления; 

2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 

4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений; 

5) подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства; 

6) принятие решения о предоставлении услуги; 

7) выдача (направление) заявителю результата; государственной 

(муниципальной) услуги. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет начальник отдела, ответственный за организацию предоставления 

муниципальной услуги. 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется органами прокуратуры 

Российской Федерации. 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента 

сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

 4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы органа местного 

самоуправления. 



 

 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган местного 

самоуправления обращений физических и юридических лиц с жалобами на 

нарушения их прав и законных интересов. 

 4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и 

(или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

 4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, 

в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

 4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков 

предоставления муниципальной услуги. 

 4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 

 1) за полноту передаваемых в орган местного самоуправления заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

 2) за своевременную передачу в орган местного самоуправления заявлений, 

иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу местного 

самоуправления; 

 3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения 

с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности  

органа местного самоуправления при предоставлении  муниципальной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) 

в процессе предоставления  муниципальной услуги. 

 



 

 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра 

 

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) Администрации, принятых (осуществляемых) 

должностными лицами Администрации, в ходе предоставления муниципальной 

услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает 

возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном 

порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 

Заявителя обязательным. 

5.2. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц: 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179). 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Белгородской области, Вейделевского района для предоставления муниципальной 

услуги;  

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, Вейделевского района для 

предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, Вейделевского района;  

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, 

Вейделевского района;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 



 

 

исправлений;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной  услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской 

области, Вейделевского района;  

- требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных действующим 

законодательством.  

5.4. В случае обжалования действий (бездействия) должностного лица 

жалоба подается на имя руководителя Администрации. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, размещена на официальном 

сайте Администрации в сети Интернет, с использованием ЕПГУ/РПГУ, а также 

может быть принята при личном приеме Заявителя. 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача 

Заявителем жалобы.  

5.7. Жалоба должна содержать: 

- наименование Администрации, должностного лица Администрации, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

местонахождении Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации; 

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы Заявителя, либо их копии. 

5.8. В случае подачи жалобы через представителя Заявителя также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть 

представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 



 

 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью Заявителя (при наличии печати) и подписанная 

руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 

юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности. 

5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 

5.7 раздела 5 Регламента, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законом об электронной подписи, при этом документ, удостоверяющий личность 

Заявителя, не требуется. 

5.10. Администрация обеспечивает: 

1) оснащение мест приема жалоб; 

2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, посредством размещения информации 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на 

сайте Администрации, на ЕПГУ/РПГУ; 

3) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону, электронной 

почте, при личном приеме. 

5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в 

следующие сроки: 

- в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации жалобы; 

- не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалоба подлежит 

регистрации; 

- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае 

обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений;  

- в иные сроки в случаях, установленных нормативными правовыми актами 

Правительства Российской Федерации. 

Срок передачи жалобы должностному лицу, уполномоченному на ее 

рассмотрение, не должен превышать 1 (одного) рабочего дня. 

5.12. В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию 

Администрации, то в течение 3 (трех) рабочих дней со дня ее регистрации 

должностное лицо Администрации направляет жалобу в уполномоченный на ее 

рассмотрение орган и в письменной форме информирует Заявителя о 

перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 

дня регистрации в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.13. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется. 



 

 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно 

из следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных Администрации опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата 

организации денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы. 

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;  

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной  услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.17. Отказ в удовлетворении жалобы может осуществляться в случаях: 

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подачи жалобы Заявителем, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету 

жалобы. 

5.18. Жалобы Заявителей остаются без рассмотрения в следующих случаях: 

1) если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 

семьи (при этом сообщается гражданину, направившему такую жалобу, о 

недопустимости злоупотребления правом); 

3) если текст жалобы не поддается прочтению (об отказе в рассмотрении 

такой жалобы в течение 7 (семи) дней со дня регистрации жалобы сообщается 

гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению); 

4) если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему 



 

 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями в Администрации и при этом в обращении не 

приводятся новые доводы или обстоятельства (о безосновательности очередного 

обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу 

уведомляется гражданин, направивший такую жалобу);  

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть 

дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 

охраняемую Федеральным законом, тайну (гражданину, направившему такую 

жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в 

нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения вышеуказанных сведений). 

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо такого органа, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные 

органы в соответствии с их компетенцией. 

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в 

письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.21. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю,в срок указанном в пункте 5.20 раздела 5 Регламента, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

5.22. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю, в срок указанном в пункте 5.20 раздела 5 Регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.23. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим 

должностным лицам и в судебном порядке. 

5.24. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.25. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

осуществляется в порядке, установленном Регламентом для информирования по 

вопросам предоставления муниципальной услуги. 

5.26. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному 

размещению на ЕПГУ/РПГУ. 
 

__________________________ 

 

 



 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги  

 

В   
(наименование органа местного самоуправления 

 

муниципального образования) 

от_______________________________________  

(для заявителя юридического лица -  полное 

наименование, организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации, место 

нахождения, контактная информация: 

телефон,эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, 

отчество, паспортные данные, регистрация по 

месту жительства, адрес фактического 

проживания телефон) 
 

 

 

Заявление 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 
 

Прошу предоставить разрешение наусловно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства: 

 

 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об 

объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение. 

 

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или 

объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с 

правилами землепользования и застройки: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

 

(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, 



 

 

прошу предоставить: 

(указать способ получения результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги). 

 

  

 

 

(дата)(подпись)(ФИО) 

 

 

____________________________ 
 

  



 

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальнойуслуги 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление государственной  

(муниципальной) услуги 

 

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 
 

от________________№_______________ 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
землепользования и застройки муниципального образования ____________, 
утвержденными _____________, на основании заключения по результатам 
публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, 
рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и 
застройки (протокол от ____________ г. № __________). 

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства-

«________________________________________________ в отношении земельного  
(наименование условно разрешенного вида использования) 

участка с кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу: 

_______________________________________________________________________  
(указывается адрес) 

______________________________________________________________________ . 

2. Опубликовать настоящее постановление в «__________________________». 
4. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после 

его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

________________________________________________________________________. 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, осуществляющего 

предоставление государственной 

(муниципальной) услуги 

 

 

___________________________ 

 

 

 



 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
по предоставлению 

муниципальной услуги  

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление государственной  

(муниципальной) услуги 

 

 

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства 
 

 

от________________№_______________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительстваи представленных 

документов____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

__________________________________________________________________________________________ 

дата направления заявления) 

на основании___________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства в связи с: 

______________________________________________________________________ 
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 

 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано 

в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 

предоставление государственной 

(муниципальной) услуги) 

 

 
_____________________ 



 

 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению 
муниципальной  услуги  

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление государственной  

(муниципальной) услуги 

(фамилия, имя, отчество, место 

жительства - для физических лиц; 

полное наименование, место 

нахождения, ИНН –для юридических 

лиц ) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

от________________№_______________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства и представленных 

документов____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

__________________________________________________________________________________________ 

дата направления заявления) 

 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги «Предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства» в связи 

с:_____________________________________________________________________ 
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  

__________________________________________________________________________________________ 

государственной (муниципальной) услуги) 

 

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с 

заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 

досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 



 

 

предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 

порядке. 

 
 

 

Должностное лицо (ФИО) 

 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 

предоставление государственной 

(муниципальной) услуги) 

 

___________________ 
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