
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕШЕЛЕВСКОГО

МУНИЦИIЬЛЬНОГО ОКРУГА
БЕлгородской овлдсти

п. Вейделевка

<<$>> 2026 г.

об утверflqдении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<<Перевод жилого помещения в
нежилое помещение и нежилого помещения
в жилое помещение на территории
Вейделевского муниципального
округа Белгородской области>>

Ns ll-

на основании Постановления Правительства РФ от 20 июля 2021. r,

JЪ |228 коб утверждении Правил разработки и утверждениrI
административных регламентов предоставлениrI государственных услуг, о

внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации

и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений

актов Правительства Российской Федерации>, в соответствии с

ФедералЬныМ законоМ от 27 июля 2010 г. J\b 210-ФЗ (об организации

IIредоставления государственных и муниципаIIьных услуг), руководствуясь
<ЖилиЩныМ *од.пiо' Российской Федерации) от 29 декабря 2004 г. Ns 188-

ФЗ, Уставом ВейДелевскоГо муницИп€lльного округа Белгородской области, п

остановляю:
1. Утвердитъ административный регламент предоставления

мупиципальной услуги кПеревод жилого помещениJI в нежилое помещение

и некилого помещениrI в" жилое помещение на территории Вейделевского

муницип€tльного округа Белгородской области>> (прилагается),

2. Признать утратившим сиJtу постановление администрации

ВейЦелевского'района Ns ||7 от о7 апреля 2025 т. (об утверждении

администрur"""ь.о регламента предоставления .муниципалъной услуги
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<<перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещениrI в

жилое помещение).
3. Заместителю нач€шъника управления по

контрольной и кадровой работе Администрации
муниципЕtпьного округа Белгородской области

организационно-контрольного отдела управления по

контролъной кадровой работе Администрации
муницип€tпьного округа Гончаренко о.н., обеспечить огryбликование

настоящего постановления в печатном средстве массовой информации

кинформационный бюллетень Вейделевского округа).
4. Началънику отдела делопроизводства, писем по связям с

общественностью и СМИ управлениrI по оргаIrизационно-КонтрольноЙ И

кадровой работе Ддминистрации Вейделевскою муницип€lльною округа

Белюродской области Авериной н.в. обеспечить р€вмещение настоящею

постановлениjI на официальном сайте Администрации Вейделевского

мунйiип€tпьного округа Белгородской области в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>.

5. Настоящее постановление вступает В силу с момента его

официального опубликованиrI.
6. Контроль за исполнением настоящею постановлениrI возложить на

врио заместителя Главы Вейделевского муницип€шьного округа
Белюродской области - начапьника управлениrI строителъства, архитектуры

" 
жкх Ддминистрации В ейделевского муниципu}JIьного округа Белгородской

области Малыгина Ю.А.

Глава Вейделевскоfо
муниципального округа А. Самойлова

организационно-
Вейделевского

нач€rльнику
организационно-

Вейделевского

lrg



Приложение
к постановлению

Адмипистрацпи Вейделевского
муниципального округа

Белгородской области
от <<_Ь> rrr( " ' 2026 r.,Щ_

Утверяýден:
. постановлением

Администрации Вейделевского
муниципального округа

Белгородской области
ub, d $ 202б г. NрJL

Административный регламент предоставления муниципальной успуги
<<перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение на территории Вейделевского
мунпципального округа Белгородской области>>

1. общие положения

1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставлени,I

муниципалъной услуги <перевод жилого помещения в нежилое помещение и

нежилого помещения В жилое помещение на территории Вейделевского

мунициП€tльного округа Белгородской области>> устанавливает порядок

предоставления муницип€lпьной усJryги и стандарт её предоставления,

1.1.2. Перечень условных обозначенпй и сокращений, используемых

В тексте административного регламеIIта, приведён в приложении J\b 1

к настоящему административному регламенry (смотрите tryнкт 1 приложения

J\b 1).

приложения NЬ 1) являются собственники помещений,
1 .2.2.Интересы заявителей (смотрите пункт 4 приложениrI

ук€}занных в пункте |.2.1 настоящего административного регламента,
представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями,

]Ф 1),

моryт



1.3. Требовапие предоставленпя заявителю муниципальнои услуги
в соответствии с категориями (шризнаками) заявителеЙ, сведения

о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал

государственных и муниципальных услуг (функчиЙ)>

1.3.1. Муницип€tльн€Lя услуга предоставляется зzrявитеJIю

в соотвеТствиИ с категоРиямИ (признаКами) з€UIвителеЙ, сведения о которых

р€}змещаются в федершrьной муницип€шьной информационной системе

i Ф.д.р*ъный реестР государСтвенныХ И муниципальных усJIуг)

и на фЪлеральной муниципалъной информационной системе <<Единый портЕtл

государственных и муЕицип€lJIьных услуг (функчиЙ)>,

2. Стандарт предоставления муниципальпой услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.t.t Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого

помещениrt в жилое помещение на территории Вейделевского

муницип€lльного округа Б елгородской о бласти,

2.2. Напмено вание о рга на, предоставляющего муници пальную услугу

2.2.|. МунициПалънаЯ услуга предоставляется Ддминистрацией

Вейделевского муницип€UIъного округа Белгородской области в лице отдела

архитектуры и ГРаДОСТРОИТеЛЬСТВа УПРаВЛеНИrI СТРОИТеЛЬСТВа, аРХИТеКТУРЫ И

жкх Ддминистрации Ъейделевского муницип.лъного оIФуга Белгородской

области.

2.3. Резул ьтат предоставления муниципальной усJIуги

2.3 .|. Резулътатом предоставленил муниципЕlльной услуги является :

- уведомдение о переводе жилого (нежилого) помещени,t в нежилое

(жилоеj помещение 11о форме, утвержденной постановлением Правительства

РФ от 10 авryста 2005 г. J\b 502 (об утверждении формы редомления о

переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое

(жилое) помещение) (приложрние Щ tO);

- уведомление об оr**. в переводе жилого (нежилого) помещения в

нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной постановлением

ПравитеЛьства РФ от 10,авryста 20bj г. Ns 502 коб утверждении формы

уведомлениrI О переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в

".*"оо. 
(жилое) помещение>> (приложение }ф 9)

ВыДачаПоВТорногоэкЗеМГIJUIра(дУбликата)реЗУЛЬТаТа
предоставления муницип€шьной услуги;



-отк€lз в выдаче дубликата результа,та предоставления муниципальной

усJryги (приложение J\b 12);

- исправление доtryщенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате IIредоставлениrI усJIуги документах и созданных реестровых

записях;
отк€tз в исправлении догryщенньD( опечаток и (или) ошибок в

выданных в результате предоставления услуги документах и созданных

реестровых записях (приложение J\b 11),

2.3.2. Реестровая запись по результатам предоставлени,I

муницип€lпьной у.оуr, фиксируется в государственной информационной

сйстеме Белгородской области ((РегионаJIьн€UI информационн€ш система

обеспечениJI градостроительной деятельности Белгородской областп>.

2.з.3. Резулътат предоставления муницип€lJIьной услуги может быть

полr{ен:
-в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи

,u""йъrrrоiй.д.тавителЮ з€lявитеJШ (смотрите пункт б приложения Nэ 1) в

уполноМоченноМ органе (смотриТе 8 приложени,I J\b 1) или государственном

автономноМ учрех<дении Белгородской области <<МногофункциоЕальный

центр предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)) лично по

преДъяВленииУДостоВеряЮЩеголиЧносТЬДокУМенТа;
в форме документа на бумажном носителе посредством почтового

отправлениrI на адрес заявитеJUI (представитеJUI заrIвителя), ук€ванный в

зzlrlвлении;

-В форме электронного документа через федеральную
государственную информационЕую систему <<Единый портал

государственньD( и муницип€tпьных услуг (функчиЙ)> i

-в форме бумажного документа на основании электронного

результата, ,rооуr.""о.о в ЕПГу (смотрите гryнкт 3 приложения Nч 1) и

заверенно.о рабЬrником мФц (смотрите пункт 5 приложения м 1).

2.4. СроК предоставлениЯ йун"ц""альной услуги

2.4.|. МаксимЕtльный срок .rр.оЬ.ru"ления муницип.пьной устУУ
для идентификаторов категории (признака) заявителей л-и,
предусмОтренЕыХ приложениеМ Ns 2 к настоящему административному

регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и докуп{ентов,

необходимьD( дJUI предоставл9ния муници11ztльной услуги и cocTaBJUteT:

- в уполномоченном органе -'iЗ (rр"rпчдцатъ) рабочих дней;

- через ЕIгу- t3 (тринадцать) рабочих дней;

- в МФЩ - 13 (тринадцать) рабочих дней,
2.4.2.Максималiный сроК предоставлени,I муницип€lлъной услуги

для идентификаторов категор;и (признака) з€UIвителей к-у,

предусмотренных .приложением J\b2 к настоящеrI_ тr"нистративному
регламенту, исчисJIяется со дня регистраtии запроса и документов,

необходимъIх для предоставления муницип€lJIъной услуги и составляет :



- в уполномоченном органе - 5 (десять) рабочих дней;

- через ЕПГУ- 5 (десять) рабочих дней;

- в МФЦ - 5 (десятъ) рабочих дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
мУнициПальнойУслУги'испособыееВЗимания

2.5 .|. Предоставление услуги осуществJlяется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

запроса о предоставлепии мупицппальной услуги и при получении

резул ьтата предоставления муниципальной услуги

2.6.|. Максимальный сроК ожидания в очереди не должен превышать

15 ЙНут:
- при IIодаче запроса О предоставлении муницип€шьной услуги

в уполномоченном органе или МФЦ;

- при получении резупьтата предоставлениrI муниципЕl;пьноЙ услуги,
в том числе rоф9""о.о ".р.. 

Епгу, в уполномоченном органе или мФщ.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.7.|. РегистРация уполномоченным органом зilIроса и документов,

необходимьD( для предоставления муниципЕtпьной услуги, независимо

от способа подачи, осуществлlIется в течение 1 рабочего дн,I с момента

их поступления.
2.7.2. Регистрация запроса документов, необходимых

в день егодля предоставлениrI муниципальной услуги, осуществляется в день его

поступлениrI в уполномоченный орган'либо на следующий рабочий день,

в слу{ае его получениrI после 16 часqв текущего рабочего дня, В сJtr{ае

поступления заявления в уполномоченный орган в

или праздничный день регистрация заявления осуществляется

следующий за ним, рабочий день.

выходной
в первый,

2.8. Требования к помещенI|ям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениrIм, в которых предоставJIяется

муницип€tльн€tя услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного
органа ) и на ЕIIГУ.

2.9. Показатели качества и досryпностй муниципальной услуги



2.g.| Перечень пока3ателей качества и доступности муницип€lпънои

услуги рutзмещен на официальном сайте уполномоченного органа

и на ЕПГУ.

2.10. иные требования к предоставлению муниципальной ус.пуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальньш

услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Переченъ услуг, которые являются необходимыми

и обязательнымИ дjUI преДоставлеНия муницигIЕIJIьной услуги,
2.10.1.1. Предоставление документа, подтверждающего передачу

полномочий одного лица другому для представительства перед третьими

лицами (доверенности).
2.|0.1.2. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки-rr..rnorrr.r.-o (в an*u"_ 

"arrn 
--- ^--^твО И (или)переводимого помещения (в слr{ае, если переустроисr

перепланировка требуются дju{ обеспечения использовани,I такого

помещения в качестве жилого или нежилого IIомещения).

Порядок, размер и основаниrI взимания платы за предоставление услуг,

ук€ванных в ,ry"*ru" 2.10.1.1 2.|О.I.2 подраздела 2,10,1 настоящего

адмиЕистративного регламента, определяется организациями,

предоставJUIющими данные услуги,
2.|о.2. МунициПztлънzШ услуга предоставJIяется в электронном виде

посредством ЕПГУ.
Щля предоставлениrI муницип€tjlьной усJtуги используются следующие

информационные системы :

-государственная информационнаrI система Белгородской области

((регион€lльн€ш информационн€}я система обесгrечения градостроительной

деятелъности Белгородской области>>

реестр государстtsенных
a.

усJryг (функчиЙ)

(frgu.gosuslugi.ru);
федеральная государственная информационн€lя система

2. 1 0.3. 1. Предоставление законному представителю

несовершеннолетнего, не 
. 
явJuIющемуся заявителем, результатов

1rредоставления муницип€шьной услуги в отношении несовершеннолетнего,

оформленных В форме дькумента на бумажном носителе в слу{ае, если

заявитеЛь в момент подаЧи запроСа о предОставленИи муницип€lпъной усJryги

выр€}зил письменно желаЕие полrIить запрашиваемые результаты

предоставления муниципzLльной услуги в отношёнии цесовершеннолетнего

JIично, невозможно.
2.10.3.2. Порядок предоставлениlI результатов муницип€rлъной услуги



в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа

на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления

законному представителю несовершеннолетнего, не явJIяющемся за,Iвителем,

не шредусмотрен.-z.tо.ц.ПоrгулениеМУниципчtпьнойУслУгиЧереЗМФI.{:

-предусмотрено посредствоМ подачи з€Lявлений в соответствии

с закJIюченным соглашеЕием между МФЦ и уполномоченным органом;

- возможно в секторе пользовательского сопровождения в мФц

через информационно-телекоммуникационную сеть (Интернет)) при нЕlпичии

технической возможности.
2.|о.4.|.мФц, В котOрый подается зЕUIвление о предоставлении

муницип€lльной усJrуги, принимает решение об отказе в приеме запроса и

документов, необходимых для предоставления муницип€lлъной услуги,
2.|0.4.2.ЗаявителЮ (представителю) заявителя может бытъ выдан

резулътат предоставления муниципапьной успуги в мФц, согласно первому

и четвеРТОIчIУ абзацаМ пункта 2.3.3 подраi}дела 2.3 ра:}дела з настоящего

административного регпамента'

2.|l.Исчерпывающпй перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.|т.|. Перечень способоВ подачи запроса о предоставлении

мунициII€tльной услуги и исчерпывающий переченъ док)rментов,

нЬобходимьIх В соответствии с законоДательными или иными нормативными

правовыми актами дJUI цредоставлениЯ мунициПЕlлъной услуги с УIIетом

иiентификаторов категорий (признаков) зЕUIвителей, отраженных

в приложеЕии Ns 2 к настоящему административНОI"ry регламенту, приведен

в приложении J\b з к настоящему административному регламенту и содержит

з€tявитеЛь (предСтавителЪ заrIвителя) должен

предоставитъ самостоятелъно ;

- о докуМентах, которые з€lявитедь (представитель з€UIвитеJ1я) вправе

предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат

предоставпению В рамках межведомственного информационного

взаимодействия.
2.||.21ФормЫ зЕuIвлений О предоставлениИ мунициПЕtльной услуги

приведены в приложениях к цастоящему административному регламенту:

- в приложении Ns 5 в сJryчае подачи заявления о предоставлении

муниципtlльной услуги; , ^Ёв приложении Nq б в cJty{ae подачи за,Iвлени,t об исправлении

допущенных опечаток и (y"l отттибок в выданных в резулътате

предоставления муницип€lJIьной услуги документах;

- в приложении J\b 7 в СЛ)п{ае подачи заявления о выдаче повторного

экземIIJIяра (дубликата) документа, подтверждающего результат

предоставления муницип€lпьной усдуги,

сведения:
- о документах, которые



z.l2.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и

исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или для отказа в

предоставлении муниципальной услуги

2.|2.1. ИсчерпЫвающий переченЪ оснований для отказа в приеме

запроса о предоставлении муницип€lпъной успуги и документов,

необходимых для предоставлениJI муниципальной усJryги, оснований

для приостановления предоставления муниципЕtльной услуги или отк€ва

В предоставлении мунициП€tJIьной услуги IIриведен В приложении Ns 4

к настоящему административному регJIаменту,

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной

услуги административных процедур

3.1.1. Ддминистративный регламент вкJIючает в себя следующие

процедуры:
1 ) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муницип€lльной усJIуги;
3 ) межведомственное информационное взаимодействие;

4) приостановление предоставлениrI муницип€lльной услуги
5) принятие решения О предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципчtльной усJtуги ;

6) предоставление результата муницип€lпъной услуги.

3.2.|. Порядок определения
осуществляется IIосредством его

способов:

- заполнение интерактирной ф9п*", з€lявления на ЕПГУ,:

- анкетирование в уполномоченном органе,

з.2.2.По результатам полУчения ответоВ от з€UIвителя (представитеJUl

заявитеЛя) на вогIросы опреде;ется идентификатор категории (признака)

заявитеJUI, привЪденный в приложении Ns 2 к настоящему

административному регламенту.

3.2. Профилирование заявителя

категории
анкетирования

(признаков) змвителя
одним из следующих



3.3. IIрием запроса и документов и (или) информаципl необходимых

для предоставления муниципальной услуги

3.3.1 . Прием от заявитеJUI (представитеJUI зЕUIвитеJIя) запроса и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

осуществJUIется в соответствии . Ъд."r"фикатором категории (признака)

заявителя с11особами, tIриведенными в приложении м3 к настоящему

административному регламенту,
3.З.2.Зч"uл."иЪ по форМе согласно приложению Ns 5 к наотоящему

административному регламенту И перечни документов, необходимых

для предоставления муницип€rлъной услуги, которые з€UIвитель

(представитель з€lявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе

предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении N9 3

к настоящему административному регламенту,
3.3.3.Сшособами установления личности (идентификации) зЕUIвителя

(преfсТавитеJIя з€lявитеJuI) являются :

_припоДаЧеЗаяВленияВУполномоЧенноМорГанеИЛИ

копии документа, удостоверяющего личность,

З.З.4. Основания дIlя принятия решени,I об

и документов приведены в приложении
отказе в приеме запроса

NЬ 4 к настоящему

административному регламенту.
з.з.s. Прием з€lявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, по выбору з€IявитеJUI

(представителя з€lrIвитеJIя) независимо от его места жителъства или места

прЪбываниЯ (Дл' физическиХ ЛИЦl вкJIючЕш индивидуЕшъных

предпринимателъй) либо места нахождечш (для юрlцических лиц):

- в уполномоченном органе предусмотрен;

- в МФЩ предусмотрен. *

3.3.6.РеГистрациrI уполномоченным органом запроса и документов,

необходимъIх для предоставпения муниципалъной услуги, независимо

от способа подачи, осуществляется в течеЕие 1 рабочего дня с момента

их постугIления.

3.4. Межведомственное ипформационное взаимодействие

3.4.|. основанием для начаJIа административной процедуры явJUIется

не предоставление заявителем (представителем з€UIвитеJIя) локументов,

из числа указанных в приложении J\b б к настоящему административному

регламенту, которые зйвитель (представитель заявиlеля) в соответствии

с требованиrIми Федерального .u*o"u от 27 ирля 2010 г, J\b 210_ФЗ

кОб организациИ предоставлениJt государСтвенныХ и муницИп€lпьных услуг)



(смотрите пункт 9 приложениrI
инициативе.

З .4 .2. Межведомственное
осуществJIяется:

Nч 1) вправе предоставитъ по собственной

взаимодействиеинформационное

государственной информационной
межведомственного электронного

-посредством федеральной
системы <<Единая система
взаимодействия>>;

- без использованиrI смэВ (смотрите пункт 7 приложениrI Nч 1).

З.4.3. Межведомственное информационное взаимодействие

осущестВJIяется без использованиJI смэВ при невозможности

осуществления межведомственного заrrроса в электронной форме,
3.4.4. Органы (организации), с которыми осуществляется

межведомственное взаимодействие :

1) с Управлением Федеральной сrryжбы государственной регистрации,
кадас-тра и картоIрафии, в который направJUIется информационный запрос о

предбставлении выписки из единого государственного реестра

недвижимости;
2) с ГУп Белгородской области "БелоблтехинвеIIтаризация" ;

з) С Управлением государственной охраны объектов культурного

наследиrI Белгородской области.
4) с Федера.пьной на-ltоговой сrryжбой, в которой наIIравJIяется

информационный запрос о предоставлении выписки из единого

государСтвенногО реестра юридиtIеских лиц и (или) выписки из единого

государственного реестра индивидуaльных предпринимателей,- 
i.ц.S.Срок направления межведомственного запроса - 1 рабочий денъ

с момента регистр ации запроса з€UIвитеJUI о предоставлении муниципальной

услуги.
3.4.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос,

сформиРованныЙ без испОльзованИя СМЭВ, не может превышать 5 (пяти)

рабочих дней со дня постугIления межведомственного запроса в органы

(организации).

3.5. ПрИостановЛение предостаrr"""' муниципальной услуги

3.5.1. основания для приостаноВления предоставления муниципашьной

усJIуги приведены в гIриложении Ns 4 к настоящему административному

регламенту.
3.5 .i.rЬ" приостановлении предоставлениrI муниципальной услуги

лицо, ответственное за исполнение административной процедуры,

осущестВ JIяеТ следуюЩие адмиЕистр ативные действи,I :

- готовит решение о приостановлении предоставления муниципальной

УсJIУгисУк€шаниеМПриЧинисрокаприосТаноВЛения;
_ПоДПисыВаеТУпоЛноМоЧенныМДолжностнЫмЛицоМотДела;
.- выдает ("апра"ляет) его зulявителю, в ipoK не позднее 1 рабочего дшI

после подписаниJt.



3.5.3. основанием для возобновления предоставления усJIуги явJIяется

поступление в отдел документа и (или) информации, необходимых дJUI

перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения

в жиJIое помещение.
в сlryчае если муниципzlльнаrl услуга предоставляется в мФц, решение

о приосТановлении муницип€tльной усJryги направляется уполномоченным

органом в МФЦ дJUI личного врrIения его з€UIвителю, в срок не позднее 1

рабочего дня после его подписания,
в случае если муницип€lльная услуга предоставляется по запросу,

поданному в электрон;ой форме с использованием Епгу, решение о

приостановленаи мунициПЕ}JIьной услуги подписывается уIIолномоченным

должностным лицом с использованием эпектронноЙ подписи и направJUIется

" 
,.п""""rй кабинеD) заявиТеля на ЕIгУ не позднее 1 рабочего дшI после его

подписания.
З.5.4.Срок приостановления предоставлениrI муниципальной услуги

состЙпяет 10 рабочих днеЙ.

3.б. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.б.1. основания дJUI отк€ва В предоставлении муницип€lлънои

услугИ приведены в приложении J\b 4 к настоящему административному

регламенту.
3.6.2. Срок пришIтия решения

в предоставленйи) муниципальной

уполномоченным органом необходимых
составJIяет:

о предоставлении (об отк€}зе

услуги с даты поJtrIения

для принятия решениrI сведений

3.7.ПредосТаВлениереЗУЛЬТаТамУнициПалЬнойУсЛУги

З.7.|.Срок предоставления результата муницип€tльной услуги

исчисJIяется с даты принrIтия решения о предоставпении муниципапьной

усJryги и составляет:

- З рабочих дня для идентификаторов категории (признака) за,Iвителей

д_Й, .rр.jу.*ОтренныХ приложениеМ Ns 2 К настоящему административному

регламенту;
- 2 рабочих дня для идентификаторов категории (признака) заявителей

К-У, предусмотр'енных IIриложением Ns 2 к настоящему административному

регламенту.
Результат предоставлениrI муницип€Lпъной услуги может быть поJryчен

категории (признака)
J\b 2 к настоящему

категории (признака)
Jф 2 к настоящему



способами, укЕ}занными в пункте 2.з.3 подраздела 2,3 ра:}дела 2 настоящего

административного регламента.
отдел одновремеЕно с выдачей или направлением заявителю

документа, подтверждающего принятие решения о переводе или об отказе

В переводе помещениЯ иЗ *"оо.О lнежилого) в нежилое (жилое),

информирует о принятии такового решения собственников помещений,

примыкающих К помещению, В отношении которого принято указанное

решение
з.7.2.Предоставление резулътата ок€ваниrI мунициII€lлъной усJIуги

по выбору заJIвителя (представителя з€UIвитеJUI) независимо. от его места

жительства или ,..ru Ъреб"r"ан"я (дл" физических лиц)) либо места

нахожденш (для юридических лиц):

- в уtIопномоченном органе предусмотрено;

- в МФЩ предусмотрено.

*4. 
Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотРениЯ запроса о предоСтавлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрени,I

запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно

посредством личного кабинета на ЕIГУ,

,+n:

ý



Пршlожешlе Nэ 1

к административному регламеIrry
предоставлениJI Iчгуниципальной усJгуги
<<Перевод жилого помещен}lя в нежипое

помещение и нежиJIого помещениJI в жиJIое

помещение на территории Вейделевского
IчtуницшIального округа Белгородской

областю>

Перечень условных обозцачений и сокращений

Перечень условных сокращений

1) Ддминистративный регламент административный регламент
предоставления муниципЕlJIьной услуги (Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое IIомещение на

террцтории В еЙделевского муницип€tJIьного округа Белгородской областп>.

2fМуницип€lльная услуга - муницип€lJIьн€ш услуга ((Перевод жиJIого

помещения в нежилое помещеЕие и нежилого помещения в жилое

помещение на территории Вейделевского муницип€tльного округа

Белгородской областю>.
Ъl вггV, порт€tл федера-пьнм государственнЕUI информационн€lя

система <<Единый портztЛ государСтвенныХ И мунициПаlrьных услуг
(функций)>.

4) ЗаявиТель - это заявИтелИ мунициП€lпьной усJryги, предусмотренные

пунктом L.2.| подрЕвдела |.2 рЕ}здела 2 настоящего административного

регламента.
5) МФЦ государственное

области кМногофункцион€tльный
и муницип€UIъЕых усJIуг).

б) Представитель з€tявитеJIя - это лица, которые моryт предоставJIять

интересы заявитеЛеЙ, указанных в пун,кте |.2.| подрi}здела 1,2 разлела 2

настоящего административного регламента.
7) смэв федеральная государственная информационнЕtя система

кЕдиная система межведомственного электронного взаимодействия>,

8) Уполномоченный орган Ддминистрация Вейделевского

муЕIициП€tпъногО округа Белгородской области в лице отдела архитектуры и

градостроительства управления строительства, архитектуры и жкх
АдминЙстрации Вейделевского N,Iуницип€IJIъного округа Белгородской

обласtи.' 
9) ФедераJIьный закон Ns 210-ФЗ - Федеральный закон от ,27 июJIя

2010 г. Ns 210-ФЗ (о6' организации предоставления государственных

и муницип€tJIьных усJryг)

автономное )л{реждение Белгородской

центр предоставления государственных

g



Перечень условных обозначений

1) О - предоставляется оригинЕtл документа,
z) оэ - предоставJUIется оригин€tJI документа в электронной форме,

3) К - предоставJuIется копия документа,
+) К(нз) предоставляется нотари€lJIъно Удостоверенн€ш копи,I

документа.
5)Д(1)_ДокУМеНТПреДосТаВJUIеТсявlэкземпJUIре.
oi гЙсогд - Государственная информационн€ш Ьистема Белгородской

области <<региональн€ш информационная система обеспечения

градостроительной деятельности Белгородской области>>.

,l .
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Приложение Ng 4

к административному регламеЕry
предостiшления }tуниципальной усJtуги
<Перевод жиJIого помещения в нежиJIое

помещение и нежиJIого помещения в жилое

помещение на территории Вейделевского
муниIц,Iпального округа Белгородской

области>

исчерпывающий перечепь основапий для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оспований

для приостановления предоставления муниципальноЙ услуги
или отказа в преДоставлении муниципальноЙ услуги

Идентификатор(ы)
категорпй (призпаков)

заявштелей
Формулировка основания

перечень оснований для отказа в прIIеме запроса о предоставленши

мунпципальной услуги и документов, необходимых для шредоставления

муниципальной усJIуги

зiu{влоние подilно неуполномоченным лицом

IIредставленные докумеIIты или сведениJI утрttтили сиJry

на момент обращения за муfIиципальной услугой
(сведения документq удостоверяющий личность,

документа удостоверяющего полномочия представитеJUI

Заявителя)

представленные Заявителем докумонты содержат

подчистки и исправленILя текста, не заверенные в

порядке, установленном законодательством Российской

Федерации

докумонты содержат поврождения, ЕаJIичие которых не

IIозвоJIяет в полном объеме использовать иЪформацию и

сведения, содержащиеся в документах дJUI

предоставлеЕия муниципапьной услуги

неполное запоJшение полей в форме зЕu{вления, в том
tIисле в иIIтерактивной форме заявления на Епгу

подача заrIвлениrI услуги и документов, необходимых дJUI

предоставления муЕициIIarльной услуги, в электронной

форме с нарушением устаriовпенньIх требований

Еесоб"юдение ycTaHoBJIoHEbIx статьей 1 1 ФедеральЕого

закоЁа от б аглреля 201,1 г. Ns 63-Фз <об электронной ,

подписи) условий rrризнания действительности,,

усиленной квалифицированной элекц)онной подписи,

,#



заlIвлеЕие и прилагаемые к нему док)дlеЕты,

нчшравленЕые посредством почтовой связи, не

удостоверены в установленном порядке

Перечень основанйй для приостановления предоставлеЕии муЕиципаJIьной услуги

поступлеЕие в орган, осуществJUIющий согласоваЕие

переустройства и (или) переплЕtнировки помещении,

ответа органа государственной власти, органа местного

сЕt]\,Iоуправления либо подведомственной органу

государственной власти иJIи оргtlну местного

сilI\,IоуправлеЕия организации на можведомственный

зtlпрос, свидетельствующего об отсутствии докумеIIта и

(или) информации, необходимых дJUI согласоваIIи,I

переустройства и (или) перепланировки помещений,

перечень осrrований для отказа в предоставленип мунпцппальной усJrуги

отсутствие документов, относящихся к исчерпывilющему

перечнЮ документов, которыО зzuIвитеJь доjDкен

предостЕlвить сап4о стоятельЕо

несоответствиrI проекта IIереустройства и (или)

переплаЕировки помощения в мIIогоквартирном доме

требоваrrиям законодательства

представление докр{ентов в ненадлежшций орган

.*" 
j

{



Приложение Jф 5

к административному регл€lменту
предоставлеЕия муниципальной услуги
<Перевод жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое
помещение на территории Вейделевского

муниципttльного округа Белгородской
области>

Главе Вейделевского муницип€tпьного округа
от кого:

ФИО заяителя физического JIица

ад)ес места житеJьства, телефон, адрес электроI+rой почты

З€t Iвление

Прошу выдать документ, подтверждающий принятие решения
принадлежащего мне

о
напереводе или об отказе в переводе помещениrI,

основании

общей площадью

феквизиты правоустанавливtlющего доrумеrrта)

кв. м, находящегося по адресу:

(указывается пошшй адрес: субъект РФ, мушIцLш:}JБное образоваrше, посепение,

улIщq дом, корпус, 
"rроеrшr", 

кварrира (комната), кадастровый номер нежилого помещеlшя)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) помещение

соответСтвиИ со ст. 22,23 ЖилищНого кодеКса РФ (нужное подчеркнуть).

предполагается (не предполагается) перепланировка, переустройство

и организация отдельного входа (нужноg подчеркнутъ).
С целью использования
Сообщаю, что:
1. Зарегистрированные обременения права, правопритязания

заявленные в судебном порядке права требования на жилое помещение по

указанному адресу отсутствуют.
2. В данном жилом помещении на момент заполнениЯ данногО

заявления отсутствуют Лица, зар.егистрированные по указанному адресу,

собственником помещения, иными црд2кданами В качестве места

постоянного проживаниrI жилое помещение не используется.

3. ФИО (полностiю), адреса собственников
примыкЕlющих к переводимому помещению:

помещений,

Конечный
уведомление о

результат
IIереводе

4

(об отк€ве в переводе) жилого



помещения в нежилое (жилое) помещение в форме электронного документа,

подписанного усиленной электронной подписъю) прошу представитъ с

использование; ЕIгУ в форме электронного документа (в слrIае обращения

за услугой в электронном виде), вручить лично В )пIреждении, в МФц,

IIочтовыМ отправлениеМ (нужное подчеркнуть),

решение об отказе В приеме документов, необходимых дJIя

предоставления муницип€tJIьной услуги, прошу: вручить лично в уIреждении,

в мФц, представить с исIIолъзованием ЕIгУ в форме электронного

доКуý{енТа, почТОВыМ ОТПРаВЛеНИеМ (нухное подчеркнуть),

решение о приостановлении предоставления муниципЕшьной услуги,

прошу: Вр)пIитЬ лично в учрежДении, в мФц, представитъ с исполъзованием

Еггу, рггУ в форме электронного документа, почтовым отправлением

(нужное подчеркнуть).

Решение об откаЗе в преДоставлеНии муницип€lJIъной услуги, прошу:

врrIитЬ лично В уtIреждении, В мФц, представитъ с исполъзованием

вггу; Рпгу в форме электронного документq почтовым отправлением

(нужное полчеркrтуть).

подписью) прошу представитъ с

дата

основании Федера-ltъного закона
подшсь

от 27 июлlя 2006 г. Ns
Ф.и.о.

На
152-ФЗ ко персон€UIьных данных) я,

(фrмIrJlия, ш{я, отчество) прожrавающий(-ая) по адресу:

(номер основного доц/мента, удостоверяющего JIи[IЕость,

сведениrl о дате выдачи документа и выдatвшем его органе),

данных.
Я согласен(-на), что мои персон€tJIьные данные булут

дорабатЫваться, хранитьСя, компЛектоватЪся, )лIитыватъся, исполъзоваться,

в том чисде передаваться третьим,лицам (территориttJIьным органам

федералъных органов исIIолнитеJIъной власти, органам исполнителъной

"rruai" 
Бепгородской области, органам местного самоугIравления и другим

организациям) как с применением средств автоматизации, так и без их

применения на условиях и в IIорядке, определенных положени,Iми

дьйствующего законодательства, с целью принятия решения о переводе или

об отказе в переводе помещения из'Яилого (нежилого) в нежилое (жилое),

,щанное мною согласие на обработку персон€lлъных данных может

быть отозвано в цисьменной форме.

даю согласие на обработку и использование своих персонаJIъных

4

дата Ф.и.о. подIись



Приложение Ns 6

К аДvIИНИСТРUIТИВНОМУ РеГЛ€lПdеНТУ

rrредоставлениrl муниципапьной услуги
<Перевод жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое

помещеЕие на территории Войделевского
муЕиципального округа Белгородской

области>>

Главе Вейделевского муницип€lльного округа
от кого:

наименование заявитеJи юрид1IIIеского JIица,

юридлческlй и почтовый адреса,

ФИО руковод4теJuI, телефон

ФИО зашитепя физического JIица,

ад)ес места житеJьства, телефон, адрес электронной почты

заявление об исправлении технических ошибок в уведомлении о

переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение

или нежилого помещения в жилое помещение

Прошу исправить
(об отказе в переводе)
(жилое) помещение

опечатку (ошибку)
жилого (нежилого)
(нужное подчеркнугь)

в уведомлении
помещения

J\b

о переводе
в нежилое

от

по адресу:
(улица, дом, корпус, строение,

нежилого
квартира (комната), кадастровыЙ номер

поЙещения)

в связи с
(указываются причины исправлеrшй)

Результат предоСтавлениJI услуги прошу выдать лично в уIреждении,
почтовым отправлением (нужное подчеркнуть),

Приложение:
1перечень документов, прилагаемЪпс к зашлешло)

4

дата Ф.и.о. пошIись



Приложение Ns 7

к адмиIrистративному регламенту
предоставпения муниципальной услуги
<Перевод жидого помещениlI в нежилое

помещение и Еежилого помещеЕия в жилое

помещенио на территории Вейделевского
муt{ициtrzrльного округа Белгородской

области>

Главе Вейделевского муниципального округа

(ФИО руководителя )

от кого:

наименов€lние зzUшитеJUI юридцеского JIица

юридическлй и почтовый аш)еса

ФИО руководрIтеJrя, телефон,

ФИО зашителя физического JIица, ад)ес

места жительства, телефон, аш)ес электронной почты

заявление о выдаче дубликата уведомления о переводе

(об отказе Ъ переводе) жилого помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение

прошу выдатъ дубликат уведомления о переводе (об отказе в переводе)

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (лrужное

подчеркIIуть) Ns от ПО аДРеСУ:

(уr"ц", д"r, "орпус, 
строение, квартира (комната), кадастровый номер

нежилого IIомещениrI)
в связи с

[*аз"ruаю"Ся цриЕIинЫ выдачи лубrшката)

Результат предоСтавлениЯ услугИ прошУ выдать лиЕIно в уIреждении,
почтовыМ отправлениеМ (нужное подчеркнуть),

Приложение:

g

1перечень документов, прилагаемьп< к зашленr,шо)



от ((

Приложение Ns 8

к адп,tинистративному реглtlменту
rrредоставления муниципаJIьной услуги
<Перевод жилого помощения в нежилое

помещоЕие и нежилого помещени,I в жилое

Irомещение на территории Вейделевского
мунициIrшIьного округа Белгородской

области>l

Kotuly
( фалл,tлия, имrI, отчество

зашителя/представитеJIя - дJи граlкдан

поJIЕое наименов,шие оргllнизаIцrи -

дIя юридиqескrа< шlч)

Кула
(почтовьй индекс и ад)ес

заявитеJIя согласно зzuшлению о rrереводе)

решение об отказе в приеме документов о переводе

жилого (нежилого) помещения в некилое (жилое) помещение

) 20 года J\b _
(пошrое наименование органа местного самоупрitвлени,I,

осуществJuIющего перевод помещеrшя)

рассмотрено з€UIвление
16амилия, имя, отчество зашителя/представителя)

о намерении перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое

помещение, расIIоложенное по адресу:

(жилое)

ДоМ 

-,
(нежилого)

корпус (владение, сц)оение) _, квартир0 _,
в нежилое (жилое) в целях использования помещениrI

из жилого
в качестве

(вид испоlьзоваIIиrI помещеIil{я)

принадлежащего на основанииi

цриеме докуменТов по переводУ жиJIого (нежилого) помещения в нежилое

(жилое) помещение по следУюЩиМ

основаниям
(нужное обозначить)

Иоо*"оЙ JIица подtryIсавшего редомление)

4

м.п.
(подlись, ФИО)



Кому

Приложение Ns 9

к адми}Iистративному реглzlпdенту
предостЕlвления муIIицип€lпьной услуги
кПеревод жилого помещения в нежилоо

помещеЕие и нежилого помещеIIиJI в жилое

помещение Еа территории Вейделевского
муЕиципаJrьIIого округа Белгородской

области>

(фшгилия, имя, отчество -

дигражд.lн,

полное наименов€lние организаIц,Iи _

для юрид{чесюо< лшt)

(почтовый индекс и аш)ес

заJIвителjI согласно зaUIвпению

о переводе)

Кула

УВЕДОМJIЕНИЕ
об отказе в переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

г.20>)((
Ns

1по.rпrое наименование органа местного с{lмоуправления,

осуществJI;Iющего перевод помещешля)

представленные в соответствии с частъю 2 статъи 23
шереводе

IIо адресу:

рассмотрев
Жилищного
помещения

кодекса Российской
общеЙ площадъю

Федерации документы о

кв. м, находящегося

Grлr"rr""*"ra' r"рдского иJIи сеJьского поселеl*tя)

(ненужное зачеркrryть) В КаЧеСТВе
(вид испоlьзованиrl помещени,I

в соответствии с заявдением о переводе)

.л-;
4



РЕIIIИЛ:

отказать В переводе ук€ванного помещения из жипого

(нежилого) в нежилое (килое) в связи с (нужное указать):
1.

(дооrсrrосо JIIща поддисавшего уведомлеlше)
м.п.

.t/

(подцlись, ФИО)



Кому

Приложение Ns 10

к административному регламеIIту
предоставлениrI муниципальной услуги
кПеревод жилого помещения в ножилое

помещеflие и flежилого помещениrI в жилое

помещение Еа территории Вейделевского
муниципального округа Белгородской

области>>

(фаtчгилия, имrI, отчество -

дIя граждан,

поJIное наименование организаIцм -

дJи юридl.Iеских lп,Iч)

(почтовьй индекс и ад)ес

зчUшитеJUI согласно зaUIвлению

о переводе)

Кула

УВЕДОМjIЕНИЕ
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

помещение

20D J\bг.

(поrпrое наименование органа местного самоуправлени,I,

рассмотрев
Жилищного
помещения

осуществJIяющегФ перевод помещешая)

представленные в соответствии с частью 2 статьи 2з

кодекса Российской Федерации документы о переводе

общеЙ lrлощадью кв. м, находящегося по адресу:

tналпе"о"аrппе городского иJIи сеJъского посепеrrия)

дом _, корrтус (вл.рдение, сТРОеНИе) _, КВаРТИРd-, ИЗ

жилою (ныилого) в нежилое (жилое) в целях использованиrl помещени,I

(нужное гIодчеркнуть) в КаЧеСТВе

вид испоJьзования в соответствии с з€lявлением о Еереводе

ý



РЕШIИЛ:

1rчr*""о"а"ие акта, дата его принятLUI и номер)

помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилогО (нежилого) в нежилое (жилое) без

предварительных (ненужное зачеркнуть) условий;
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при

условии (ненужное зачеркнуть) проведения в установленном порядке

следующих видов работ:

Gеречео работ по переустройству и (или) переплаJ{ировке помещения

(долж"ость JIица подписавшего уведомлеrше)
м.п.

(подплсь, ФИО)

.у:
{



Приложение Ng 11

к ад\,1инистративному реглtlменту
предоставлениrI муниципапьной услуги
кПеревод жилого помещения в нежилое

помощение и нежилого помещения в жилое

IrомещеЕие на территории Вейделевского
муниципального округа Белгородской

области>

Кошry
(фаrлилия, имrI, отчество -

дIя граrкдан,

поJrное Еttименовttние организаIцги -

дIяюрид{qесшоt лш1)

Кула
(почтовьтй индекс и ад)ес

з{tявитеJIя согласно зaUIвлению

о переводе)

решение об отказе в исправлении технической ошибки в уведомлении

о переводе (об отказе в переводе) жипого помещени,I в нежипое помещение

илинежилоГоIIоМещеЕи'IВжилоеПоМещение

г.20) J\b

(поrпrое наименование органа местного самоуправлени,I,

уведомляет
исправление
в переводе)

-ествJuIющего 

перевод помещешlя)

ВаС об отк€Lзе в предоставлении муниципztпъной услуги:

техниtIеской ошибки в уведомлении о переводе (об отк€lзе

жилогО (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

ПО СЛеДУЮЩИМ ПРИЧИНаМ (нужное указать)l

- недостоверность сведений, указанных в заявлении о предоставлении

муницип€tпъной услуги;
.ЗаяВлениепреДстаВленонеУfiолноМоЧеннымЛицом;
- выявление в результате проверки электронноЙ подписи несобJIюдения

установленных условий,, признания ее деЙствителъности (, случае

предоставления документов в электронной форме, подписанных усипенной

квiIлифицированноЙ электронноЙ подписъю),

(долоосr" JIица подlисавшего уведомление)

g

м.п

(подlись, ФИО)



Приложение Ns 12

к административному реглtlI\,Iенту
предоставления муЕиципrtльной услуги
кПеревод жилого помощеЕия в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое

шомещенио на территории Вейделевского
муницип{rльIIого округа Белгородской

области>

Кошry
(фамип,tя, имJI, отчество _

дIя граrкдан,

поJшое наименовzlние организаIц{и -

ди юримческих ллш)

Кудч
(почтовый индекс и ад)ес

за,IвитеJIя согласЕо з,UIвлению

о переводе)

Решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о переводе (об

откaве в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

20 г. Ns((

(пошrое наименование органа местного с€}моупрtlвления,

ос)ществJuIющего.перевод помещеrшя)

редомJUIет Вас об отказе в предоставлении муницип€tпъной услуги: выдаче

дубликата редомления о переводе (об отк€ве в переводе) жилого (нежилого)

помещениrI в нежилое (жилое) помещение по адресу:

ПО СЛеДУЮЩИМ ПРИЧИНаМ (rгулное указать)l

(доп*,.осru лшIа подIисавшего 1ъедомление)

{

м.п.

(подlись, ФИО)
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