
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

п. Вейделевка

<< /l >> f."$lzn 
g- 2026 r. Ns /з-

Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги
<<признание граждан малоимущими в целях постановки на учёт в
качестве нуждающихся В жилых Помещениях, Предоставляемых По
договорам социального найма на территории Вейделевского
муници пального округа Белгородской области>>

В соответствиИ с ФедеральныМ законом от 06 октября 2003 г. J\Ъ 131-
ФЗ (об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации)), Федеральным законом от 27 июля 2010 г. J\b 210-Фз
(об организации предоставления государственных и муницип€шьных
УСЛУГ), Законом БелгородскоЙ области от 12 октября 2006 г. J\b 65 (О
порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в
качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых
помещений по договорам социального найма>>, постановлением
Администрации Вейделевского мунициПаJIьного округа Белгородской
области от 09 декабря 2025 г. J\lЪ 26 <об утверждении Регламента подготовки
нормативных правовых актов и. распорядительных документов
Вейделевского мунициП€IJIьногQ округа), в целях приведения муниципальных
правовых актов В соответствие с действующим законодательством
РоссЙйской Федерации,п о с т а н о в л я ю:

l. Утвердить uдrrr"ьrративный регламент по предоставлению
мунициПальной услугИ <Признание граждаН мzLлоимущими в целях
постановки на учет в, качестве нуждающихся. в жилых помещениях,
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предоставляеN4ыХ пО договораМ социального найма на территории
ВейделевскогС мунициПального округа Белгородской области>>
(прилагается).

2. ЗамесТителЮ нач€Lльника управления по организационно-
контрольной И кадровой работе Администрации Вейделевского
муниципаJIьного округа Белгородской области - начальнику организационно-
контрольного отдела управления по организационно-контрольной и кадровой
работе Администрации Вейделевского муниципztльного округа Белгородской
области Гончаренко о.н. обеспечить опубликование настоящего
постановления печатном средстве массовой информации
<информационный бюллетень Вейделевского округа).

з. Начальнику отдела делопроизводства, писем по связям с
общественностъю и смИ управления Администрации Вейделевского
мунициПального округа Белгородской области - Авериной Н.В. обеспечить
размещение настоящего постановления на
Администрации Вейделевского муниципального

официальном сайте
округа Белгородской

областИ в информационно - телекоммуникационной сети <Интернет>.
4. Постановление администрации Вейделевского района от 28 февраля

2025 г. JYs 65 коб утверждении админисТративного регламента по
предоставлению муниципальной услуги <признание граждан мztлоимущими
в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма на территории
муниципального района <Вейделевский район> Белгородской области>>
признать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя Главы Вейделевского муниципального округа Белгородской
области по социальной политике , Администрации Вейделевского
мунициПаJIьногО округа БелгороДскоЙ области яt.в. Прулникову.

б. Настоящее посТановление uступiет в силу со дня его офици€UIьного
опубликования.

Глава Вейделевского
муниципального округа
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А. Самойлова



Приложение к
постановлению Администрации

Вейделевского муниципального округа
от <<JD> РL 2026 г. ЛЪ3pГ

УТВЕРЖДЕН:
постановлением Администрации

Вейделевского муниципального округа
от << /l >> pL 2026 г. Nb Tzj

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ
РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги <Признание граждан
малоимущими в целях постановки на учет в качестве

нуждающцхся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма на территории Вейделевского

муниципального округа Бел городской области>>

1. Общие положения

1.1. ПРеДМеТ реryЛирования административного регламента

1.1.1. Настоящий админисТративный регламент предоставления
муниципальной услуги <Признание граждан м€tJIоимущими в целях постановки на
учет В качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам соци€tльного найма на территории Вейделевского муницип€UIьного
округа Белгородской области>> (далее .- алминистративный регламент)
устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её
предоставления.

1.2. Круг заявителей

|.2.1. Заявителями, N,Iуниципальной услуги являются физические лица
(далее - заявителъ).

L2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте \.2.|. настоящего
админисТративного регламента, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).

1.3. Требованиq предоставления заявител,ю муницйпальной услуги в

l^,,
g

соотЬетствии с вариантом предоставления муниципальной услугио



СООТВеТСТВУЮЩИМ ПРИЗНаКаМ ЗаяВиТеля, определённым в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную
УСЛУГУ (Далее - профилирование)о а также результата, за предоставлением

которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципапьная услуга должна быть предоставлена Заявителю в
СООТВеТствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее
вариант).

|.З.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена
муницип€шьная услуга, определяется в соответствии с настоящим регламентом,
исходя из признаков заявителя, а также из результата предоставления
МУНИЦиПальноЙ услуги, за предоставлением котороЙ обратился заявитель.

1 .з.3. Бюджетное обслуживанияI.J.J. ьюджетное учреждение социального оослуживания системы
СОЦИ€LЛЬНОЙ защиты населения "КомплексныЙ центр соци€шьного обслуживания
НаСеЛеНия" ВеЙделевского муниципzшьного округа Белгородской области
tIРОВОДит анкетирование, по результатам которого определяется: соответствие
ЛИЦа, Обратившегося за оказанием муниципальноЙ услуги, признакам заявителя и
варианта предоставления муниципальной услуги.

Анкета должна содержать перечень вопросов и ответов, необходимых для
ОДНОЗначного определения варианта предоставления муниципальной услуги.
ЧИСЛО ВоПросов, задаваемых в ходе профилирования, должно быть миним€шьным.

ПО иТоГам профилирования заявителю должна бьiть предоставлена

2.2. Наимено ван ие органа, предоставля ющего услуry

2.2.L Предоставление услуги осуществляет бюджетное 1пrреждение
социаJIьного обслуживания системы социальной защиты населения
<<комплексный центр социального обслуживания населения)) Вейделевского
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исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в
его индивиду€Lлъном случае.

l.З.4. Признаки заявителя определяются путём
осуществляемого в соответствии с настоящим регламентом.

профилирования,

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.|. <<Признание
качестве нуждающихся
социального найма на
Белгородской области>.

граждан маJIоимущими в целях постановки на учет в
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
территории Вейделевского .муниципаJIьного округа

муниципаJIьного округа Белгородской области (далее - Учреiждение).



2.2.2. Получение услуги возможно через государственное автономное
учреждение Белгородской области <<Многофункциональный центр
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг) (далее _ мФц), в том
числе по экстеРриториаЛьномУ принциПу на терРитории Белгородской области, в
соответствиИ с заключенным соглашением между МФЩ и уполномоченным
органоN.I.

мФц не вправе принимать решение об отк€ве в приеме заявления,
необходимого для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления Услуги

2.З.|. Результатом предоставления услуги является:

- принятие решения о признании заявителя и членов его семьи
малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях и выдача (направление) заявителю извещения, по форме, согласно
прилож.9нию J\Гs 4 к настОящемУ административному регламенту.

- принятие решения об отк€lзе в признании заявителя и членов его семьи
м€LлоимУщими в цеJIях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещенияхи выдача (направление) заявителю извещения о принятом решении.

2.з.2. Решение о предоставлении Услуги оформляется протоколом
комиссии по принятию решений о признании граждан малоимущими в целях
постановки на учет В качестве нуждающихся В жилых помещениях, и
постаноВлениеМ АдминиСтрациИ Вейделевского муниципаJIьного округа
Белгородской области.

2.з.з. Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется протоколом
комиссии по принятию решений о признании граждан малоимущими в целях
trостаноВки на учеТ в качестве нуждаюIцихся в жилых помещенияхи извещением
по форме, согласно приложению J\b 5 к настоящему административному
регламенту.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрации
запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
Услуги в Учреждении, в том числе в случае, если запрос и документы и (или)
информация, необходимые для. предоставления Услуги, поданы заявителем
посредсТвом почТовогО отправления В Учреждение, В IиФЦ составляет 30 рабочих
дней.

2.5. РазМер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Услуги, и способы её взимания

2.5.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
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2.б. NIаксимальный
предоставлении Услуги

2.6.I. Срок ожидания
Услуги, и при получении
превыIпать 15 минут.

срок ожидания в очереди при подаче запроса о
и при получеции результата предоставления

Услуги

в очереди при подаче запроса о предоставлении
результата предоставления Услуги не должен

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

2.7.1. РегистрациЯ уполноМоченным органом запроса и документов,необходимых для предоставления муниципальной yany.", независимо
от способа подачи, осуществляется в течении 1 рабочего дня с момента
их поступления.

2.7.2. Регистрация запроса
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в денъ его
поступ.шения в уполномоченный орган либо на следующий рабочий день,В случае егО получениЯ после rб часоВ текущего рабочего дня. В случае
поступления заявления в уполномоченный орган в выходной
илИ праздничныЙ денЬ регистрациЯ заявления осуществляется в первый,
следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в

2.8.1. - здание, в котором находится
пешеходной доступЁости (не более 10
остановок общественного транспорта;

и документов, необходимых

которых предоставляется Услуга

Учреждение, расположено с учетом
минут пешком) для заявителей от

(режиму) приема
для этих целей

- центр€Lлъный вход в здание Учреждение оформлен информационной
вывескоЙ с указаНием поЛногО наименоВания Учреждения, |рафика (режима)
работы, места нахождения;

- прилегающая территория здания, где расположено Учреждение, оснащена
парковочными местами, в том числе для инв€Lлидов;

- помещения соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам;

- помещения оборудованы системоЙ охраны и противопожарной системой,
а также средствами пожаротушения;

- .прием заявителей осуществляется согласно графику
специаJIистами Учреждения.. в специzшьно выделенных
помещениях;

- места предоставления Услуги включают. места: для ожидания,
информирования, приема заявителей, которые оборудованы'стульями, столами и
ОбеСПеЧИВаЮТСЯ бУмагОй и письменными принадлежностям и для возможности

l_,,

#



- информационные стенды
обеспечивающих свободный доступ

р€вмещаютсявУчреждениивместах,
к ним;

оформления документов, а также оборудованы информационными стендами;

- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки
и возможности для их размещения в зданиях;

_ у входа в помещение размещены информационные таблички с ук€ванием
номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специаJIиста,
осуществляющего прием, графика (режима) работы;

- рабочие места специалистов Учреждения обеспечены необходимым для
предоставления муниципальной услуги оборудованием: оргтехникой и
персоналъными компъютерами, позволяющими организоватъ предоставление
муниципальной услуги.

в целях обеспечения конфиденци€Lльности информации о заявителе
ответственный за предоставление муниципальной услуги специыIист Управления
одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременный прием
двух и флее посетителей не допускается.

2.8.2. Требования к р€вмещению и оформлению информационных стендов:

- текст материаJIов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан
удобным для чтения шрифтом (шрифт не менее |4), основные моменты и
наиболее важные места выделены;

- информация, размещаемая на информационных стендах, должна
содержатЬ датУ рulзмещения, подпись начzшьника Учреждения и регулярно
обновляться.

2-8.з. На информационных стендах В доступных для ознакомления местах,
па официальном сайте Учреждения, размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- время приёма заявителей;

- инфорМация о максимальном времени ожидания в очереди при обращении
заявителЯ в орган, предоставляющий Услугу, для поJIучения Услуги;

- порядок информирования Ь ходепредоставления Услуги;

- irорядок обжалования решений, действий или бездействия должностных
лиц, предоставляющих Услугу.

2.8.4. Требования по обеспечению беспрепятственного доступа инв€Lлидов к
объекту, в котороМ предоставляется мунициПаJIьная услуга, установлены в статье
15 ФедеРальногО закона от 24 ноябрЯ 1995 г. J\ъ гsl-ФЗ "О социальной защите
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инвалидов в Российской Федерации'', в том числе:

- возмоЖностъ самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположен объект, в котором предоставляется муниципалъная услуга, входа втакой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки изнего, в том числе с исIIользованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им IIомощи n u об"a*те, в
KoTopol\I ПРеДоставляется муницип€шьная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходИмых для обеспечения беспр.rr"iar"a"ного доступа инвыIидов к объекту,в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетомограничений их жизнедеятелъности;

- дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительнойинформgции, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объект, в котором предоставляется Услуга, собаки-проводника
при н€lJIичии документа, подтверждающего ее специzшъное обучение ивыдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Приказом
министерства Труда и социальной защиты Российской Ьедер ации от 22 июня
2015 г. М 386н;

- оказание работниками Учреждения помощи инвалидам в преодолении
барьеров, мешающих получению ими муниципаJIьной услуги наравне с другимилицами.

2.9. Показатели доступности и качества

2.9 . I. Показателями лоступности УслуБи являются :

- предоставление Услуги на безвозмездной основе;

- степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги, о
работе Учреждения по предоставляемой услуге (доступность информации омуниципальной услуге, возможностъ выбора способа получения 

""форruц"",р,lзмещение информации на официаJIьном сайте Учрежде,i", ,uЕдинй .rорr-.
и Регион€lJIъном портале) ;

- ВОЗМОЖНОСТЬ ВЫбОРа ЗаЯВИТеЛеМ фОрмы обращения за предоставлением
мунициПальной услуги, подdчи заявления и документоR для получениямуниципальной услуги лично, посредством почтовой связи; возможность
получения муниципальной услуги через МIФЦ;

- доступность обрсiщения за предоставлением Услуги, в том числе для лиц с

Услуги
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ограниченными возможностями здоровья;

- ясность и качеQтво информации, объясняющей
предоставления Услуги (включая необходимые документы),
получателя Услуги;

порядок и условия
информация о правах

- соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков вьfполнения
административных протIедур при предоставлении Услуги;

- соблЮдение срокоВ ожидания в очереди при подаче и получении
документов;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или)
действиЯ (бездейсТвие) доЛжностнЫх лиц, специаJiистов МФЦ по результатам
предоставления Услуги;

- IIредоставление возможности получения информации 0 ходе
ITредоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

- наJIичие системы пространственно-ориентирующей информации
(информационных стендов, указателей);

- наличие системы звукового оповещения при пожаре в зданиях
Учреждения;

- внедрение системы мониторинга удовлетворенности заявителей качеством
и достуцностъю услуг в Учреждении.

2.9.2. Показателями качества Услуги являются:

- удовлетворенность получателей услуги от процесса получения Услуги и ее
результата;

- комфортность ожидания при получении Услуги (оснащенные места
ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим
(освещенность, просторность, отопление'и чистота воздуха),
оформление помещений, техническая оснащенностБ мест
Учреждения);

требованиям

- компеТентность специ€tJIистов Учреждения в вопросах предоставления
муниципальной услуги (грамотное предоставление консультаций и прием
документов, точностъ обработки данных, правильность оформления документов);

- кулътура обслуживеция (вежливость, тактичность и внимательность
специалистов Управления, готовность оказать эффективную помощь получателям
муниципальной услуги при возникновении трудностей);

- соответствие требованиям административного регriамента, в том числе

эстетическое
специалистов

i:

строгое соблюдение последовательности сроков выполнения



админисТративных процедур предоставления муниципzLлъной услуги ;

- результаты служебных проверок;

- исполнительская дисциплина;

- эффективность и своевременность рассмотрения заявлений, обращ ений и
жалоб граждан по вопросам предоставления муниципалъной услуги.

2.10. Иные требования к предоставлению Услугио в том числе
учитывающие особенностиучитывающие осооенности предоставления Услуги в

многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг и особенности предоставления Услуги в электронной

форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязателъные для
отсутствуют.

предоставления Услуги,

z'tl. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги

2.\l.\. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для
предоставления Услуги, которые предоставляются заявителеN,{ самостоятельно:

- заявление о признании заявителя и членов его семьи м€Lпоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам
социального найма по форме прилагаемой к настоящему Регламенту;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, а в
случае обращения представителя заявителя - документ, удостоверяющийличность представителя заявителя, и документ, удостоверяющий полномочия
предстаВителЯ В соответствиИ с законодательством Российской Федерации
(находятся в личном пользовании заявителя, его представителя);

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе
свидетельство о рождении, о закJIючении брака, решение об усыновлении(удочерении), судебное решение о признанйи членом семьи и т.п.;

- документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем и
членамИ его семЬи подлежащим налогообложению движимыN{ и недвижимым
имуществом на праве собственности;

- документы, подтверждающие дбходы заявителя и всех членов семьи за
календарный год, предшествующий месяцу обрашения заявителя о признании
малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании
гражданина маJIоимущим;

- цокументы, подтверждающие сведения о стоимости,принадлежащего на
праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему

l:



заявителю наJIогооблагаемого имущества (выдаются физическими лицами,
являющимися членами одной из самореryлируемых организаций оценщиков
(оценщики), юридическими лицами, имеющими в своем штате оценщиков).

заявление о предоставлении Услуги подаётся по выбору заявителя
следующими способами: лично, через законного (уполномоченного)
представителя, почтой.

2.|1.2. lокументы необходимые для предоставления
подлежат представлению в рамках межведомственного
взаимодействия:

Услуги, которые
информационного

- сведения о IIравовых основаниях владения заявителем и членами его семьи
подлежащим наJIогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве
собственности;

- сведения О полученных доходах заявителя и всех членов семьи за
к€LлендаВный год, предшесТвующий месяцу обращения заявителя о признании
маJIоимуЩИМ, которые у{итываются при решении вопроса о признании
гражданина малоимущим, а также уплаченных н€lJIогах заявителя и всех членов
семьи за каJiендарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о
признании малоимущим;

- сведениЯ О постановке на учет в качестве безработных, а также
полученных пособиях по безработице и Других компенсационных выплат для
безработных;

- сведения о заключенных договорах социаJIьного найма жилого помещения
с заявителем и/или членами его семьи;

- сведения о размере пенсии всех членов
предшествующих месяцу о бращен ия Q заяв.IIением

семьи за двенадцать месяцев,
о признании м€UIоимущими;

- сведения о размере социальных выплат всех членов семьи за двенадцать

2.II.З. Заявитель вправе ,rp.o.ru""r" по собственной инициативе
документы, указанные в пункте 2.||.2. настоящего раздела Административного
регламента.

2.\\.4. Требования к предоставлениЮ документов, необходимых для
оказания Услуги:

- текст заявления должен быть написан разборчиво на русском языке,
фамилия, имя и отчество заявителя должны быть написань1 полностью, все
обязательные реквизиты в заявлении должЕы быть заполнены;

- не допускается использование сокращений'и аббревиатур, а также
подчистоý, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений, не

l_,



заверенных подписью заявителя;

- текст заявления может быть оформлен маттIинописным способом;

- в случае если копии документов не заверены в установленном порядке,
вместе с копиями предоставляются оригиналы, после сверки оригинrtлы
возвращаются заявителю.

2.|2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальноЙ услуги, и исчерпывающий перечень
основаций для приостановлеция предоставления муниципальной услуги

или для отказа в предоставлении муниципальцой услуги

2.12.1. ИсчерпЫвающий переченЬ оснований для отк€ва в приеме запроса о
гIредоставлении мунициПальной услуги И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказаВ предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении J\ъ 6
к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнеция
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги

з.1.1. Выдача постановления Администрации Вейделевского
муниципального округа Белгородской области о признании заявителя и членов
его семъИ маJIоимУщими в целяХ постановки на учёт в качестве нуждающихся в
жилых помещениях или о подтверждении статуса заявителя и членов его семъи,
признанных м€IJIоимуIтIими, нуждаюЩихся в жилом помещении, предоставляемом
по договору социалъного найма или извещения об отказе в признании заявителя и
членоВ его семьи м€LIIоимущими в целяk постановки на учёт в качестве
нуждающихся в жилых помещениях. 

.

з.|.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления Услуги документах и созданных реестровых записях.

3.2. ПрофилироваIIие заявителя

з.2.|. Способы оrrределения и , лредъявления необходимого заявителю
варианта предоставления Услуги :

- в Учреждении.

з.2.2. ПорядоК определения и предъявления необходимого заявителю
варианта предоставления Услуги :

.#



- посредством опроса в учреждении, МФЦ.

з.2.з. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления Услуги, приведён в приложении
J\b 5 к административному регламенту.

з.2.4- Вариант Услуги определяется на основании признаков заявителя и
результата оказания Услуги) за предоставлением которой обратился заявитель,
путёМ его анкеТирования. Анкетирование заявителя осущ9ствляется в бюджетном
учреждеНии соци€Lльного обслуживания системы социаJIьной защиты насеJIения
"комплексный центр социального обслуживания населения" Вейделевского
мунициП€lJIьногО округа БелгороДской области, МногофункционаJIьный центр и
позволяет выявить перечень признаков заявителя, закреплённых в приложении J\Ъ
7 к настоящему административному регламенту.

з.2.5. По результатам получения ответов от заявителя на вогIросы
определяется полный перечень комбинаций признаков В соответствии с
настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует
одному варианту Услуги.

з.2.6. УстановЛенныЙ пО резулътатам профилирования вариант Услуги
доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное
понимание принятого решения

3.3. Вариант NЬ 1. Выдача постановления Администрации
вейделевскоfо муниципального округа о признании заявителя и членов его
семьи малоимущими в целях постановки на учёт в качестве нуждающихся в

жилых помещениях или о подтверяцении статуса заявителя и членов его
семьи, призцанных малоимущими, нуждающихся в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма или извещения об отказе
в признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях

постановки на учёт в качестве цуждающихся в жилых помещениях:

1) Приём (получение) и o..".rouu"" запроса и иных
необходимых для предоставления Услуги;

2) Межведомственное информационное взаимодействие

документов,

3) Принятие решения о предоставлении (об отказе в гIредоставлении)
Услуги;

4) Предоставление результата Услуги.

3.3.1. Приём запроса и'документоВ и (или) информаЦИИl необходимых
для предоставления Услуги

. З.з.1.1. основанием, начаJIа выполнения административной процедуры
является поступление от заявителя запроса и иных документов, необходимых для
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предоставления Услуги.
J,J. L.2. /\JL.L u\rJlJ,l('llrlx .у LrJIy-t и заявитель представляет в орган,

предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению J\Гs 1 к

З.З.I.2. Для получения Услуги заявитель

административному регпаменту, а также следующие документы:
а) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность
б) документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на

праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему
заявителю налогооблагаемого имущества.

3.з.l.з. !окументы, необходимые для предоставления Услуги, которые
находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,
участвуЮщих В предоставлении Услуги, и которые з€UIвителъ вправе представить
по собственной инициативе:

а) документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе
свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении(удочерении), судебное решение о признании членом семъи и т.п.;

б) документы, подтверждающие правовые основания владен ия заявителем
и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым
имуществом на праве собственности;

в) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи за
календарный год, предшествующий месяцу обращения заявигеля о признании
малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании
гражданина м€шоимущим;

з.з.1 .5. Основаниями для откаЗа в приёме документов у заявителя являются:
- обращение неуполномоченного лица;
- предоставление неполного пакета документов, церечисленных в пункте

2.6.t. административного регламента;
- наличие неполных, недостоверных (искажённых) сведений, указанных в

заявлении;
- предоставление заявления в нечитабельном виде.
3.3.1.б. Орган, предоставляющий Услугу: бюджетное учреждениесоци€lJIьного обслуживания системы ' социальной защиты населения

"Комплексный центр соци€Lлъного обслуживаниЯ населения" Вейделевского
муниципального округа Белгородской области.

_ з.3.1.7. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания не предусматривается

з.з.1.8. Срок регистрации запроса И документов, необходимых для
предоставления Услуги, в бюджетном учреждении соци€Lльного обслужив ания
системы социалъной защиты населения "Комплексный центр соци€Lльного
обслужив ания населения" Вейделевского муниципального onpy.u Белгородской
области, предоставляющем Услугу составляет 1 рабочий день.

3.3.2. Межведомственное информа цион ное взаимодействие



основанием для начала административной процедуры является
непредставление заявителем документов (сведений), указанных в пункте 3.3.1.3.
подраздела3.З.1. раздела 3 настоящего административного регламента, которые
он, в соответствии с требованием Закона М 210-Фз, вправе представлятъ по
собственной инициативе.

З.З.2.2. Межведомственное информационное
осуществляется на бумажном носителе при невозможности
межведомственного запроса в электронной форме.

межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с
Социальным Фондом России, Управлением Росреестра, Федеральной налоговой
службой, гIбдД N4вД рФ, окУ "цзН Белгородской области'i Территориальный
отдел - Вейделевский кадровый центр, структурными подр€вделениями
АдминистрациИ Вейделевского муниципаJIьного округа Белгородской области.

з.з.2.з. IVIежведОмственный запрос формируется и направляется
специал*4стом, определенным должностной инструкцией.

з.з.2.4. Межведомственный запрос о предстаВлении документов и
информации, необходимых для предоставления Уълуги, на бумажном носителе
должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется
межведомственный запрос;

з) наименование муниципальнойJ ) frсLl1,1чt9гl(JбаrL,уLч мунициIIаJIьнои услуги, для предоставления которой
необходимо прелставление документа и (или) информацiи;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа И (или) информации, необходимых для
Гrредоставления муниципальной услуги, ц указание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

взаимодействие
осуществления

необходимыеJ ) Uб'лЕflих, -FiсOUходимые для представления документа и (или)
информации, установленные административным регламентом, а также сведения,
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые дляпредставления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация [ля ЕатIравления ответа на межведомственный
запрос;

7 ) дат а Направления межьедомственного з апроса;

s) фамилия, имя, отчество И должность лица, подготовившего и
направившего межведомственный запрос, а таюке ноМер служебного телефона и
(или) адре,с электронный почты данного лица для сЁязи.

5) сведения,

l!



з,з,2.5. Срок направления межведомственного запроса 3 рабочих дня со дня
регистрации запроса о предоставлении Услуги.

з,з,2.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос о
представлении сведений (документов) или уведомления об or.yi.r"",
запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти
рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы
(организации).

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги

з.3.3.1. Основанием нач€ша выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания.Услуги.

з .з .з .2. основан иями для отк€Iза в предоставлении

принимается при одновременном

Услуги являются:

а) не предстаВление предусмотренных пунктом 2.1I.1. административного
регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на
заявителя, или содержащиеся в гIредставленных документах сведения неполные
или недостоверные;

б) имущественная обеспеченность заявителя и членов его семъи болъше
стоимости общей площади жилого помещения, необходимой для обес11ечения
семьИ данной численнОсти пО норме предоставления площади жилого помещениrI.

З.З.З.З. Решение о предоставJIении Услуги
соблюдении следующих критериев :

- соответствие заявителя условиям, предусмотренных настоящим
административным регламентом ;

- достоверность сведений, содержur""a, в представленных заявителем
документах;

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.1 1.1
настоящего административного регламента;

- отсутстtsие оснований для отказа в предоставлении Услуги

з.3.3.4. Критерии приНятиЯ решения об отказе в предоставлении Услуги
предусмо:грены пунктом з.з.з.2. подраздела з,з.з. раздела з настоящего
адм ин истративного регламента.

3.3.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в



предоставлении) УслугИ составлЯет 30 рабочих дней.

3.3.5. Предоставление результата Услуги
з.3.5.1. Результат оказания УслУги предоставляется по выбору заявителя

лично в Учреждении, через мФц, направляется почтовым отравлением.

з.з.5,2. ЩолжноСтное лицо, ответственное за предоставление Услуги,
выдаёт результат оказания Услуги заявителю под подписъ.

з.3.5.3. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в срок,
не превышающий 5 рабочих дней и исчисляющий со дня принятия решения о
предоставлении Услуги.

з.з.5.4.ПредОставление УчреждениеМ результата окЕвания Услуги
заявителю независимо от его места жителъства (пребывания) в пределах
РоссийсКой ФедеРации либо адреса в пределах N{еста нахождения юридического
лица не гIредусмотрено.

3.4. Вариацт NЬ 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных В результате предоставления Услуги документах и созданных

реестровых записях

з.4.|. Исправление доrтущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления Услуги документах включает в себя следующие
административные процедуры :

1) приём и регистрациязаявления об исправлении допущенных опечаток и
(или) ошибок в выданных В результате предоставления Услуги документ ах и
созданных реестровых записях;

2) принятие решениЯ об исправлении либо об отк€ве в исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
Услуги документах и созданЕых реестровых записях;

З) предоставление результата Услуги;

4) максимальный срок предоставления варианта муниципальной услугисоставляет 8 рабочих дней

3.4.2. ПРиём И регистрация заяВления об исправлении допущенных
опечатоК и (или) ошибоК в ЕыдаНных В результате предоставления Услуги

документах и созданных реестровых записях

3.4.2.1. Для получения Услуги заявитель представляет в орган,
предоставляющий Услугу, заявление по форме ,сOгласно .rрипож"нию JYs 8 к
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административIIому регламенту, а также следующие документы :

а) паспорт |ражданина или иной документ, удостоверяюtций его личность;

б) документ, подтверждающий наличие допущенной ошибки.

з,4,2.2. Способами установЛения личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,
удостоверяющего личностъ.

з.4.2.з. основаниямидля отказа в приёме документов у заявителя являются:

а) отсутСтвие докуменТа, подтверждающего полномочия лица действовать
от имени заявителя;

б) неполное заполнение полей в форме заявления;

в) заявление О предоставлении муниципальной услуги подано в орган
государ,ственной власти, в полномочия которого не входит предоставление
муниципалъной услуги;

г) предоставление заявления в нечитабельном виде.

з.4.2.4. Орган, предоставляющий Услугу: бюджетное учреждениесоциаJIьного обслуживания системы социальной защиты населения
"комплексный центр социального обслуживания населения" Вейделевского
мунициПа-пьногО округа БелгороДской области; МногофУнкционrLльный центр.

з,4.2.5. ПриёМ заявленИя и докУментов, необходимых для предоставления
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания (для физических лиц, включая индивиду€шъных предпринимателей)
либо места нахождения (дляюридических лиц) не предусматривается.

з.4.2.6. Срок регистрации запроса И документов, необходимых для
IIредоставления Услуги, в Учреждении составляет 1 рабочий день.

3.4.3.Принятие решени" об ,".rравлении либо об отказе в
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предОставленИя УслугИ документах и созданных реестровых
записях

З.4.з.l. основанием нача;iа выполнения административнойt ilлlчlиttиUlра,r,иtsнои процеДУры
является получение должностным лицом (работником), уrтолномоченным на
выполнение административн9й процедуры документов, необходимых для
оказания Услуги.

з.4.з.2. основаниямИ для отказа В предоставлении Услуги является
соответствие сведений, указанных уполномоченным оргriном В выданных в
результате предоставления муниципальноЙ услуги докуМентах.

.iz
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з.4.з.3. Решение о предоставлении Услуги принимается при одновременном
соблюдении следующих критериев:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом |.2.
р€вдела 1 настоящего административного регламента;

- ДОСТОВеРНОСТЪ СВедениЙ, содерЖащихся в представленных заявителем
документах;

- ПРеДсТаВление полного комплекта документов, указанных в пунктеЗ.З.|.2.
ПОДР€LЗДеЛа 3.3. 1 . раздела 3 настоящего административноiо регламента;

- отсутствие оснований для отк€tза в предоставлении Услуги.

з.4.з.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги
предусмотрены lIунктом з.4.з.2. подраздела з.4.З. раздела З настоящего
администр ативного регламента.

Зfl3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отк€Iзе в
предоставлении) Услуги составляет 20 рабочих дней.

3.4.4. Предоставление результата Услуги

з.4.4.1. Результат оказания Услуги предоставляется заяви,Iелю в органе,
lrредоставляющем Услугу.

з.4.4.2. ЩолжноСтное лицо, ответственное за предоставление Услуги,
выдаёт результат Услуги заявителю под подпись.

з.4.4.з. Предоставление результата предоставления оказания Услуги
осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней и исчисляющийся со дня
принятия решения о предоставлении Услуги.

з.4.4.4. Предоставление Учреждение]ц результата предоставления Услуги
предстаВителЮ заявитеЛя независимо от его места жительства (пребывания) в
пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения
юридического лица не предусмотрено.

.р:ý



Приложение J\lb 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Признание граждан мuшоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма на территории

Вейделевского муниципального округа
Белгородской области>

Форма

В комиссию

(Ф.И.О. заявителя)

(адрес регистрации)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признатъ меня и членов моей семъи м€Lлоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социаJIьного найма.

1. Сведения о составе семьи:

сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества прилагаю.
Я и члены моей семьи предупреждены об ответственностИ, предусмотренной
законодательством за представление недостоверных сведiений. Щаем согласие на

м
пl
п

Ф.и.о. Родстве
нные

отношен
ия

Адрес
регистрац

ии по
месту

жительст
ва

отношен
иек

работе,
учебе
(где, в

должнос
ти кого)

Паспортные данные

Сери

оЯ'
номе

р

Щата
выда
чи

Место
рожден

ия

.Щата

рожден
ия

Кем
выдан
паспо

рт
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проведеНие проверки преДставленНых сведений. С перечнем видов доходов, а
также имущества, учитываемых при отнесении граждан к категории малоимущих
в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении,
ознакомлены.

.Щата Подпись заявителя

ПодписИ совершеНнолетниХ членов семьи (с расшифровкой)

/

Паспортные данные (данные свидетельства о рождении) сверены
подпись

2. Сведения об имуществе семьи

1. Жилые помещения (квартира, дом, часть дома, комната),
дачи, гаражи, иные строения, помещенияи сооружения

2. Земельные участки

З. Транспортные средства

4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции, суммы,
находящиеся во вкладах, предметы антикрариата и,искусства)

,{r'j*

J\b

пlп
наименование и
местонахождение

имущества

Стоимость
по оценке

Щокумент, подтверждающий
право собственности

J\b

п/п
Местонахождение,

площадь
Стоимость
по оценке

.Щокумент, подтверждающий
право собственности

J\b

пlп
Наименование имущества СтоицлоJ:тъ

по оценке
lокумент, подтверждающий

право собственности



Jф
п/п

наименование и место
нахождения имущества

Стоимость
по оценке

Щокумент, подтверждающий
право собственности

подтверждаю.

Щата Подпись заявителя

Щругого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений

Подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой)

3. Сведения о доходе семьи

Сообщаю, что за один календарный год (с по
имела следующий доход:

_) моя семья

Jф
пlп

Виды полученного дохода Кем
получен
доход

Сумма
дохода
(руб.,

коп.) до
вычета
н€Lпогов

и
сборов

Сумма
дохода
(руб.,
коп.)
после

вычета
н€1,IIоГоВ

и сборов

Название,
номер и дата
документа,

на
основании
которого

ук€}зан
доход

1 2 aJ 4 5 6

1 Щоходы, полученные в
связи с трудовой
деятельностью (все виды
заработной платы,
денежного
вознаграждения,
содержания и
дополнительного
вознаграждения по всеМ
местам работы),
заработная гIлата,
выдававшаяся- в не

1

2.

a
1

4.

5.



денежной форме, гонорар,
премии, вознаграждения,
компенсации, выходные
пособия

2. lенежное доволъствие и
иные выплаты
военнослужащим и
приравненным к ним
лицам

Социалъные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных
внебюджетных фондов и других источников

1 Пенсии, компенсационные
выплаты (кроме
комIIенсационных выплат
неработающим
трудоспособным лицам,
осуществляющим уход за
нетрудоспособными
гражданами) и
дополнительное
ежемесячное
матери€Lльное обеспечение
пенсионеров

2. Ежемесячное
пожизненное содержание
судей, вышедших в
отставку

a
J. Стипендии,

выIIлачиваемые
обучающимся в

учреждениях начаJIьного,
среднего и высшего
профессионального
образования, научно-
исследовательских

учреждениях, слушателям
духовных учебных
заведений, а также
компенсационные
выплаты указанным
категориям граждан в
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период их нахождения в
академическом отпуске по
медицинским показаниям

Пособие по временной
нетрудоспособности,
пособие по беременности
и родам, а также
единовременное пособие
женщинам, вставшим на
учет в медицинских
учреждениях в ранние
сроки беременности

Пособие по временной
нетрудоспособности,
поgобие по беременности
и родам, а также
единовременное пособие
женщинам, вставшим на
учет в медицинских
учреждениrIх в ранние
сроки беременности

Ежемесячное пособие на
ребенка.
Ежемесячное пособие на
период отпуска по уходу

достижения им возраста
полутора
ежемесячные
компенсационные

состоящим в трудовых
отношениях на условиях
трудового договора и
находящимся в отпуске по
уходу за ребенком до
достижения им возраста
трех лет

Ежемесячное пособие
супругам
военнослужащих,
проходящих военную

,{1r'jа



службу по контракту, в
период их проживания с
супругами в местностях,
где они вынуждены не

работать или не могут
трудоустроитъся в связи с
отсутствием возможности
трудоустройства по
специzшъности и были
признаны в

установленном порядке
безработными, а также в
период, когда супруги
военнослужащих
вынуждены не работать по
состоянию здоровья детей,
связанному с условиями
проживания по месту
воинской службы супруга,
если по заключению
учреждениrI
здравоохранения их дети
до достижения возраста 18
лет нуждаются в
постороннем уходе

8. Ежемесячные страховые
выплаты по
обязательному
социаJIьному страхованию
от несчастных случаев на
производстве и
профессиональных
заболеваний

Щругие выплаты

9" .Щоходы от реаJIизации и
сдачи в аренду (наем,
поднаем) недвижимого
имущества (земельных
участков, домов, квартир,
д&ч, гаражей),
транспортных и иных
механических,средств



10. Щоходы от реализации
ГIЛОДОВ И ПРОДУКЦИИ
личного подсобного
хозяйства (многолетних
насаждений, огородной
продукции,
гIродукционных и
демонстрационных
животных, птицы,
пушных зверей, пчел,
рыбы)

11. Щенежное доволъствие
военнослужащих,
сотрудников органов
внутренних дел
Российской Федерации,
учреждений и органов
уголовно-исполнительной
системы Министерства
юстиции Российской
Федерации, таможенных
органов Российской
Федерации и других
органов федеральной
государственной службы,
связанной с
гIравоохранителъной
цеятельностью, а также
цополнительные выплаты,
-Iосящие постоянный
(арактер, и
lродовольственное
lбеспечение (денежная
(омпенсация взамен
Iродовольственного
lайка), установленные
iаконодателъством
)оссийской Федерации

12. Единовременное пособие
при уволънении с военной
службы, из органов
внутренних дел
Российской Федерашии,
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учреждений и органов
уголовно-исполнительной
системы Министерства
юстиции Российской
Федерации, таможенных
органов Российской
Федерации, других
органов федеральной
государственной службы,
связанной с
правоохранительной
деятельностью

13. Оплата работ по
договорам, заключаемым
в соответствии с
грФкданским
законодателъством
Российской Федерации

|4. Материалъная помощь,
ок€вываемая

работодателями своим
работникам, в том числе
бывшим, уволившимся в
связи с выходом на
пенсию по инв€lJlидности
или по возрасту

15. Щоходы от занятий
предпринимательской
деятельностью, включая
доходы, полученные в
результате деятельности
крестьянского
(ф ермерского) хозirйства

16. ,Щоходы по акциям и
другие доходы от участиrI
в управлении
собственностью
организаций

17. Алименты, получаемые
членами семьи
гражданина_зсUIвителя или

.!/:,
ý., .



одиноко проживающим
гражданином-заявителем

18.
Проценты по банковским
вкладам

19. ,Щенежные эквиваленты
полученных членами
семьи |ражданина-
заявитеЛя или одиноко
проживающим
гражданином-заявителем
лъгот и социаiIьных
гарантий, установленных
органами государственной
власти Российской
Федерации, субъектов
Российской Федерации,
органами местного
самоуправления,
организациями

20 ,Щенежные выплаты,
предоставляемые
гражданам в качестве мер
социальной поддержки,
связанных с оплатой
жилого помещения,
коммунальных или
грансIIортных услуг

21 Щенежные средства,
выделяемые опекунам,
попечителям,

усыновителям, приемным
родителям на содержание
подопечного

22. Щенежные средства из
любых источников (за
исключением
собственных средств
гражданина-заявителя или
членов его семьи),
направленные на оплату
обучения гражданина-



заявителя или членов его
семъи в образовательных
учреждениях

Суммы ежемесячных
денежных выплат и
компенсаций различным
категориям граждан,
определенным в
соответствии со
следующими законами:
- Законом Российской
Федерации от 15 мая 1991
года Jф 1244-| ''О
социальной
граждан, подвергшихся
воздействию радиации
вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС";
- Федеральным законом от
12 января \995 года J\Ъ 5-
ФЗ "О ветеранах";
- Федеральным законом от
24 ноября 1995 года J\Ъ

181-ФЗ "О социальной
защите инв€LJIидов в
Российской Федерации'' ;

- Федеральным законом от
10 января 2002 года Ns 2-
ФЗ "О социальных
гарантиях гражданам,
подвергшимся
радиационному
воздействию вследствие
ядерных испытаний на
семипалатинском
полигоне";
- Федеральным законом от
22 августа 2004 года J\Ъ

I22-ФЗ "о внесении
изменений в
законодательные акты
Российской Федерации и
признании утратившими

некоторых



законодательных актов
Российской Федерации в
связи с принятием
Федеральных законов "О
внесении изменений и
дополнений в
Федеральный закон "Об
общих принципах
организации
законодательных
(представительных) и
исполнительных органов
государственной власти
субъектов Российской
Федерации" и "Об общих
принципах организации
местного самоуIIравления
в Российской Федерации"

24. Суммы предоставленной
государственной
социаJIьной помощи

Итого:

прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные €шименть]

(основание для удержания алиментов)

(Ф.И.о. Лица, В ПоЛЬЗУ коТороГо FроиЗВоДиТся Уд.р*u"".1 
_-*

ИныХ доходоВ семьЯ не имеет. Правильность сообщаемых сведений
подтверждаю.

подпись заявителяЩата

ПодписИ совершеннолетних членов семъи (с расшифровкой)

.+!/jЕ



Приложение J\&2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан маJIоимущими в целях

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам соци€lJIьного найма на территории
Вейделевского муниципаJIьного округа

,Белгородской области>>

В комиссию по признанию граждан малоимущими
в целях постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях по договору социального найма

Ф.и.о.

(фамилия, имя, отчество)

(адрес регистрацииiпроживания)

(налшенование документа,удостоверяющего лиtlносrr, aap*,"or"pj

(ДаТа выдачи, вьтдавший орган)

согласие на обработку персональных данных

я,

-9(фамилия, имя, отчество)

(серия и номер rrас[орта, когда и кем выдан)
РУКОВОДСТВУЯСЬ ФеДеРаЛЬНЫм Законом от 27 июля 2006 года Ns152_Фз (о
персонаJIьных данных)), даю согласие на обработку овоих персональных данных.1, ЩелЬ обработки персонiLчьных даннur*, '.rопучение муниципальных услуг попостановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2, Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

- фамилия, имя) отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол;
- данные докуменТа, удостоВеряющего личность, докуменТоЁ, подтверждающих составсемьи;
- адрес, номер контактного телефона;
- сводениЯ, содержащиесЯ в выписке из ЕГРП, в ctlpaBкax, выданной Государственным
унитарным IIредприятием Б елгородской области <Белоблтехинвентаризация) 

;- информация, содержаrцаяся в решении о призн анииграждан малоимущими;
- информация о регистрации по месту *"r.n".ruu;
- сведения, содерЖаrrJи9ся в цокументах, fIодТверждающих право пользования жилым
по]\Iещениеl\{; 

.

r_;]

ё



f

- сведения, содержащиеся в техническом паспорте.
3. Субъект дает согJIасие Оператору на обработку персонiLльных данных (включая

сбор, систематизацию, накоrrление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персонfu,Iьных данных), а
также на передачу соответствующей информации третьим лицам в случаях,

установленных действующим законодательством. Общее оrlисание вышеукtlзаЕных
способов обработки данных приведено в ФедераJIьном законе от 2'| июля 2006 года
J\b1 52-ФЗ <<О персональных данных).

4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано СубъектоМ в любой момент по

соглашению сторон.
В случае неправомерного исfIользования предоставленных данных соглашение

отзывается rrисьменным заявлением Субъекта персонаJIьных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля

2006 года J\Ъ152-ФЗ <О персонаJIьных данных)), права и обязанности в области защиты
IIерсональных данных мне разъяснены.( )) 20 г.

.у:_ý
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,Щана гр.

Приложение J\Jb3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Признание |раждан м€шоимущиi\dи в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма на территории

Вейделевского муницип€lJIьного округа

. 
Белгородской области>>

Расписка-уведомление

в том, что от него (нее)
получены следующие документы

(дата)

N
пlп

Наименование документа отметка о
наличии

количество
листов

оригин€Lл коIIия

1 2 a
J 4 5

1 Заявление о призл ании мыIоимущим

2. .Щокументы о соQтаве семъи

J. Щокументы, подтверждающие
правовые основания владения
заявителем и членами его семьи
подлежащим налогообложению
движимым и недвижимым
имуществом на праве собственности

4. Щокументы, подтверждающие доходы
заявителя и всех членов семьи за
каJIендарный год

5. Щокументы, подтверждаIоJI}ие
сведения о стоимости
прйнадлежащего на праве
собственности заявителю'й членам его
семьи или одиноко проживающему
заявителю налогооблагаемого
имущества

,l/jý



6. Щругие представленные заявителем
документы

переченъ документов, которые будут полr{ены по межведомственным
запросам органа, предоставляющего услугу:
1.

2.

(указываются документы, получаемые по межведомственны* rо"ро*r9
Щокументы зарегистрированы под номером _

уведомлен(а), что решение о признании м€шоимущими в целях tI*-*""*
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещенияхили об отказе в этом
принип/t€tстся не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня
представления В жилищное управление документов, обязанность по
представлению которых возложена на з€UIвителя.

Щата специалист

(подпись, фамилия)

.ly



Приложение М4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Признание граждан маJIоимущими в целях

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма на территории
Вейделевского муниципаJIьного округа

Белгородской области>

заявителю

ИЗВЕIЦЕНИЕ
о признании гражданина и членов его семьи (одиноко

*цроживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социzlJIьного найма

на Ваше заявление от сообщаем, что в

соответствии с постановлением Администрации Вейделевского муниципыIьЕого
округа Белгородской области от .- Jф_ Вы и члены вашей семьи

гIризнанЫ м€LлоимУщимИ в целяХ постаноВки на учеТ в качестВе нуждающихся в

жилых помещениях, лредоставляемых по договорам социального наЙма.

Копию постановления Администрации Вейделевского муниципаJIЬнОГО

округа Белгородской области о признании Вас и членов вашеЙ СеМЬИ

м€LлоимУщимИ в целях постаноВки на учеТ в качестВе лиц, нуждающихся в жилых
помещениях прилагаем.

В соответствии с Законом Белгородской области JФ 65 от 12 октябРя 2006 Г.,

для подТверждения статуса граждаН как маJIоимущих, нуждающихся в жилых
помещениях, Вам и членам вашей семьи неdбходимо через каждые три года после
постановки на учет в качестве нуждающихся в жипых Помещениях,
предоставляемых по договорам социалъного найма, и непосредственно перед

заключением договора социаJIьного найма подтверждать статус МаJIОиМУЩиХ.

.tdjЕ

.Щолжностъ подпись расшифровка подписи



Приложение J\&5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Признание граждан малоимущими в целях

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма на территории
Вейделевского муниципального округа

Белгородской области>

заявителю

ИЗВЕЩЕНИЕ
об отказе в признании |ражданина и членов его

семъи (одиноко проживающего |ражданина) малоимущими в целяхпостановки на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социалъного найма

на Ваше заявление от сообщаем, что в соответствии спротоколом заседания Комиссии по признанию |раждан мzlJIоимущими в целяхпостановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорамсоциального найма от N9 _ Вам отказано в признании Вас ичленоВ вашей семъи nn*"rуrц"r" 
" ц*"" постановки на учет в качественуждающихся в жилых помещениях прилагаем.

Копию решения об отказе
малоимущими в целях постановки
гIомещениях прилагаем.

в признании Вас и
на учет в качестве лиц,

членов вашей семьи
нуждающихся в жилых

.Щолжностъ подписъ расшИфровка подписи
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Приложение }Jb б
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание граждан м€tJIоимущими в целях

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам соци€lJIьного найма на территории
Вейделевского муницип€шьного округа

Белгородской области>>

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходИмыХ для преДоставлеЦия муциципальной услуги, оснований
для приостановления предоставлеция муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Формулировка основания

Идентификатор(ы)
категорий

(признаков)
заявителей

перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
иципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Перечень основаниЙ для отказа в предоставлеции муниципальной услуги

aл* ]
g



Приложение J\Гs 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание граждан малоимущими в целях

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам соци€Lльного найма на территории
В ейделевского муниципzulьного округа

Белгородской области>>

перечень признаков заявителя, определяющих вариант предоставления
Услуги

Наименование признака Значение признака

В ыдача постановления Администрации В ейделrевского rу""ц".r*оu*
округа о признании заявителя и членов его семьи маJIоимущими в целях
постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях или о
подтверждении статуса заявителя и членов его семьи, признанных
малоимущими, нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по
договору социаJIьного наймаили извещения об отказе в признании
заявитеЛя и членОв егО семьИ маJIоимУщими в целях постановки на учёт в
качестве нуждающиqя в жилых помещениях

Кто обратился за
нием Услуги?

- уполномоченное лицо
- неуполномоченное лицо

Какой доход всех членов
семьи или одиноко
проживающего гражданина,
который входит в
каJIендарный год,
предшествующий месяцу
обращения заявителя?

- имущественная обеспеченность
заявителя и членов его семьи
меньше стоимости общей площади
жилого помещения, необходимой
для'обеспечения семьи данной
численности по норме
предоставления площади жилого
помещения
- имущественная обеспеченность
заявителя и членов его семьи
больше стоимости общей площади

,жилого помещения, необходимой
для обеспечения семьи данной
численности по норме
предоставления площади жилого
помещения.



результате предоставления Услуги документах и созданных реестровых
записях

Кто обратился за
ением Услуги?

- уполномоченное лицо
- неуполномоченное лицо

Щопуrцена ли опечатка? - имеются подтверждающие
документы
- подтвержцающие документы

',!:z

gl: 
.

Ё',i+



Приложение J\Гs 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма на территории
Вейделевского муниципального округа

Белгородской области>>

lиректору БУСОССЗН
<<Комплексный центр социаJiьного

обслужи вания населения))
В ейделевского муницип€шьного

округа Белгородской области
Ф.и.о.

от гр.

дата рождения

адрес места жительства

паспорт

номер

заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибоК в выданныХ в результаТе предоставления Услуги

документах и созданных реестровых записях

прошу исправить доtryщенные опечатки и (или) ошибки в

<Признание граждан малоимущими в целях

выданных документах:

(указываются наименование, дата и номер локумента)

(указываютСя допущенные опечатки и (или) ошибки)
в созданных реес,тровых
записях

(указываются наимсjнЬТание реестра)

(указываются доtryщенные опечатки и (или) ошибки)

t^,:

(дата) (подпись)



листов

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта rtýстановления Администрации ВеЙделевского муниципального округа

<Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальвой услуги <<Признание граждан малоимущими в целях постановки на

учет в качестве нуждаюшихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма на территории Вейделевского муниципального

округа Белгородской области>>.

Щокументу присвоен Jф 7.j- от /1,01/ 2026г.

Е.В. Злыдн 
"uu'rr{j 

,,

2026 г.
постановление согласовано:

БУСОССЗН ККЦСОН>
ВейделеЪского округа

л}
п/п

Ф.И.О., должность Щата
передачи

на
согласова

ние

Подпись Щата
согласова

ния

Приме-
чание

1. Лемзякова Ю.А. - Заместитель Главы
Вейделевского муниципil,Iьного округа
Белгородской области - руководитель
аппарата Администрации
Вейделевского муниципаJIьного округа
Белгооодской области lб p;aosr{

d,-
/6 pt lDЦ

2. Прулникова Ж.В. - Заместитель
Главы Вейделевского муниципаJIьного
округа Белгородской области по
социальной политике Администрации
Вейделевского муниципального округа
Белгоподской области

/ь Оа.rа/l fu /; ad 12tr l

3. Малыгин Ю.А. - ВРио
заместителя Главы
Вейделевского
муниципtl,чьного округа Белгородской
области - ЕачаJ,Iьника уцравления
строительства, архитектуры и ЖКХ
Администрации Вейделевского
мунициlrчшьного округа Белгоролской
области

/ý p;"/pas /6сод а/2d,ё

4. Черноволова М.П. - начальник

управлениJI социальной защиты
населениlI Администрации
Вейде_левского муницип€lJIьного округа
Белгородской области

/ý оd rPr,g, {а ol r*u

5. Ханина о.н. - заместитель
руководителя аппарата Администрации
Вейделевского
муницип€tльного округа Белгородской
области 

- 
нaч?JIьник юридиtIеского

. отдела Администрации Вейделевского
муниципаJIьного округа Белгородской
области {, azzaJЬ ЗlrШ /6pl fuJg

/W 2026 r,
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ЛИСТ J$ ИЗ ЛИСТОВ

ЛИСТ РАССЫЛКИ
проекта постановЛения АдМинистраЦии ВейдеЛевскогО муниципального округа

КОб Утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<признание граждан малоимущими в целях постановки ца

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
ДОГОВОРаМ СОЦиального наЙма на территории ВеЙделевского Ntуниципального

округа Белгородской области>>.

.Щокументу присвоен Jф /' от /?, РХ- 2О26 г.

.]\lb

л/п
Наименование организации Кол-во

экземпляDов
Первый заN,{еститель Главы Вейделевского муниципаJIьного
округа Белгородской области - начальник управления
безопасности Администрации Вейделевского муниципаJIьного
рцруга Белгородской области (Таранцов В.П.)

2. Заместитель Главы Вейделевского муниципального округа
Белгородской области по социаJIьной политике Администрации
Вейделевского муниципального округа (Прудникова Ж.В.)

l

a
_1. Управление строительства, ЖКХ Администрации

Вейделевского муниципального округа (Малыгин Ю.А.)
1

4. Управление социаJIьной защиты населения Администрации
Вейделевского муниципаJIьного округа
(Черноволова М.П.)

1

5. Юридический отдел Администрации Вейделевского
муниципального округа Белгородской области (Ханина О.Н.)

1

6. ВРИО заместителя Главы Вейделевского муниципального
округа Белгородской области rrо экономическому развитию,
финансам и бюджетной политике - начаJIьника управления
финансов и налоговой политики Администрации
Вейделевского муниципitльного округа Белгородской области -
за]\[еститель председателя комиссии (Сырых С.д.)

7. Управление экономического развития и прогнозирования
Администрации Вейделевского муниципаJIьного округа
(Глумова М.А.)

1

8. Отдел делопроизводства, писем, по связям с общественностью
и СМИ управленйя по организационно-контрольной и
кадровой работе Администрации Вейделевского
муниццпального округа Белгородской области (Аверина Н.В.)
Итого: 8

Лист !ассылки оформил:
Юрисконсульт
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БУСОССЗН кКЩСОНD l //
Вейделевского округа ё, '!а' Е.В. Злыднева ( /6 , ,ilZфаr+|эо26г,


