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Н а  о с н о в а н и и  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  б  
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я  20О З г о д а  JrJb 1з  1­Ф зк о б  о б щ и х  п р и н ц и п а х  о р г а н и з а ц и и  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  в  Р о с с и й с к о й
Ф е д е р а ц и и )), в  с о о т в е т с т в и и  с  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  27 и ю л я  2010 г . j \ b
210­Ф З  (о б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и
м у н и ц и I I€tл ъ н ы х  у с л у г )), У к а з о м  П р е з и д е н т а  Р Ф  о т  07 м а я  zб tz г о д а  j \ lb 601(о б  о с н о в н ы х  н а п р а в л е н и я х . с о в е р ш е н с т в о в а н и я  с и с т е м ы  г о с у д а р с т в е н н о г о
у п р а в л е н и я ) п  о  с  т  а  н  о  в  л  я  ю :

1, У т в е р д и т ь  а д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  п р е д о с т а в л е н и я
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < п о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и  п о
п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и >  (п р и л а г а е т с я ).

2, П р и з н а ъ ъ  у т р а т и в ш и м  с и л у  п о с т а н о в л е н и е  а д м и н и с т р а ц и и
В е й д е Л е в с к о г О  р а й о н а  j \ b 

1 20 о Т  26.04.2022г . к о б  у т в е р ж д е н и иа д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и< < п о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ))).
з , З а м е с Т и т е л Ю  н а ч а JI Ь н и к а  у п р а в л е н и я  п о  о р г а н и з а ц и о н н о ­

к о н т р о л ь н о й  и  к а д р о в о й  р а б о т е  ­ н а ч а л """* у  о р г а н и з а ц и о н н о ­к о н т р о л ь н о г о
о т д е л а  "qд м и н и с т р а ц и и  р а й о н а  Г о н ч а р е н к о  о .н . о б е о п е ч и т ь  о п у б л и к о в а н и е .
н а с т о я щ е г о  п о с т а н о в л е н и я  В  п е ч а т н о м  с р е д с т в е  м а с с о в о й  и н ф о р м  а ц и и
< И н ф О р м а ц и О н н ы Й  б ю л л е т е н ь  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а >  и  в  с е т е в о м  и з д а н и и
< < П л а м я 3 1> ' (plamya3 1 .ru, п л а м я 3 1 .ru).

4' Н а ч а л ь н и к у  о т д е л а  д е л о п р о и з в о д с т в а , п и с е м  И  п о  с в я з я м  с
О б Щ е С Т В е Н Н О С Т Ь Ю  И  С М И  а д м и н и с т р а ц и и  р а й о н а  А в е р и н о й  н ; . о о Б .ч и т ь
р а з м е щ е н и е  н а с т о я ш dе г о  п о с т а н о в л е н и я  н а  о ф и ц и а л ъ н о м  с а й т е
а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  Б е л г о р о д с к о й  о б л а с т и .



5. К о н т р о л ь  з а  и с п о л н е н и е м  н а с т о я щ е г о  п о с т а н о в л е н и я  в о з л о ж и т ь  н а

п е р в о г о  з а м е с т и т е л я  г л а в ы  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  п о

с т р а т е г и ч е с к о м у  р €I з в и т и ю  р а й о н а  Р я б ц е в а  А .В .
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А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > )

I . О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. П р е д м е т  р е ryл и р о в а н и я  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

1.1.1. А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  < < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и ) (д а л е е  ­ а д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т , м у н и ц и п а п ь н а я  у с л у г а
с о о т в е т с т в е н н о ) о п р е д е л я е т  п о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €tл ь н о й  у с л у г и
и  с т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о с т а в ,

п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  п о

п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х

в ы п о л н  е н и я ) в  т о м  ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х

п р о ц е д у р  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е , а  т а к ж е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в м н о г о ф у н к ц и о н €ш ь н ы х ц е н т р а х

п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , ф о р м ы  к о н т р о л я

з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , д о с у д е б н ы й  (в н е с у л е б н ы й )

п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я ) о р г а н а ,

у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и , е г о

д о л ж н о с т н ы х  о  л и ц l м н о г о ф у н к ц и о н а I I ь н ы х  ц е н т р о в  п р е д о с т а в л е н и я

г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п €lJI ь н ы х  у с л у г , и х  р а б о т н и к о в .
| .| .2. Щ е й с т в и е  н а с т о я щ е г о  р е г л а м е н т а  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  с л у ч а и

п р и н я т и я  р е ш е н и й  о  п о д г о т о в к е  и  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и , у к а з а н н ы е  ч а с т я х  4, 4.| , 5, 5.1 с т а т ь и  45 Г р а д о с т р о и т е л ъ н о г о

к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и Й  (д а л е g ­ Г р К  Р Ф ).



| .2.2. О т  и м е н и  з а я в и т е л е й  о б р а щ а т ь с я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и м е ю т  п р а в о  и х  з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и

и л и  п р е д с т а в и т е л и  п о  д о в е р е н н о с т и , о ф о р м л е н н о й  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

| .2.З . М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  о т д е л о м

а р х и т е к т у р ы  и  г р а д о с т р о и т е л ь с т в а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а
Б е л г о р о д с к о й  о б л а с т и  (д а л е е  о т д е л ) в  с о о т в е т с т в и и  с  в а р и а н т о м

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с о о т в е т с т в у ю щ и м  п р и з н а к а м

з а я в и т е л я , о п р е д е л е н н ы м  в  р е з у л ь т а т е  а н к е т и р о в а н и я , п р о в о д и м о г о

о т д е л о м , а  т а к ж е  р е з у л ь т а т а , з а  п р е д о с т а в л е н и е м  к о т о р о г о  о б р а т и л с я

з а я в и т е л ь .

I I . С т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и

2.1. Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

2.| .| . Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ).

< < П о д г о т о в к а

2.2. Н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , п р е д о с т а  в л я  ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю

у с л у ry.,

2.2.1. М у н и ц и п а JI ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  о т д е л о м .

2.2.2. В  с л у ч а е  п о д а ч и  з а п р о с а  ч е р е з  Г А У  Б О  к М Ф Ц ) (д а л е е  ­ М Ф Ц )

р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  г I р и е м е  з а п р о с а  и  д о к у м е н т о в  и  (и л и ) и н ф о р м а ц и и ,

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н е  м о ж е т  б ы т ь

п р и н я т о  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  М Ф Щ .

2.3. Р е з у л ь т а т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

о

2.3.1. Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  я в л я е т с я :

­ р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о . п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(в  в и д е  п р а в о в о г о  а к т а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а );

р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й

в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е  п р а в о в о г о  а к т а

а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ) ;

­ ­ р е ш е н и е . о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  (в  в и д е  у в е д о м л е н и я );
­ р е ш е н и е  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и ,п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

и  у т в е р ж д е н н а я  д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е  п р а в о в о г о

а к т а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а );
_ р е ш е н и е  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й

в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в К е  т е р р и т о р и и  и  у т в е р ж д е н н а я  д о к у м е н т а ц и я

п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е

п р а в о в о г о  а к т а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а );



­ р е ш е н и е  о б  о т к л о н е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

и  н а п р а в л е н и и  е е  н а  д о р а б о т к у  (в  в и д е  п р а в о в о г о  а к т а  а д м и н и с т р а ц и и

В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а );
­ и с п р а в л е н и е  т е х н и ч е с к о й  о ш и б к и  в  п р а в о в о м  а к т е  а д м и н и с т р а ц и и

В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а .
2.З .2. Р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  в и д е

п р а в о в о г о  а к т а , у к €в а н н ы е  в  п .2.З  J н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а , и м е ю т  с л е д у ю щ и е  р е к в и з и т ы :
­ ф о р * а  н о р м а т и в н о г о  п р а в о в о г о  а к т а ;

­ н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , п р и н я в ш е г о  (и з д а в ш е г о ) н о р м а т и в н ы й

п р а в о в о й  а к т ;

­ н а и м е н о в а н и е , о т р а ж а ю щ е е  п р е д м е т  п р а в о в о г о  р е г у л и р о в а н и я
н о р м а т и в н о г о  п р а в о в о г о  а к т а ;

­ д а т у , м е с т о  п р и н я т и я  (и з д а н и я ) н о р м а т и в н о г о  п р а в о в о г о  а к т а  и  е г о

р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  ;

­ п о д п и с и  л и ц , о ф и ц и а л ь н о  у п о л н о м о ч е н н ы х  п о д п и с ы в а т ь

с о о т в е т с т в у ю щ и е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы .

Р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  в и д е

у в е д о м л е н и я , у к а з а н н ы е  в  п .2.З . 1 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ,

и м е ю т  с л е д у ю щ и е  
р е к в и з и т ы :  

rF

­ р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р ;

­ д а т а  р е г и с т р а ц и и ;
­ п о д п и с ь  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а , у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п о д п и с а н и е

р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п Е I JI ь н о й  у с л у г и .
2.З .З . И rrф о р м а ц и о н н а я  с и с т е м а , в  к о т о р о й  ф и к с и р у е т с я  ф а к т

п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

П л а т ф о р м а  г о с у д а р с т в е н н ы х  с е р в и с о в .

2.З  .4. С п о с о б  п о л у ч е н и я  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €tл ь н о й

у с л у г и :
­ в  в и д е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а , з а в е р е н н о г о  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю

в  л и ч н о м  к а б и н е т е  в  ф е д е р а л ь н о й  г о с у д а р с т в е н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й

с и с т е м е  < < Е д и н ы й  п о р т а л  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а п ь н ы х  у с л у г
(ф у "* ц и й )) (д а л е е  ­ Е П Г У ), н а  р е г и о н а JI ь н о м  п о р т €tп е  г о с у д а р с т в е н н ы х  и

м у н и ц и п €Lп ь н ы х  у с л у г  и  ф у н к ц и й  (д а л е е  ­ Р llГ У );
' _ в  в и д е  э к з е м п л я р а  ,э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а , р а с п е ч а т а н н о г о

н а , б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю  М Ф t{ .



­ в  с л у ч а е  п о с т у п л е н и я  з а п р о с а  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п р и  о т с у т с т в и и  н е о б х о д и м о с т и  п р о в е д е н и я

п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и Й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  ­ 15 (п я т н а д т I а т ь )

р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п р о в е р к и  к о м п л е к т н о с т и  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и и
з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и ;  (б е з  у ч е mа  с р о к а  с о zл а с о в а н uя  Н П Д

а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а /
­ в  с л у ч а е  п о с т у п л е н и я  з а п р о с а  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п р и  н е о б х о д и м о с т и  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  ­ д о  80 (в о с ъ м и д е с я т и ) р а б о ч и х

д н е й  (з а в uс um о m с р о к а  п р о в е dе н uя  п у б л uч н ь lх  с л у u,lа н uй  uл u о б tц е с mв е н н ь lх

о Qс у ж dе н uй ) с о  д н я  п р о в е р к и  к о м п л е к т н о с т и  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р  а ц и и

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и . (б е з  у ч е mа  с р о к а  с о zл а с о в а н uя  Н П Д

а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а )

2.5. П р а в о в ы е  о с н о в а н и я  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и .

П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х
п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  р а з м е I ц а е т с я  в  и н ф о р м а ц и о н н о ­

т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  < И н т е р н е т )) н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е

а д м и н и с т р а ц и и В е й д е л е в с к о г о р а и о н а (http s :  / / vej de 1 ev sklj ­

r3 1.gosweb.gosuslugi.ru), н а  Е П Г У , н а  Р П Г У , в  ф е д е р а п ь н о м  р е е с т р е .

2.6. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в о  н е о б х о д и м ы х

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о д л е ж а щ и х

п р е д с т а в л е н и ю  з а я в и т е л е м .

2.6.| . В  ц е л я х  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а я в и т е л е м

с а м о с т о я т е л ь н о  п р е д о с т а в л я ю т с я  с л е д у ю I ц и е  д о к у м е н т ы  :

_ п р и  н а п р а в л е н и и  з а п р о с а  о  п р и н я т и и  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я ;

3) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т Е lJI ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а , в  с л у ч а е  е с л и  с в е д е н и я  , о  н и х  о т с у т с т в у ю т  в  е д и н о м

г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  н е д в и ж и м о с т и  (д а л е е  ­ Е Г Р Н );

4) г р а ф и ч е с к и е  м а т е р и а JI ы  к  р а з р а б а т ы в а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  (с х е м а

г р а н и ц  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й  п л а н и р у е т с я  о с у щ е с т в л я т ь

п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и );

5) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а  с  о п и с а н и е м  п р о е к т а  и  о б о с н о в а н и е м

р а з р а б о т к и  (rrр " р а з р а б о т к е  д о к у м е н т а ц и и  в п е р в ы е );

6) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а  с  о п и с а н и е м  и з м е н е н и й  и  о б о с н о в а н и е м  и х

в н е с е н и я  (п р и  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю );



7) п р о е к т  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е

п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й );

­ г lр и  н а п р а в л е н и и  з а п р о с а  о б

и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й  (е с л и  д л я

т е р р и т о р и и  т р е б у е т с я  п р о в е д е н и е

у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  :

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я ;

3) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т а JI ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а , в  с л у ч а е  е с л и  с в е д е н и я  о  н и х  о т с у т с т в у ю т  в  е д и н о м

г 9с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  н е д в и ж и м о с т и  (д а л е е  ­ Е Г Р Н );

4) о с н о в н а я  ч а с т ь  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и ;

5) м а т е р и €lл ы  п о  о б о с н о в а н и ю  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и ;

6) о с н о в н а я  ч а с т ь  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и ;

7) м а т е р и а JI ы  п о  о б о с н о в а н и ю  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и .

2.7. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в

р а с п о р я ж е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в , о р г а н о в  м е с т н о г о

с а м о у п р а в л е н и я  и  и н ы х  о р г а н о в , у ч а с т в у ю ш ш х  в  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и о  к о т о р ы е  з а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д с т а в и т ь  п о

с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е .

2.7 .| . В  ц е л я х  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а я в и т е л е м

с а м о с т о я т е л ь н о  м о ryт  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н ы  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

1) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т а JI ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а .

2.7.2. Н е п р е д с т а в л е н и е  з а я в и т е л е м  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в  п у н к т е

2.7.1 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о  р е г л а м е н т а  н е  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  о т к €в а

з а я в и т е л ю  в  п р р д о с т а в л е н и и  у с л у г и .
2.7.3. З а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о л ж е н

с о д е р ж а т ъ :

1) п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  у с л у г у ;
2) с в е д е н и я , п о з в о л я ю щ и е  и д е н т и ф и ц и р о в а т ь  з а я в и т е л я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  д о к у м е н tа х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;
. 3) с в е д е н и я , п о з в о л я ю щ и е  и д е н т и ф и ц и р о в а т ь  п р е д с т а в и т е л я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  д о к у м е н т а х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;
I

4) д о п о л н и т е л ь н ы е  с в е д е н и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  :

­ и н ф о р м а ц и я  о  н а Jlи ч и и  н а  т е р р и т о р и и  о б ъ е к т о в  к а п и т zIJI ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а ;  '

_ с в е д е н и я  о  н а JI и ч и и  в  Е Г Р Н  с в е д е н и й  о  п р а в а х  н а  о б ъ е к т ы

к а п и т €IJI ъ н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  в  г р а н и ц а х  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й



п л а н и р у е т с я  п р и н я т и е  р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и ;
_ и н ф о р м а ц и я  о  п л а н и р у е м о м  в и д е  с т р о и т е л ь н ы х  р а б о т

(с т р о и т е л ь с т в о  и л и  р е к о н с т р у к ц и я ) ;

­ в и д  о б ъ е к т о в  д л я  к о т о р ы х  п л а н и р у е т с я  р а з р а б о т а т ь  д о к у м е н Т а ц и Ю

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (ж и л ы е  о б ъ е к т ы , н е ж и л ы е  о б ъ е к т ы , л и н е й н ы е

о б ъ е к т ы );
_ и н ф о р м а ц и я  о  в и д е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (п Р О е К Т

п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и  и  (и л и ) п р о е к т  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и );

5) в  с л у ч а е  о б р а щ е н и я  з а  у с л у г о й  п о  п р и н я т и ю  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  в  д о п о л н е н и е  к  с в е д е н и я м ,

у к iв а н н ы м  в  п у н к т е  4, н е о б х о д и м о  у к а з а т ь :
_ и н ф о р м а ц и ю  о  п е р в и ч н о й  р а з р а б о т к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и Р О В К е

т е р р и т о р и и  и л и  о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  р а н е е  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю ;

­ и н ф о р м а ц и ю  о  н е о б х о д и м о с т и  в ы п о л н е н и я  и н ж е н е р н ы х  и З ы с к а Н И й ;

6) в  с л у ч а е  о б р а щ е н и я  з а  у с л у г о й  п о  у т в е р ж д е н и ю  д о к у м е н Т а Ц И И

п о  п л а н и р о в К е  т е р р И т о р и И  в  д о п О л н е н и е  к  с в е д е н и я м , у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  4,

н е о б х о д и м о  у к а з а т ъ :

­ и н ф о р м а ц и ю  о  л и ц е , п р и н я в ш е м  р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (с а м о с т о я т е л ь н о  з а я в и т е л е м  и л и

у п о л н о м о ч е н н ы м  о р г а н о м ).

2.7.4. О т д е л  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я :

1) п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и  и л и  о с у щ е с т в л е н и я

д е й с т в и й , п р е д с т а в л е н и е  и л и  о с у щ е с т в л е н и е  к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н о

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , р е г у л и р у ю щ и м и  о т н о ш е н и я ,

в о з н и К а ю щ и е  в  с в я з И  с  п р е д О с т а в л е н и е м  м у н и ц и п zLI I ь н о й  у с л у г и ;

2) п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и , к о т о р ы е  в  с о о т в е т с т в и и

с  н о р м а Т и в н ы М и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а Ц И И , н о р м а т и в н ы м и

п р а в о В ы м и  а к т а м и  с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  м у н и ц и п а п ь н ы м и

п р а в о в ы м и  а к т а м и  н а х о д я т с я  в  р а с п о р я ж е н и и  о р г а н о в , п р е д о с т а в л я ю I ц и х

м у н и ц и п а л ь н у lб  у с л у г у 2 и н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в , о р г а н о в  м е с т н о г о

у п р а в л е н и я  и  (и л и ) п о д в е д о м с т в е н н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы м  о р г а н а м  и  о р г а н а м

м е с т н о г о  у п р а в л е н и я  о р г а н и з а ц и й , у ч а с т в у ю щ и х  в  п р е д о с т а в л е н и и

г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г , з а  и с к л ю ч е н и е м  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в  ч а с т и  6

с т а .iь и ­ 7 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 и ю л я  201 0 г о д а  N9 210_Ф з

(о б  о р г а н и з а ц и и  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а JI ъ н ы х  у с л у г > ;

3) о с у щ е с т в л е н и я  д е й с т в и й , в  т о м  ч и с л е  с о г л а с о в а н и й , н е о б х О д и м ы Х

д л я  п о л у ч е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а JI ъ н ы х  у с л у г  и  с в я з а н н ы х

с  о б р а щ е н и е м  в  и н ы е  г о с у д а р с т в е н н ы е  о р г а н ы , о р г а н ы  м е с т н о г о

с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н и з а ц и и , з а  и с к л ю ч е н и е м  п о л у ч е н и я  у с л у г  и  п о л у ч е н и я

д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м  а ц и и ) п р е д о с т а в л я е м ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я

т а к и х  у с л у г , в к л ю ч е н н ы х  в  п е р е ч н и , у к а з а н н ы е  в  ч а с т и  1 с т а т ь и  9

Ф е д е р а л ь н о г О  з а к о н €t о Т  27 и } о л Я  2010 г о д а  J\b 210­Ф З  (о б  о р г а н и з а ц и и

п р е д о С т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и I I а JI ь н ы х  у с л у г ).



2.8. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е

(р е г и с т р а ц и и ) д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

2.8.| . О с н о в а н и я м и  д л я  о т к €I з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и , я в л я ю т с я :

1) п о д а ч а  з а я в л е н и я  (у в е д о м л е н и я ) в  о р г а н  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и ,

о р г а н  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  и л и  о р г а н и з а ц и ю , в  п о л н о м о ч и я  к о т о р ы х

н е  в х о д и т  п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г и ;
2) н е п о л н о е  з а п о л н е н и е  п о л е й  в  и н т е р а к т и в н о й  ф о р м е  з а я в л е н и я  н а

Е П Г У , Р П Г У ;

3) н е п р е д с т а в л е н и е  д о к у м е н т о в , я в л я ю щ и х с я  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и ;
4) п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т  о б р а щ е н и я

з а  у с л у г о й  (д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т ,

у д о с т о в е р я ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  З а я в и т е л я , в  с л у ч а е  о б р а щ е н и я

з а  п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у г и  у к а з а н н ы м  л и ц о м );

5) ,р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  с о д е р ж а т  п о д ч и с т к и  и  и с п р а в л е н и я

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы е  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е ч н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

6) п р е д с т а в л е н н ы е  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о к у м е н т ы  с о д е р ж а т

п о в р е ж д е н и я , н а JI и ч и е  к о т о р ы х  н е  п о з в о л я е т  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь

и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  д о к у м е н т а х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

у с л у г и ;
7) п о д а ч а  з а я в л е н и я  (у в е д о м л е н и я ) и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и , в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  с  н а р у ш е н и е м  т р е б о в а н и й ,

у с т а н о в л е н н ы х  к  п р е д о с т а в л е н и ю  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ;

8) в ы я в л е н и е  н е с о б л ю д е н и я  у с т а н о в л е н н ы х  с т а т ь е й  11 Ф е д е р а л ь н о г о

з а к о н а  о т  б  а lrр е л я  2011 г . J\b 63­Ф З  к О б  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и ) у с л о в и й

п р и з н а н и я  д е й р т в и т е л ь н о с т и  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н н о й

п о д п и с и .

2.g.И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я

п р е д о с т а в л е н и я  и л и  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

2.9.I . П р и о с т а н о в л е н и е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ъ с т в о м  н е  п р е д у с м о т р е н о .

2.9.2. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  .о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а п р о с а

о  п р и н я т и и  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

1) р а з р а б о т к а  д о к у м е н т а ц и и  
' п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а д о с т р о и т е л ъ н ы м  к о д е К с о м  Р о с с и Й с к о Й  Ф е д е р а ц и и  (д а л е е

­ Г р К  Р Ф ) н е  т р е б у е т с я , и  з а я в и т е л ь  н е  н а с т а и в а е т  н а  е е  р а з р а б о т к е .;



2) з а я в и т е л е м  я в л я е т с я  л и ц о , к о т о р ы м  в  с о о т в е т с т в и и

с  Г р К  Р Ф  р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

п р и н и м а е т с я  с а м о с т о я т е л ь н о  ;

3) н е с о о т в е т с т в и е  п р о е к т а  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х

и з ы с к а н и й  П р а в и л а м  в ы п о л н е н и я  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я

п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , у т в е р ж д е н н ы м
п о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  31.03 .2017 J\b 402;

4) с в е д е н и я  о  р а н е е  п р и н я т о м  р е ш е н и и , у к zв а н н ы е  з а я в и т е л е м ,

о т с у т с т в у ю т  у  у п о л н о м о ч е н н о г о  о р г а н а ;

5) н е  д о п у с к а е т с я  п о д г о т о в к а  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и  б е з

п Qд г о т о в к и .п р о е к т а  п л а н и р о в к и  в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р К  Р Ф ;

6) р а з м е щ е н и е  о б ъ е к т о в  м е с т н о г о  з н а ч е н и я , д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р ы х

о с у щ е с т в л я е т с я  п о д г о т о в к а  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ,

н е  п р е д у с м о т р е н о  д о к у м е н т а м и  т е р р и т о р и €IJI ь н о г о  п л а н и р о в а н и я  в  с л у ч а я х ,

у с т а н о в л е н н ы х  ч а с т ь ю  б  с т а т ь и  45 Г р К  Р Ф  (з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а я ,

п р е д у с м о т р е н н о г о  ч а с т ь ю  б  с т а т ь и  18 Г р К  Р Ф ).

2.9.З . И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и  в  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а п р о с а

о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

1) д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и ю р и и  н е  с о о т в е т с т в у е т

т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  ч а с т ъ ю  10 с т а т ь и  45 Г р К  Р Ф ;

2) п о  и т о г а м  п р о в е р к и  н е  п о д т в е р ж д е н о  п р а в о  з а я в и т е л я  п р и н и м а т ь

р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

3) н е с о о т в е т с т в и е  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в  р е ш е н и ю  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;  
,

4) с в е д е н и я  о  р а н е е  п р и н я т о м  р е ш е н и и , у к а з а н н ы е  з а я в и т е л е м ,

о т с у т с т в у ю т  у  у п о л н о м о ч е н н о г о  о р г а н а ;

5) п о л у ч е н о  о т р и ц а т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  l о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  (в  с л у ч а е  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  l о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й );

б ) д о к у Й е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п о  с о с т а в у  и  с о д е р ж а н и ю

н е  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  с т а т ь я м и  42,43 Г р К  Р Ф .

2.9.4. М у н и ц и п ч ш ь н а я  у с л у г а  п р е д о с т а в л я е т с я  н а  б е з в о з м е з д н о Й

о с н о в е .
' 

2.9.5. М а к с и м zш ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я

о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  "у с л у г и  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и  н е  д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  15 м и н у т .

2.9.6. Р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  н а  о к Е } з а н и е  м у н и ц и п а л ъ н о Й  у с л у г и

о с у щ е с т в л я е т с я  в  д е н ь  п о д а ч и  д о к у м е н т о в , е с л и  з а я в л е н и е  и  д о к у м е н т ы

п о д а н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  ч е р е з  Е П Г У  (Р П Г У ) д о  16 ч а с о в  р а б о ч е г о  д н я .

З а я в л е н и е  и  д о к у м е н т ы , п о д а н н ы е  ч е р е з  Р П Г У  (Е П Г У ) п о с л е  1б  ч а с о в

р а б о ч е г о  д н я  л и б о  в  н е р а б о ч и й  д е н ь , р е г и с т р и р у ю т с я  в  О т Д е л е

н а  с л е д у ю щ и й  
р а б о ч н й  д е н ь . t

2.10. Т р е б о в а н и я  к  м е с т у  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .



2.10.T . П р и е м  п о л у ч а т е л е й  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о с у щ е с т в л я е т с я

в  с п е ц и €tл ь н о  в ы д е л е н н ы х  д л я  э т и х  ц е л е й  п о м е щ е н и я х .

2.Т 0.2. М е с т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о б о р у д у ю т с я

с и с Т е м а м и  к о н д и ц и о н и р о в а н и я  (о х л а ж д е н и я  и  н а г р е в а н и я ) в о з д у х а ,

с р е д с т в а м и  п о ж а р о т у ш е н и я  и  о п о в е щ е н и я  о  в о з н и к н о в е н и и  ч р е з в ы ч а й н о й

с и т у а ц и и .

2.| 0.З . В  м е с т а х  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
п р е д у с м а т р и в а е т с я  о б о р у д о в а н и е  д о с т у п н ы х  м е с т  о б щ е с т в е н н о г о

п о л ь з о в а н и я  (т у а л е т о в ) и  х р а н е н и я  в е р х н е й  о д е ж д ы  п о с е т и т е л е й .

2.| 0.4. М е с т а  о ж и д а н и я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
о ýо р у д у ю т с я  с т у л ь я м и  (к р е с л а м и ) и  с т о л а м и .

2. 10.5. М е с т а  з а п о л н е н и я  н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т о в  о б о р у д у ю т с я  с т у л ь я м и , с т о л а м и ,

о б е с п е ч и в а ю т с я  к о м п ь ю т е р а м и  с  д о с т у п о м  в  < < И н т е р н е т ), б л а н к а м и

д о к у м е н т о в , и н ф о р м а ц и о н н ы м и  с т е н д а м и , с о д е р ж а щ и м и  и н ф о р м а ц и ю

о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г , а  т а к ж е  о б р а з ц а м и

з а п о л н е н и я  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е  н и я  м у н и ц и п €ш ь н ы х  у с л у г .
2.Т 0.6. Т р е б о в а н и я  к  р а з м е щ е н и ю  и  о ф о р м л е н и ю  и н ф о р м а ц и о н н ы х

с т е н д о в :

­ с т е н д ы , с о д е р ж а щ и е  и н ф о р м а ц и ю  о  ц р а ф и к е  п р и е м а  | р а ж д а н ,
о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и , о б р а з ц ы  з а п о л н е н и я

з а я в л е н и я  и  п е р е ч е н ъ  п р е д с т а в л я е м ы х  д о к у м е н т о в , р а з м е щ а ю т с я  в  ф о й е
з д а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ;

­ т е к с т  м а т е р и а JI о в , р а з м е щ а е м ы х  н а  с т е н д о х , д о л ж е н  б ы т ь  н а п е ч а т а н

у д о б н ы м  д л я  ч т е н и я  ш р и ф т о м  (р а з м е р  ш р и ф т а  н е  м е н е е  I4), о с н о в н ы е

м о м е н т ы  и  н а и б о л е е  в а ж н ы е  м е с т а  в ы д е л е н ы ;

­ и н ф о р м а ц и я , р а з м е щ а е м а я  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х , д о л ж н а

с о д е р ж а т ь  д а т у  р а з м е щ е н и я  и  р е г у л я р н о  о б н о в л я т ь с я .

2.| 0.7 . П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п €tл ь н о й  у с л у г и :
­ с т е п е н ь  и н ф о р м и р о в а н н о с т и  г р а ж д а н  о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  (д о с т у п н о с т ь  и н ф о р м а ц и и  о  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г е ,
в о з м о ж н о с т ь  в ы б о р а  с п о с о б а  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и );

­ н а д л е ж а щ е е  р а з м е щ е н и е  о б о р у д о в а н и я  и  н о с и т е л е й  и н ф о р м  а ц и и ,

н е о б х о д и м ы х  д л я  о б е с п е ч е н и я  б е с п р е п я т с т в е н н о г о  д о с т у п а  и н в €lJI и д о в

к  М у н и ц и п €tл ь н о Й  у с л у г е  с  у ч е т о м  о г р а н и ч е н и Й  и х  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и ;

д у б л и р о в а н и е  н е о б х о д и м о й " д л я  и н в Е lJI и д о в  з в у к о в о й  и  з р и т е л ь н о й

и н ф о р м  а ц и и , а  т а к ж е  н а д п и с е Й , з н а к о в  и  и н о й  т е к с т о в о й  и  г р а ф и ч е с к о й
1'

и н ф о р м а ц и и  з н а к а м и , в ы п о л н е н н ы м и  р е л ь е ф н о ­т о ч е ч н ы м  ш р и ф т о м  Б р а й л я ,

д о п у с к  с у р д о п е р е в о д ч и к а  и  т и ф л о с у р д о п е р е в о д ч и к а ;

с в о е в р е м е н н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а н д а р т о м  е е  п р е д о с т а в л е н и я , у с т а н о в л е н н ы м  н а с т о я щ и м

а д м и н и с т р а т и в н ы м  р  е г л а м е н т о м  ;

­ у с л о в и я  д о Gт у п а  к  з д а н и ю  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ,

о б е с п е ч е н и е  п е ш е х о д н о й  д о с т у п н о с т и  д л я  з а я в и т е л е й  о т  о с т а н о в о к

о б щ е с т в е н н о г о  т р а н с п о р т а , н а JI и ч и е  н е о б х о д и м о г о  к о л и ч е с т в а  п а р к о в о ч н ы х



м е с Т  (н а л и ч и е  б е с п л а т н ы х  п а р к о в о ч н ы х  м е с т  д л я  п а р к о в к и  с п е ц и а JI ь н ы х

а в т о т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в  д л я  и н в а л и д о в );

­ У С Л О В И Я  Д Л я  б е С п р е п я т с т в е н н о г о  п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в а м и  с в я з и
И  И Н ф о р М а ц и и  (в к л ю ч а я  с р е д с т в а , о б е с п е ч и в а ю щ и е  д у б л и р о в а н и е  з в у к о в ы м и
с и г н €LП а м И  с в е т о в ы Х  с и г н €IJI о В  с в е т о ф о р о В  и  у с т р о й с т в , р е г у л и р у ю щ и х
д в и ж е н и е  п е ш е х о д о в  ч е р е з  т р а н с п о р т н ы е  к о м м у н и к а ц и и );

­ о б е с п е ч е н и е  с в о б о д н о г о  д о с т у г I а  з а я в и т е л е й  в  п о м е щ е н и е

а Д М И Н И С Т р а Ц и и  В е Й д е л е в с к о г о  р а Й о н а , в  т о м  ч и с л е  б е с п р е п я т с т в е н н о г о

Д О С Т У П а  и н В €IJI и Д о В  (н а л и ч и е  п о р у ч н е Й , п а н д у с а  и л и  д р у г и х  с р е д с т в ,

о б е с п е ч и в а ю щ и х  б е с п р е п я т с т в е н н ы й  д о с т у п  и н в а JI и д о в );

в о з м о ж н о с т ъ  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я  п о  т е р р и т о р и и

а Д М И Н и с т р а Ц и и  В е Й д е л е в с к о г о  р а Й о н а , в х о д а  и  в ы х о д а  и з  н е г о , п о с а д к и  в

т р а н с п о р т н о е  с р е д с т в о  и  в ы с а д к и  и з  н е г о , в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м

к р е с л а _к о л я с к и ;

­ с о п р о в о ж д е н и е  и н в а JI и д о в , и м е ю щ и х  с т о й к и е  р а с с т р о й с т в а  ф у н к ц и и
З Р е н и я  и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  п е р е д в и ж е н и я  п р и  о к €в а н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й

у с л у г и ;

Д О П У С К  В  а Д М и н и с т р а ц и ю  В е Й д е л е в с к о г о  р а Й о н а  с о б а к и ­п р о в о д н и к а

п р и  н Е lJI и ч и и  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  е е  с п е ц и €ш ь н о е  о б у ч е н и е  и

В Ы Д а В а е М о Г о  П о  ф о р м е  и  в  п о р я д к е , к о т о р ы е  о п р е д е л я ю т с я  ф е д е р а л ь н ы м
о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и

р е а л и з а ц и и  г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о ­п р а в о в о м у

р е г у л и р о в а н и ю  в  с ф е р е  с о ц и €tп ь н о й  з а щ и т ы  н а с е л е н и я ;

­ о к а з а н и е  р а б о т н и к а м и  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ,
п р е д о с т а в л я ю щ и м и  м у н и ц и п €tл ь н у ю  у с л у г у  н а с е л е н и ю , п о м о щ и  и н в €LI I и д а м  в

П р е о Д о л е н и и  б а р ь е р о в , м е ш а ю щ и х  п о л у ч е н и ю  и м и  у с л у г и  н а р а в н е  с  д р у г и м и
л и ц а м и

2.1L И н ы е  т р е б о в а н и я , в  т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

2.| | .| . П е р е ч е н ь  у с л у г , к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и

и  о б я з а т е л ъ н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о Й  у с л у г и , о к €tз ы в а е м ы х

з а  с ч е т  с р е д с т в  з а я в и т е л я :

1) п о д г о т о в к а  г р а ф и ч е с к и х  м а т е р и а JI о в  р а з р а б а т ы в а е м о й
Д о К У М е н т а ц и и  (с х е м ы  г р а н и ц  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о Й  п л а н и р у е т с я

о с У щ е с т в л я т ь  п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и );

2) п о д г о т о в к а  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и  с  о п и с а н и е м  п р о е к т а

и  о б о с н о в а н и е м  р а з р а б о т к и  (п р " р а з р а б о т к е  д о к у м е н т а ц и и  в п е р в ы е );

3i п о д г о т о в к а  п р о е к т а  з а д а н и я  н а в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й
(е с л и  д л я  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  т р е б у е т с я

п р о в е д е н и е  и н ж е н е р н .ы х  и з ы с к а н и й ) ;

4) р а з р а б о т к а  п р о е к т а  п л fа н и р о в к и  т е р р и т о р и и ;

5) р а з р а б о т к а  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и .



2.| | .2. П е р е ч е н ь  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м , и с п о л ь з у е м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :  п л а т ф о р м а  г о с у д а р с т в е н н ы х

с е р в и с о в .

I I I . С о с т а в , п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р , т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  в ы п о л н е н и я

3.1. П е р е ч е н ь  в а р и а н т о в  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

з .1 .1 . П е р е ч е н Ь  в а р и а Н т о В  п р е д о С т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и :

. 1) о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

2) о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в  р а н е е

у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

3) о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  у т в е р ж д е н и я  д о к у м е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  :

­ с  п р о в е д е н и е м  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й ;

б е з  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й ;

4) о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н у lя  д у б л и к а т а  д о к у м е н т а ,

в ы д а н н о г о  п о  р е з у л ь т а т а м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п zLп ь н о й  у с л у г и ;

5) о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  и с п р а в л е н и я  т е х н и ч е с к о й (­и х )

о ш и б к и (­о к ) В  п р а в о в о м  а к т е , я в л я ю щ и м с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и .
з .I .2. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ъ  о с н о в а н и Й  д л я  о т к а з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и  В  с л у ч а е  о б р а щ е н и я  з а я в и т е л я  з а  и с п р а в л е н и е м

т е х н и ч е с к о й (­и х ) о ш и б к и (­о к ) в  п р а в о в о м  а к т е , я в л я ю щ и м с я  р е з у л ь т а т о м

lrр е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  :

1) н е с о о т в е т с т в и е  к а т е г о р и и  з а я в и т е л я  у с т а н о в л е н н о м у  к р у г у  л и ц ;

2) о т с У т с т в и е  ф а к т а  д о п у Щ е н и я  т е х н и Ч е с к о й  о ш и б к и (­и х ) о ш и б к и (­

о к ) В  п р а в о в о м  а к т е , я в л я ю щ и м с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и .
3.1 .3. В  л ю б о й  м о м е н т  д о  и с т е ч е н и я  . с р о к а  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  з а я в и т е л ъ  в п р а в е  н а п р а в и т ь  з а я в л е н и е  о б

о с т а в л е н и и  з а я в л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  б е з

р а с с м о т р е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р Г Г У .

3.2. Д Д м и н и с т р а т и В н а я  п р о ц е Д у р а ,,П р о ф и л и р о в а н и е  з а я в и т е л я > )

з | z.l. Д д м и н и с т р а т и в н а я  lrр о ц е д у р а  к п р о ф и л и р о в а н и е  з а я в и т е л я >

о п р е д е л я е т  в а р и а н т  г I р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €Lл ь н о й  у с л у г и  н а  о с н о в е :

­ т и п а  (п р и з н а к о в ) з а я в и т е л я ;

­ с в е д е н и й , п с iл у ч е н н ы х  в  х о д е  п р е д в а р и т е л ь н о г о  о п р о с а  з а я в и т е л я

л и б о  с в е д е н и й , п о л у ч е н н ы х  в  х о д е  п р е д в а р и т е л ь н о г о  п р о х о ж д е н и я

з а я в и т е л е м  э к с п е р т н о й  с и с т е м ы  н а  Е п г У  л и б о  Р П Г У ;



и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м , п р е п я т с т в у ю щ и х  п о д а ч е

в н е ш н и х

з а п р о с а

н а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а п ь н о и  у с л у г и ;
­ р е з у л ь т а т а , з а  п р е д о с т а в л е н и е м  к о т о р о г о  о б р а т и л с я  з а я в и т е л ь .

В  п р и л о ж е н и и  J\b 8 к  н а с т о я щ е м у  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р и в е д е н  п е р е ч е н ь  о б щ и х  п р и з н а к о в , п о  к о т о р ы м  о б ъ е д и н я ю т с я  к а т е г о р и и

з а я в и т е л е й , а  т а к ж е  к о м б и н а ц и и  п р и з н а к о в  з а я в и т е л е й , к а ж д а я  и з  к о т о р ы х

с о о т в е т с т в у е т  о д н о м у  в а р и а н т у  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и .
З .2.2. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и lrа л ь н о й  у с л у г и  о п р е д е л я е т с я

и  п р е д ъ я в л я е т с я  з а я в и т е л ю  :

. 1) п у т е м  п р е д в а р и т е л ь н о г о  у с т н о г о  а н к е т и р о в а н и я  з а я в и т е л я  и

а н €IJI и з а  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в  в  х о д е  л и ч н о г о  п р и е м а  в  М Ф Щ , п о

р е з у л ь т а т а м  к о т о р ы х  з а я в и т е л ю  п р е д л а г а е т с я  п о д х о д я щ и й  в а р и а н т

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и ;
2) п р и  з а п о л н е н и и  и н т е р а к т и в н о г о  з а п р о с а  н а  Е П Г У , Р П Г У

в  а в т о м а т и ч е с к о м  р е ж и м е  в  х о д е  п р о х о ж д е н и я  з а я в и т е л е м  э к с п е р т н о й

с и с т е м ы .

3.3. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < о б р а щ е н и е

з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > ).

З .З .1. Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и  я в л я е т с я .

_ 
р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(в  в и д е  п р а в о в о г о  а к т а  О М С ) и л и  р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е  у в е д о м л е н и я ).
З .З .2. П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в  с е б я

с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы  :

­ tI р о в е р к а  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п о л у ч е rч 4е  с в е д е н и й  п о с р е д с т в о м  с и с т е м ы  э л е к т р о н н о г о

м е ж в е д о м с т в е н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  (д а л е е  ­ С М Э В );

­ р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
. ­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а JI ь н о );

3.З .3. А д м и н и с т р а т и в н Ь я  п р о ц е д у р а  < П р о в е р к а  д о к у м е н т о в

и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я )) в к л ю ч а е т  в  с е б я  .с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е

д е й с т в и я :

­ к о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в ;

­ п о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я ;

­ р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и  я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в ;

­ н а п р а в л е н и е  р е ш е н и я  о б  о т к €} з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  з а я в и т е л ю .

З .З .4. О с н о в а н и е м  д л я  dа ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

­ д а н н ы х , п о с т у п и в ш и х  в  п р о ф и л ь  з а я в и т е л я  и з



п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р П Г У  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .З .5. В  з а я в л е н и и  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

н е о б х о д и м о  у к а з ы в а т ь  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п . 2.7.З  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
З .З .6. Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  о б я з а т е л ь н ы х  д л я  п р е д с т а в л е н и я

з а я в и т е л я м и  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о

п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

. 1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я ;

3) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т Е lJI ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а , в  с л у ч а е  е с л и  с в е д е н и я  о  н и х  о т с у т с т в у ю т  в  е д и н о м

г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  н е д в и ж и м о с т и  (д а л е е  ­ Е Г Р Н );

4) г р а ф и ч е с к и е  м а т е р и €ш ы  к  р а з р а б а т ы в а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  (с х е м а

г р а н и ц  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й  п л а н и р у е т с я  о с у щ е с т в л я т ь

п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и );

5) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а  с  о п и с а н и е м  п р о е к т а  и  о б о с н о в а н и е м

р а з р а б о т к и  (.rр и  р а з р а б о т к е  д о к у м е н т а ц и и  в п е р в ы е );

6) п р о е к т  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й  (е с л и  д л я

п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  т р е б у е т с я  п р о в е д е н и е

и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й ).

З .З .7 . Н а и м е н о в а н и е  . д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и ft д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €uI ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и

с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л я м и

п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я

р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  (р е к о н с т р у к ц и ю ):

1) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т €Lп ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а .'

3.3.8. Щ о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п о д п у н к т а м и  З .З .6 и  З .3.7 п у н к т а

З .4 р а з д е л а  I I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , д о л ж н ы  б ы т ь

н а п р а в л е н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3 .З  .9. Т р е б о в  а н и я  , к

п р е д с т а в л я е м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п ztп ь н о и  у с л у г и :

, 1) д о к у м е н т ы , п р и л а г а е м ы е  к  з а я в л е н и ю , ф о р м и р у ю т с я  в  в и д е

о т д е л ь н ы х  ф а й л о в  и  п о д п и с ы в а ю т с я  TeIvI  в и д о м  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и ,

и с п о л ь з о в а н и е  к о т о р о й  д о п у с к а е т с я  п р и  о б р а щ е н и и  з а  п о л у ч е н и е м

м у н и ц и п €lJI ь н ы х  у с л у г  з а к о н о д а т е л ъ с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

2) к о л и ч е с т в о  ф а й л о в  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  к о л и ч е с т в у

д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л е м ;

3) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  
, с о о т в е т с т в о в а т ь  н а и м е н о в а н и ю

д о к у м е н т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

4) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  у н и к а л ь н ы е  п р и з н а к и

и д е н т и ф и к а ц и и  д о к у м е н т а  (н о м е р  д о к у м е н т а , д а т а );

ф о р м а т у  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в ,



5) Э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п р е д с т а в л е н н ы е  в  в и д е  с к а н ­о б р а з о в

Д о к у м е н т о в , и з г о т а в л и в а ю т с я  п у т е м  с к а н и р о в а н и я  о р и г и н а JI а  д о к у м е н т а
с  с о х р а н е н и е м  в с е х  а у т е н т и ч н ы х  п р и з н а к о в  п о д л и н н о с т и , а  и м е н н о :

г р а ф и ч е с к о Й  п о д п и с и  л и ц а , п е ч а т и , у г л о в о г о  ш т а м п а  б л а н к а  (е с л и  и м е ю т  с я );

6) д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в  с л е д у ю щ и х  ф о р м а т а х  ф а й л о в :
­ pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (д rr" д о к у м е н т о в  с  т е к с т о в ы м

с о д е р ж а н и е м );

­ pdf, d* g, dxf (д л " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  в е к т о р н о й  г р а ф и ч е с к о й

и н ф о р м а ц и и );

­ pdf, jpeg (д л " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  с е м а н т и ч е с к и х  д а н н ы х );

. 7) д о к у м е н т ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь :

­ т е к с т о в ы е  ф р а г м е н т ы  (в к л ю ч а ю т с я  в  д о к у м е н т  к а к  т е к с т

с  в о з м о ж н о с т ь ю  к о п и р о в а н и я );

г р а ф и ч е с к и е  и з о б р а ж е н и я  ;

8) с т р у к т у р а  д о к у м е н т а  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в к л ю ч а е т :
_ с о д е р ж а н и е  и  п о и с к  д а н н о г о  д о к у м е н т а ;

­ з а к л а д к и  п о  о г л а в л е н и ю  и  п е р е ч н ю  с о д е р ж а щ и х с я  в  д о к у м е н т е
т а б л и ц  и  р и с у н к о в ;

9) с к а н и р о в а н и е  д о к у м е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я :

а ) н е п о с р е д с т в е н н о  с  о р и г и н €ш а  д о к у м е н т а  в  м а с ш т а б е  1 :1

(н е  д о п у с к а е т с я  с к а н и р о в а н и е  с  к о п и й ) с  р а з р е ш е н и е м  300 dpi;

б ) в  ч е р н о ­б е л о м  р е ж и м е  п р и  о т с у т с т в и и  в  д о к у м е н т е  г р а ф и ч е с к и х

и з о б р а ж е н и й ;

в ) в  р е ж и м е  п о л н о й  ц в е т о п е р е д а ч и  п р и  н Е LI I и ч и и  в  д о к у м е н т е  ц в е т н ы х

г р а ф и ч е с к и х  и з о б р а ж е н и й  л и б о  ц в е т н о г о  т е к с т а ,

г ) в  р е ж и м е  ((о т т е н к и  с е р о г о ) п р и  н а л и ч и и  в  д о к у м е н т е  и з о б р а ж е н и й ,

о т л и ч н ы х  о т  ц в е т н о г о  и з о б р а ж е н и я .

3.3.10. У с т а н о в л е н и е  л и ч н о с т и  з а я в и т е л я  (п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я )

о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и  с

и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  18

с т а т ь и  | 4.|  Ф ё д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 . 2006 г о д а  J\b 149­Ф З  к О б

и н ф о р м а ц и и , и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  и  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и >

(и с п о л ь з о в а н и е  у к а з а н н о г о  с п о с о б а  у с т а н о в л е н и я  л и ч н о с т и  в о з м о ж н о  п о с л е

в н е д р е н и я  в  М Ф Ц  с о о т в е т с т в у ю щ и х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ,

о б е с п е ч и в а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  р е €tл и з а ц и и  т р е б о в а н и й  п о д п у н к т а  2.1 п у н к т а

4 с т а т ь и  | 6 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27..07 .2010 J\ Ъ  210­Ф З ).

В  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а я в л е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У  л и б о  Р П Г У
с в е д е н и я  и з д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я , п р е д с т а в и т е л я ,

п р о в е р я ю т с я  п р и  п о д т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  з а п и с и  в  Е С И А .
3.3. 1 1 . З а я в л е н и е  м о ж е т  б ы т ь  п о д а н о  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ,

в х о д я щ е г о  в  к р у г  л и ц :  у к а з а н н ы й  в  п . 1.3 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .

З .3.12. О с н о в а н и я  д л я  п р д н я т и я  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  з а п р о с а  и

д о к у м е н т о в  и  (и л и ) и н ф о р м  а ц и и  у kа з а н ы  в  п . 2.9 н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р  а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .



З .З .| З . К о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  . п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в
о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с о о т в е т с т в и я  з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и  п о л н о м о ч и я м  о т д е л а

п о  п р е д о с т а в л е н и ю  у с л у г и ;
­ п о л н о т ы  и  п р а в и л ь н о с т и  з а п о л н е н и я  п о л е й  в  ф о р м е  з а я в л е н и я

н а  Е П Г У , Р П Г У ;
­ с о с т а в а  д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.6 р ч в д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;
­ н ч UI и ч и я  в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и I "I

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ъ с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ н а JI и ч и я  п о в р е ж д е н и й , в  п р е д с т а в л е н н ы х  в  э л е к т р о н н о м  в и д е

д о к у м е н т а х , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю

и  с в е д е н и я ) с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .З .| 4. П о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с р о к а  д е й с т в и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т а ,

у д о с т о в е р я ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в Lrг е л я , в  с л у ч а е  о б р а щ е н и я

з а  п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у г и  у к а з а н н ы м  л и ц о м ;

­ н а л и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я

з а я в и т е л я  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е ,

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ н €ш и ч и я  в  д о к у м е н т е ,. п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я

з а я в и т е л я  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь

и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  н е м ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .З .15. Р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в  В И С  п р и  о т с у т с т в и и

о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в  п у н к т е  2.9 р а з д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

З .З .16. В  с л у ч а е  в ы я в л е н и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и , с  п у н к т о м  2.9 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , в  В И С  ф о р м и р у е т с я  у в е д о м л е н и е  о б  о т к а з е  в

п р и е м е  д о к у м е н т о в  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  J\b 1 . У в е д о м л е н и е  о б

о т к а з ё  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н а п р а в л я е т  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в  л и ч н ы й

к а б и н е т  з а я в и т е л я  н а  Е П Г У , Р П Г У .

З .3.1,7 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й

п р о ц е д у р ы  ­1 р а б о ч и й  д е н ь . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  д о  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

р е г и с т р и р у е т с я  в  д е н ь  п о д а ч и . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  п о с л е  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

л и б о  в  н е р а б о ч и й  д е н ь , р е г и с rр и р у е т с я  н е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о  д н я ,

с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  е г о  п о д а ч и .

3.3.18. В  п р и е м е  з а я в л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  у ч а с т в у ю т :



А д м и н и с т р а ц и я  в  ч а с т и  п р и е м а  з а я в л е н и я

п о с т у п и в ш и х  ч е р е з  Е П Г У , Р П Г У ;
м Ф Ц  В  ч а с т И  п р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о д а н н ы х  в  М Ф Ц  п у т е м  л и ч н о г о  о б р а щ е н и я .

з .з .| 9. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е р к у  д о к у м е н т о в
и  р е г и с т р а ц и ю  з а я в л е н и я  я в л я е т с я  с п е ц и €rл и с т  о т д е л а .

з .з .20. К р и Т е р и И  п р и н я т и Я  р е ш е н и Я  с о о т в е т с т в и е  д о к у м е н т о в ,
с л е д у ю щ и м  т р е б о в  а н и я i

­ в  п о л н о м о ч и я  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  в х о д и т
о к а з а н и е  м у н и ц и п utл ь н о й  у с л у г и , о  п р е д о с т а в л е н и и  к о т о р о й  п о д а н  з а п р о с ;

к о м п л е к т н о с т ь  д о к у м е н т о в  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

у с т а н о в л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а Ц И И , в  т о м  ч и с л е
н а с т о я щ и м  а д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м ;

_ п о л я  з а я в л е н и я  к о р р е к т н о  з а п о л н е н ы ;

­ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о д ч и с т к и  и  и с п р а в л е н и я
т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  В  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ В  П р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о в р е ж д е н и я ,

н е  п о з в о л я ю щ и е  В  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;  
rF

­ п р е Д с Т а В л е н н ы е  д о к у м е н т ы  н е  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т  о б р а щ е н и я
з а  у с л у г о й ;

­ з а я в Л е н и е  и  п р е Д с т а в л е Н н ы е  д о к у м е н т Ы  с о о т в е т с т в у Ю т  т р е б О В €} Н И Я М ;

у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
з .з .2| . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  з а я в л е н и е  и л и  у в е д о м л е н и е  о б  о т к zI з е  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в .

з .з .22. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .
ф и к с и р у е т с я

3.4. А д lkи н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В )

З .4.| . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В )
в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

­ Н а П Р а В л е н и е  м е Ж в е д о Й с т в е н н ы х  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы х ) з а п р о с о в ;

П О л У ч е н и е  о т в е т о в  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е )

з а п р о о ы .

З .4.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч €ш а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

З а р е Г и с т qи р о в а н н о е  в  В И С  з а я в л е н и е  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и ,
З .4.З . М е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  н а п р а в л я ю т с я  п о с р е д с т в о м  С М Э В .

П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  С М Э В
и н ф о р м а ц и о н н о е  в з а и м о д е Й с т в и е  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п о ч т о в ы м

О Т П Р а В Л е н и е М , к у р ь е р о м  и л и  в  5л е к т р о н н о м  в и д е  п о  т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м

к а н а п а м  с в я з и

и  д о к у м е н т о в ,



3.4.4. М а к с и м а ­т rь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 5 (г rя т ь )

р а б о ч и х  д н е й .

З .4.5. ,Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  н а ц р а в л е н и е

м е ж в е д о м с т в е н н ь I х  з а п р о с о в  я в JUI е т с я  с п е ц и €lJI и с т  о т д е л а .

3.4.6. К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с )л с т в и е  д о к )rм е н т о в ,
п р е д у с м о т р е н н ы х  2.7 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3.4.7. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  ц р о ц е д у р ы  я в JuI ю т с я  о т в е т ы

н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы .

3.4.8. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д (р ы  ф и к с и р у е т с я  в  С М Э В .
П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  С М Э В , о т в е т ы

н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  р е г и с т р и р у ю т с я  в  ж у р н а л е  в х о д я щ е й

к о р р е с п о н д е н ц и и  О М С .
3.4.9. П о с т а в щ и к а м и  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в JI е н и rI

ц { у н и ц и п Е lJI ь н о й  у с Jryг и , я в JLя ю т с я :

1) Ф е д е р а л ь н м  н а л о г о в €ц  с л у ж б а  (д а л е е  ­ Ф Н С  Р о с с и и );

2) Ф е д е р а л ь н а я  с rryж б а  г б с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и , к а д а с т р а

и  к а р т о г р а ф и и  (д а л е е  ­ Р о с р е е с т р ).

В  Ф Н С  Р о с с и и  з а п р а ш и в а ю т с я  с в е д е н и я  и з  Е д и н о г о

г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  ю р и д и ч е с к LD( л и ц  (д а л е е  ­ Е Г Р Ю JD и  с в е д е н и я

и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  и н д и в и д у а JI ь Е ы х  ц р е д ц р и н и м а т е л е й
(д а л е е  ­ Е Г Р И П ) с  ц е л ь ю  о п р е д е л е н и я  п р и н а д л е ж ц о с т и  з а JI в и т е JuI  к  к р у ry

л и ц  з Е UI в и т е л е Й , у к а з а н н о I ч ry в  п . 1.2 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а ,
В  Р о с р е е с т р е  з а п р а ш и в alю т с я  с в е д е н и я  и з  Е Г Р Н  с  ц е л ь ю

о п р е д е л е н и я  Е €UI и .I и я / о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и

м )л и ц и п alJI ь I I о й  у с Jryг и .

О с н о в а н и е м  д л я  н а п р а в л е н и я  м е ж в е д о м с т в е н н ь I х  з а п р о с о в

я в л я ю т с я  п о л о ж е н и я  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в I lо г о  р е г л а м е н т а .
З .4.10. С в е д е Е и rI , з а п р а ш и в а е м ы е  и з  Е Г Р Ю Л ,

3.4. 1 1. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) И Н Н ; '
2) о г р н .
3.4. 1 2. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

l) п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  ю р и д и !I е с к о г о  л и ц а ;

2) к р а т к о е  н а и м е н о в а н и q ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

3) о р г а н и з а ц и о н н о  п р а в о в .rя  ф о р м а ;
4) с в е д е п и я  о  с о с т о я ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

'5)И Н Н ;

6) О Г Р Н ;

­ 7),д а т а р е г и с т р а ц и и ;

8) к о д  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а ;

9) н а и м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а Е а ;

l0) а д р е с  ю р и л rч е с к о г о  л и ц а ;

11) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ Р о с с и й с к и х  Ю Л ;

12) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ и н о с т р а н н ь ж  Ю Л ;

1З ) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ ф и з и ч е с к и х  л и ц Е tх ;



14) с в е д е н и я  о  ф и з и ч е с к и й  л и ц а х , и м е ю щ и х  п р а в о  д е й с т в о в а т ь  б е з

д о в е р е н н о с т и .

З .4.13. С в е д е н и я  и з  Е Г Р I / tП .

З .4.1 5. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) О Г Р Н И П ;

Dч п м
З .4.1 6. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) о с н о в н о й  р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  и н д и в и д у €tл ь н о г о

п р е д п р и н и м а т е л я ;

2) в и д  п р е д п р и н и м а т е л я  ;

. З ) с в е д е н и я  о  с т а т у с е ;

4) н а и м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а , в  к о т о р о м  н а х о д и т с я

р е г и с т р а ц и о н н о е  д е л о ;

5) ф а м и л и я ;
б ) и м я ;

7) о т ч е с т в о ;

8) п о л ;

9) д а т а  р о ж д е н и я ;
10) м е с т о  р о ж д е н и я ;
11)И Н Н ;

| 2) в и д  г р а ж д а н с т в а ;

13) с т р а н а ) г р а ж д а н и н о м  к о т о р о й  я в л я е т с я  Ф Л ;

14) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р а в о  Ф Л  в р е м е н н о

и л и  п о с т о я н н о  п р о ж и в а т ь  н а  т е р р и т о р и и  Р Ф ;

15) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р и о б р е т е н и е

д е е с п о с о б н о с т и  н е с о в е р ш е н н о л е т н и м ;

1 6) к о л и ч е с т в о  в и д о в  э к о н о м и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и ;

17) к о д  п о  О К В Э Д ;

1 8) т и п  с в е д е н и й ;

19) н а и м е н о в а н и е  в и д а  д е я т е л ь н о с т и

20) д а т а 'п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;

21) п р и ч и н а  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;

22) д а т а  с н я т и я  с  у ч е т а ;

2З ) п р и ч и н а  с н я т и я  с  у ч е т а ;

24) н а и м е н о в а н и е  н а JI о г о в о г о  о р г а н а ;

25) с в е д е н и я  о  р е г и с т р а ц и и  в  к а ч е с т в е  и н д и в и д у €lJI ь н о г о

п р е д п р и н и м а т е л я  д о  01 .0 | .2004.
' 

26) с в е Д е н и я  о  к о л и ч е с т в е  з а п и с е й , в н е с е н н ы х  в  Е Г Р И П "
н а  о с н о в а н и и  п р е д с т а в и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

З .4.17. С в е д е н и я  и з  Е Г Р Н  (в  о т н о ш е н и и  о б ъ е к т а  р е к о н с т р у к ц и и )
З .4.1 8. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З .4.1 9. А т р и б у т и в н ы й  cqcTaB о т в е т а :

1) п р а в о о б л а д а т е л ъ ;

2) н о м е р  г о с } д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  п р а в а ;

3 ) н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т а ­о с н о в а н и я ;



4) д а т а  в ы д а ч и  д о к у м е н т а ­о с н о в а н и я ;
5) в и д  п р а в а ;

6) о б ъ е к т  п р а в а ;

7) н а з н а ч е н и е  о б ъ е к т а ;

8) п л о щ а д ь  о б ъ е к т а , к в .м ;

9) а д р е с  (м е с т о п о л о ж е н и е );

10) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;

11) о г р а н и ч е н и е  п р а в  и  о б р е м е н е н и е 'о б ъ е к т а  н е д в и ж и м о с т и
З .4.19. С в е д е н и я  и з  Е Г Р Н  (в  о т н о ш е н и и з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а ).
З .4.20. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

, 1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З .4.21 . А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;

2) н о м е р  к а д а с т р о в о г о  к в а р т а л а ;

3) д а т а  п р и с в о е н и я  к а д а с т р о в о г о  н о м е р а ;

4) р а н е е  п р и с в о е н н ы й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у ч е т н ы й  н о м е р ;

5) м е с т о п о л о ж е н и е ;

6) п л о щ а д ь ;

7) к а д а с т р о в ы е  н о м е р а  р а с п о л о ж е н н ы х  в  п р е д е л а х  з е м е л ь н о г о

у ч а с т к а  о б ъ е к т о в  н е д в и ж и м о с т и ;  t

8) к а т е г о р и я  з е м е л ь ;

9) в и д ы  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь з о в а н и я .

3.5. А д м и ц и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < Р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в, и  с в е д е н и й > >

3,5.1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < Р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в
и  с в е д е н и й >  в к JI ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я ;

­ п р о в е р к а  с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е н н ы м
к р и т е р и rI м  д л 8п р и н я т и я  р е ш е ц и я ;

­ п р и ю I т и е  р е ш е н и JI  о  п р е д о с т а в JI е н и и  м у Е и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
­ п р и н rI т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  ц р е д о с т а в JI е н и и  м у ц и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ;
. 3.5.2. о с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в JI я е т с я

Е aUI и ч и е  в с е х  д о к у м е н т о в  и  'с в е д е н и й , 
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а ы I е н и я

у с т I у г и , в  т о м  ч и с л е  п о л )л е Е н ы х  в  р е з у л ь т а т е  м е ж в е д о м с т в е н Е ы х  з а п р о с о в .
, 3.5.3. ,Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  о с у щ е с т в JuI е т  п р о в е р к у  д о к ).м е н т о в

и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е Е н ы м  к р и т е р и я м  д JuI  п р и н я т и я  р е ш е н и я .
З .5.4. М а к с и м а л ь н ь т й  с р о к  а д м и н и ё т р а т и в н о й  ц р о ц е д у р ы' 15 (п я т н Ь д ц а т ь ) р а б о ч и х  д н е й .

З .5.6.,Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  р а с с м о т р е н и е
д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  я в л я е т с я  с п е ц и Е uI и с т  о т д е л а .

3.5.7. К р и т е р и и  п р и н я т Й я  р е ш е ц и я :
­ п р е д с т а в л е н н ы й  д о к у м е н т  п о д т в е р ж д а е т  п о л н о м о ч и я  ц р е д с т а в и т е л я

з aи в и т е л я ;



­ с в е д е н и я  о б  и н д и в и д у €tJI ь н о м  п р е д п р и н и м а т е л е , у к а з а н н ы е
з а я в и т е л е м , с о д е р ж а т с я  в  Е Г Р И П ;

­ р а з м е щ е н и е  о б ъ е к т о в  м е с т н о г о  з н а ч е н и я ,
о с у щ е с т в л я е т с я  п о д г о т о в к а  д о к у м е н т а ц и и  п о
п р е д у с м о т р е н о  д о к у м е н т а м и  т е р р и т о р и €lJI ь н о г о

у с т а н о в л е н н ы х  ч а с т ь ю  б  с т а т ь и  45 Г р К  Р Ф
п р е д у с м о т р е н н о г о  ч а с т ь ю  б  с т а т ъ и  18 Г р К  Р Ф );

­ т р е б у е т с я  р а з р а б о т к а  д о к у м е н т а ц и и  п о
в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р К  Р Ф ;

­ з а я в и т е л ь  н е  я в л я е т с я  л и ц о м , к о т о р ы м  в  с о о т в е т с т в и и
С  Г р К  Р Ф  р е Ш е н и е  О  п о д г о Т о в к е  д о к у м е н т а ц и И  п О  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и
п р и н и м а е т с я  с а м о с т о я т е л ь н о  

;

­ д о п у с к а е т с я  п о д г о т о в к а  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и  б е з
п о д г о Т о в к и  п р о е к Т а  п л а н и р о в к и  в  с о о т В е т с т в и и  с  Г р К  Р Ф ;

­ с о о т в е т с т в и е  п р о е к т а  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х
и з ы с к а н и iт  П р а в и л а м  в ы п о л н е н и я  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я
п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , у т в е р ж д е н н ы м
п о с т а Н о в л е н И е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и Й с к о Й  Ф е д е р а ц и и  о т  31.03 .2OI7 J\b 401;

3.5.8. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  iF п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н €Lп и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и Й  д л я  о т к Е I з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и .
з .5.9. Р е з у л ь т а т  ф и к с и р у е т с я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.б . А д м и н и с т р а Т и в н а я  п р о ц е Д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я )>

з .6.1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  к П р и н я т и е  р е ш е н и я ) в к л ю ч а е т
в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :  п о д г о т о в к а

у т в е р ж д е н и е  р е з у л ь т а т а  у с л у г и .
­ П Р И Н Я Т gе  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и ;
­ ф О Р rИ Р О В а Н и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и ;
­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ;

ф О Р м и р о В а н и е  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и .
З .6.2. О С н О в а н и е М  д л я  н Ё rч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н €Lп и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и Й  д л я  о т к а з а
в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а ­п ь н о й  у с л у г и

З .6.З . Д О л Ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  п о д г о т а в л и в а е т  и  о ф о р м л я е т

р е з у л Ь т а т _о к а з а н и Я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  п у т е м 'з а п о л н е н и я  и н т е р а к т и в н о й

ф о р м ы  в  Ё И С , н а п р а в л я е т  е г о  н а  у т в е р ж д е н и е .
з .6.4. Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о , у п о л н о м о ч е н н о е  н а  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п Qд п и с ы в а е т  р е з у л ь т а т  о к а з а н и я

у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п Ь д п и с ь ю  в  В И С .
З .6.5. М а к с и м а JI ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 ч а с .

д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р ы х

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ,

п л а н и р о в а н и я  в  с л у ч а я х ,

(з а  и с к л ю ч е н и е м  с л )rч а я ,

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и



З .6.6. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р и н я т и е  р е ш е н и я
я в л я е т с я  н а ч €ш ь н и к  о т д е л а  а р х и т е к т у р ы  и  г р а д о с т р о и т е л ь с т в а

а Д М и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  (д а л е е  ­ н а ч €ш ь н и к  о т д е л а ).

З .6.7 . К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ н €IJI и ч и е  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и .
3.6.8. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы я в л я е т с я

п о д п и с а н н о е  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ъ ю :

­ р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

­ р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и .

Ф о р м а  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  rrо  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и , п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\b2 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\ Ъ  4 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
З .6.9. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я

в  э л е к т р о н н о Й  ф о р м е  в  В И С  и  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в  л и ч н ы Й  к а б и н е т

н а  Е П Г У  (Р П Г У ).

3.7. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В в lд а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о ))>

З .7 .1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а  б у м а ж н о м

н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )> >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е

д е й с т в и я :

­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,

р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю

М Ф Ц  /  О т д е л а .

З .7 .2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о д п и с а н и е  р 9з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й
п о д п и с ь ю .

З .7 .З . Э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т  р а с п е ч а т ы в а е т с я  и  з а в е р я е т с я  lт о д п и с ь ю

у п о л н о м о ч е н н о г о  с о т р у д н и к а  и  п е ч а т ь ю  М Ф Ц О т д е л а .

" З .7.4. М а к с и м а JI ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 д е н ь .

З .7 .5. Щ о л ж н о с т н ы м  л й ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  в ы д а ч у  р е з у л ь т а т а
н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  я в л я е т с я  с п е ц и а л и с т  о т д е л а .

. З .7 .6. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ н а JI и ч и е  в  з а п р о с е  о б  о к а з а н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о т м е т к и

о  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  у с л у г и  н а  б у м а ж н о м  н о с й т е л е .

3.7 .7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  в ы д а ч а

р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о

д о к у м е н т а , р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю

и  п е ч а т ь ю  М Ф Ц  /  О т д е л а . 

l



3.8. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < О б р а щ е н и е

з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о

в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в  р а н е е  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > ).

3.8. 1 . Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п ч Lг I ь н о й  у с л у г и  я в л я е т с я .

­ р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в

р а н е е  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е

п р а в о в о г о  а к т а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ) и л и  р е ш е н и е  о б

о т к €в е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в  р а н е е

у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  (в  в и д е

у в е д о м л е н и я ).
З .8.2. П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а _п ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в  с е б я

с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы :

­ п р о в е р к а  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п о л у ч е н и е  с в е д е н и й  п о с р е д с т в о м  с и с т е м ы  э л е к т р о н н о г о

м е ж в е д о м с т в е н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  (д а л е е  ­ С М Э В );
­ р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й 1'

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц ц п а л ь н о й  у с л у г и ;
­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а JI ь н о );

3.8.3. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  к П р о в е р к а  д о к у м е н т о в

и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я > >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е

д е й с т в и я :

­ к о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в ;

­ п о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л  я  з а я в и т е л я ;

­ р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в ;

­ н а п р а в л е н и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  з а я в и т е л ю .

3.8.4. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а I I а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о с т у п л е н и е  в , в е д о м с т в е н н у ю  и н ф о р м а ц и о н н у ю  с и с т е м у  (д а л е е  В И С )
п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р П Г У  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п ч I JI ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3.8.5. В  з а я в л е н и и  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

н е о б х о д и м о  у к а з ы в а т ь  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п . 2.7.З  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
З .8.6. Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с  
.

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  о б я з а т е л ь н ы х  д л я  п р е д с т а в л е н и я

з а я в и т е л я м и  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л Я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о

п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л ц о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л d;



3) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т ш I ь Н о г о

с т р о и т е л ь с т в а , в  с л у ч а е  е с л и  с в е д е н и я  о  н и х  о т с у т с т в у ю т  в  е д и н о м

г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  н е д в и ж и м о с т и  (д а л е е  ­ Е Г Р Н );

4) г р а ф и ч е с к и е  м а т е р и ш I ы  к  р а з р а б а т ы в а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  (с х е м а

г р а н и ц  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й  п л а н и р у е т с я  о с у щ е с т в л я т ъ

п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и );

5) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а  с  о п и с а н и е м  и з м е н е н и й  и  о б о с н о в а н и е М  и х

в н е с е н и я  (п р и  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю );

6) п р о е к т  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и Й  (е с л и  Д л я

п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  т р е б у е т с я  п р о в е д е н и е

и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й ).

3.8.7. Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и Й  д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с Т В И И

с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л я м и

п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я

р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  (р е к о н с т р у к ц и ю ):

1) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т Е LП Ь н О Г О

с т р о и т е л ь с т в а .

3.8.8. Щ о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п о д п у н к т а м и  З .9.6 и  З .9.7 п у н к Т а

З .4 р а з д е л а  I I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , д о л ж н ы  б ы т ь

н а п р а в л е н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3.8.9. Т р е б о в а н и я  к  ф о р м а т у  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н Т о В ,

п р е д с т а в л я е м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п €IJI ь н о й  у с л у г и :

1) д о к у м е н т ы , п р и л а г а е м ы е  к  з а я в л е н и ю , ф о р м и р у ю т с я  в  в и д е

о т д е л ь н ы х  ф а й л о в  И  п о д п и с ы в а ю т с я  т е м  в и д о м  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и ,

и с п о л ь з о в а н и е  к о т о р о й  д о п у с к а е т с я  п р и  о б р а щ е н и и  з а  п о л у ч е н и е м

м у н и ц и п а JI ь н ы х  у с л у г  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и И ;

2) к о л и ч е с т в о  ф а й л о в  д о п ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ъ  к о л и Ч е С Т В У

д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л е м ;

3) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  н а и м е н о в а н и ю

д о к у м е н т а  н а  dу м а ж н о м  н о с и т е л е ;

4) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  у н и к а л ь н ы е  п р и з н а к и

и д е н т и ф и к а ц и и  д о к у м е н т а  (н о м е р  д о к у м е н т а , д а т а );

5) э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п р е д с т а в л е н н ы е  в  в и д е  с к а н ­о б р а з о в

д о к у м е н т о в , и з г о т а в л и в а ю т с я  п у т е м  с к а н и р о в а н и я  о р и г и н а л а  д о к у м е н т а

. с  с о х р а н е н и е м  в с е х  а у т е н т и ч н ы х  п р и з н а к о в  п о д л и н н о с т и , а  И м е н н о :

г р а ф у ч е с к о й  п о д п и с и  л и ц а , п е ч а т и , у г л о в о г о  ш т а м п а  б л а н к а  (е с л и  и М е Ю Т С Я );

6) д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в  с л е д у ю щ и х  ф о р м а т а х  ф а й л О В :

­ pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (д л я . д о к у м е н т о в  с  т е к с т о в ы м

с о д е р ж а н и е м );

­ pdf, d* g, dxf (д л я  д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  в е к т о р н о й  г р а ф и ч е с к о й

7) д о к у м е н т ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь :

­ т е к с т о в ы е  ф р а г м е н т ы  (в к л ю ч а ю т с я  в  д о к у м е н т  к а к  т е к с т

с  в о з м о ж н о с т ъ ю  к о п и р о в а н и я );



­ г р а ф и ч е с к и е  и з о б р а ж е н и я ;

8) с т р у к т у р а  д о к у м е н т а  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в к л ю ч а е т :
­ с о д е р ж а н и е  и  п о и с к  д а н н о г о  д о к у м е н т а ;
­ з а к л а д к и  п о  о г л а в л е н и ю  и  п е р е ч н ю  с о д е р ж а щ и х с я

т а б л и ц  и  р и с у н к о в ;
9) с к а н и р о в а н и е  д о к у м е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я :

а ) Н е п О с р е д с т в е н н о  с  о р и г и н а JI а  д о к у м е н т а  в  м а с ш т а б е
(н е  д о п у с к а е т с я  с к а н и р о в а н и е  с  к о п и й ) с  р а з р е ш е н и е м
б ) В  ч е р н о ­б е л о м  р е ж и м е  п р и  о т с у т с т в и и  в  д о к у м е н т е  г р а ф и ч е с к и х

и з о б р а ж е н и й ;

. в ) в  р е ж и м е  п о л н о й  ц в е т о п е р е д а ч и  п р и  н €ш и ч и и  в  д о к у м е н т е  ц в е т н ы х
г р а ф и ч е с к и х  и з о б р а ж е н и й  л и б о  ц в е т н о г о  т е к с т а ;

г ) в  р е ж и М е  ((о т т е н к и  с е р о г о ) п р и  н €ш и ч и и  в  д о к у м е н т е  и з о б р а ж е н и й ,
о т л и ч н ы х  о т  ц в е т н о г о  и з о б р а ж е н и я .

3.8.10. У с т а н о в л е н и е  л и ч н о с т и  з а я в и т е л я  (п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я )
о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и  с
и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  18

с т а т ь и  | 4.|  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27.07. 2006 г о д а  Nq 149_Ф З  (о б
и н ф о р м  а ц и и , и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  И  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и )
(и с п о л ь з о в а н и е  у к а з а н н о г о  с п о с о б а  у с т а н о в л е н и я  Jп 4ч н о с т и  в о з м о ж н о  п о с л е
в н е д р е н и Я  В  м Ф Ц  с о о т в е т с т в у Ю щ и х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ,
о б е с п е ч и в а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  р е а JI и з а ц и и  т р е б о в  а н и Й  п о д п у н к т а  2.1 п у н к т а
4 с т а т ь и  1б  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 .2010 Ng 210­Ф З ).

В  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а я в л е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У  л и б о  Р П Г У
с в е д е н и я  и з  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я , п р е д с т а в и т е л я ,

п р о в е р я ю т с я  п р и  п о д т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  з а п и с и  в  Е С И А .
3.8. 1 1 . З а я в л е н И е  м о ж е т  б ы т ъ  п о д а н о  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ,

в х о д я щ е г о  в  к р у г  Л и ц , у к а з а н н ы й  в  п . 1.3 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .

3.8.12. О с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  з а п р о с а  и

Д О К У М е Н Т О В  И '(и л и ) и н ф о р м а ц и и  у к €в а н ы  в  п . 2.9 н а с т о я щ е г о
а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

3.8.13. К о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в
о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и :

с о о Т В е Т с т в и я  з а п р о с а  , о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
п о л н о м о ч и я м  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  п о  п р е д о с т а в л е н и ю

у с л у г и ;
­ п о л н о т ы , и  п р а в и л ь н о с т и  з а п о л н е н и я  п о л е й  в  ф о р м е  з а я в л е н и я

н а  Е П Г У , Р П Г У ;
­ с о с т а в а  д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.6 р €в д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;
, н а л и ч и я  в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п 9р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

в  д о к у м е н т е

1:1

300 dpi;



­ н а JI и ч и я  п о в р е ж д е н и й , в  п р е д с т а в л е н н ы х  в  э л е к т р о н н о м  в и д е

д о к у м е н т а х , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю

и  с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м , у t{ и т ы в a!ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3.8.14. П о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е JI я  з а JI в и т е л я

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

с р о к а  д е й с т в и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т а ,

у д о с т о в е р я ю щ е г о  п о л Е о м о ч и я  ц р е д с т а в и т е л я  з м в и т е JuI , в  с JDл а е  о б р а щ е н и я

з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  у к Е в а н н ы м  л и ц о м ;

. ­ н Ф I и ч и я  в  д о к )rм е н т е , п о д т в е р ж д  о щ е м  п о л н о м о ч и я  ц р е д с т а в и т е JI я

з Е UI в и т е JI я  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ь I х  в  п о р я д к е ,

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

н €lJI и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е JUI

з Е UI в и т е л я  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь

и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я , с о д е р ж а ц ц е с я  в  н е м ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е Е т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з aUI в и т е л я  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в Е л ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е п и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н t lо й  ф о р м е .

3.8.15. Р е г и с т р а ц и я  з м в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в  В И С  п р и  о т с у т с т в и и

о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , у к Е lз zlн н ь I х  в  I ryHKTe 2.9 р а з д е л а  I I

Н а С Т О Я Щ е Г О  а Д М И Н И С Т Р а Т И В Н О Г О  Р е Г Л fiN,I е Е Т а .

3.8.1б . В  с л )л а е  в ы я в JI е н и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.9 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е Е т а ! в  В И С  ф о р м и р у е т с я  у в е д о м л е п и е  о б  о т к а з е  в

п р и е м е  д о к у м е н т о в  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  Ns1. У в е д о м л е н и е  о б

о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н а п р а в JI я е т  в  э л е к т о н Е о м  в и д е  в  л и ч н ы й

к а б и н е т  з а rI в и т е JuI  н а  Е П Г У , Р I Г У .
3.8.17. М а к с и м а ­rrь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н I rI  а д м и н и с т р а т и в н о й

п р о ц е д у р ы  ­l р а б о ч и й  д е н ь . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  д о  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

р е г и с т р и р у е т с я 'в  д е н ь  п о д а ч и . З м в л е н и е , п о д а н н о е  п о с л е  16:00 р а б о ч е г о  д н я о

л и б о  в  н е р а б о ч и й  д е н ь , р е г и с т р и р у е т с я  ц е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о  д rrя ,

с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  е г о  п о д а ч и .

3.8.18. В  п р и е м е  з м в л е н и я  о  ц р е д о с т а в л е н и и  I \ [ у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  у ч а с т в у ю т :
А д м и н и с т р а ц и я  в  ч а с т и  п р и е м а  з aUI в л е н и JI  и  д о к у м е н т о в ,

п о с т у п и в ш и х  ч е р е з  Е П Г У , Р I Г У ;
'М Ф Ц  

­ в  ч а с т и  п р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  з aUI в JI е н и я  и  д о к )aп ,lе Е т о в , .

п о д а н н ы х  в  М Ф Щ  т ryт е м  л и ч н о г Ь  о б р а щ е н и я .

. 3.8.19. ,Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е р к у  д о к у м е н т о в

и  р е г и с т р а ц и ю  з €Uв л е н и я  я в л я е т с я  с п е ц и ш I и с т  о т д е л а .

3.8.20. К р и т е р и и  п р и н я т и JI  р е ш е н и я  ­ с о о т в е т с т в и е  д о к у м е н т о в ,

с л е д у ю щ и м  т р е б о в а н н я :

­ в  п о л н о м о ч и я  О т д е л а  в х о д и т  о к а з а н и е  м у н и ц и п Е rл ь н о й  у с л у г и , о

п р е д о с т а в л е н и и  к о т о р о й  п о д а Е  з а ц р о с ;



­ к о м п л е к т н о с т ь  д о к у м е н т о в  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

у с т а н о в л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а Ц И И , в  т о м  ч и с л е
н а с т о я щ и м  а д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м ;

_ п о л я  з а я в л е н и я  к о р р е к т н о  з а п о л н е н ы ;

­ В  П р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о д ч и с т к и  и  и с п р а в л е н и я
т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о в р е ж д е н и я ,

н е  П о З В о л я ю щ и е  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  н е  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т  о б р а щ е н и я

з а  у с л у г о й ;
­ з а я в л е н и е  и  п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  с о о т в е т с т в у ю т  т р е б о в а н и я м ,

у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в

э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3.8.21 . Р е з у л ъ т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  з а я в л е н и е  и л и  у в е д о м л е н и е  о б  о т к а з е  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в .

3.8.22. Р е з у л ь т а т

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.9. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В )
в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е Й с т в и я :

3.9.1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В )
в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

­ н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы х ) з а п р о с о в ;

­ п о л у ч е н и е  о т в е т о в  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е )

з а п р о с ы .

З .9.2. О qн о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  в  В И С  з а я в л е н и е  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и .
3.9.З . М е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  н а п р а в л я ю т с я  п о с р е д с т в о м  С М Э В .

П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  С М Э В
и н ф о р м а ц и о н н о е  в з а и м о д е Й с т в и е  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п о ч т о в ы м

о т п р а в л е н и е м , к у р ь е р о м  и л и  в  Э л е к т р о н н о м  в и д е  п о  т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м

к а н а л а м  с в я з и .

.З .9.4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  5 (п я т ь )

р а б о ч и х  д н е й

З .9.5. Л о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  н а п р а в л е н и е
,

м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в  я в л я е т с я  с п е ц и €IJI и с т  о т д е л а .

З .9.6. К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с у т с т в и е  д о к у м е н т о в ,

п р е д у с м о т р е н н ы х  2.7 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
3.9.7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м й н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я ю т с я  о т в е т ы

н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы ,

а д м и н и с т р а т и в н о и п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я



3.9.8. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я  в  С М Э В .
п р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  

­ 

С м э в , о т в е т ы
н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  р е г и с т р и р у ю т с я  в  ж у р н а п е  в х о д я щ е й
к о р р е с п о н д е н ц и и  О М С .

з .9.9. П о с т а в щ и к а м и  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я
м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и , я в л я ю т с я  :

1) Ф е д е р €ш ь н а я  н €IJI о г о в а я  с л у ж б а  (д а л е е  _ Ф н С  Р о с с и и );
2) Ф е д е р а л ъ н а я  с л у ж б а  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и , к а д а с т р а

и  к а р т о г р а ф и и  (д а л е е  ­ Р о с р е е с т р ).

В  Ф н С  Р о с с и и  з а п р а ш и в а ю т с я  с в е д е н и я  и з  Е д и н о г о
г о с у д а р с т в е Н н о г О  р е е с т р а  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  (д а л е е  _ Е г р Ю Л ) и  с в е д е н и я
и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  р е е с т р а  и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й
(д а л е е  ­ Е г р И П ) с  ц е л ъ ю  о п р е д е л е н и я  п р и н а д л е ж н о с т и  з а я в и т е л я  к  к р у г у
л и ц  з а я в и т е л е й , у к а з а н н о м у  в  п . | .2 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .

в  Р о с р е е с т р е  з а п р а ш и в а ю т с я  с в е д е н и я  и з
о п р е д е л е н и я  н а JI и ч и я lо т с у т с т в и я  о с н о в а н и Й  д л я  о т к а з а
м у н и ц и п Е uI ь н о й  у с л у г и .

о с н о в а н и е м  д л я  н а п р а в л е н и я  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в
я в л я ю т с я  п о л о ж е н и я  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

З .9.10. С в е д е н и я , з а п р а ш и в а е м ы е  и з  Е Г Р Ю Л .
З  .9.1 1 . А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а lrр о с а :

1)И Н Н ;

2) о г р н .
З .9.12. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

2) к р а т к о е  н а и м е н о в а н и е  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

3) о р г а н и з а ц и о н н о  п р а в о в а я  ф о р м а ;
4) с в е д е н и я  о  с о с т о  я н и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

5) И Н Н ;
6) О Г Р Н ;

7) д а т а  р е г и с т р  а ц и и ;

8) к о д  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а ;

9) н а и м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а ;

10) а д р е с  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

1 1) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ Р о с с и й с к и х  Ю Л ;
12) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ и н о с т р а н н ы х  Ю Л ;

" 
1 3) с в е д е н и я  о б  у ч р е д и т е л я х  ­ ф и з и ч е с к и х  л и ц а х ;
14) с в е д е н и я  о  ф и з и ч е с к и й  л и ц а х , и м е ю щ и х  п р а в о  д е й с т в о в а т ь  б е з

д о в е р е н н о с т и .

З .9.13. С в е д е н и я  и з  Е Г Р VtrI .

З .9.1 4. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) О Г Р Н И П ;  . .

2)I ,Ш + I .

З .9.1 5. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

п р е д о с т а в л е н и я

Е Г Р Н  с  ц е л ь ю
в  п р е д о с т а в л е н и и



1) о с н о в н о й  р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  и н д и в и д у €tл ь н о г о

п р е д п р и н и м а т е л я ;

2) в и д  п р е д п р и н и м а т е л я ;

3) с в е д е н и я  о  с т а т у с е ;

4) н а и м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а , в  к о т о р о м  н а х о д и т с я

р е г и с т р а ц и о н н о е  д е л о ;

5) ф а м и л и я ;
6) и м я ;

7) о т ч е с т в о ;

8) п о л ;

. 9) д а т а  р о ж д е н и я ;
10) м е с т о  р о ж д е н и я ;
11)И Н Н ;

12) в и д  г р а ж д а н с т в а ;

13) с т р а н а ) г р а ж д а н и н о м  к о т о р о й  я в л я е т с я  Ф Л ;

14) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р а в о  Ф Л  в р е м е н н о

и л и  п о с т о я н н о  п р о ж и в а т ь  н а  т е р р и т о р и и  Р Ф ;

15) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р и о б р е т е н и е

д е е с п о с о б н о с т и  н е с о в е р ш е н н о л е т н и м  ;

1 6) к о л и ч е с т в о  в и д о в  э к о н о м и ч е с к о й  д е я т е л в н о с т и ;

17) к о д  п о  О К В Э Д ;

1 8) т и п  с в е д е н и й ;

19) н а и м е н о в а н и е  в и д а  д е я т е л ь н о с т и

20) д а т а  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;

21) п р и ч и н а  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;
22) д а т а  с н я т и я  с  у ч е т а ;

2З ) л р и ч и н а  с н я т и я  с  у ч е т а ;

24) н а и м е н о в а н и е  н €ш о г о в о г о  о р г а н а ;

25) с в е д е н и я  о  р е г и с т р а ц и и  в  к а ч е с т в е  и н д и в и д у zlJI ь н о г о

п р е д п р и н и м а т е л я  д о  01 .0I  .2004.

26) с в б д е н и я  о  к о л и ч е с т в е  з а п и с е й , в н е с е н н ы х  в  Е Г Р И П

н а  о с н о в а н и и  п р е д с т а в и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

З .9.16. С в е д е н и я  и з  Е Г Р Н  (в  о т н о ш е н и и  о б ъ е к т а  р е к о н с т р у к ц и и )
З .g.17. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З .9. 1 8. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) п р а в о о б л а д а т е л ь ;

2) н о м е р  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  п р а в а ;

3 ) н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т а ­о с н о в а н и я ;

4) д а т  а  в ы д а ч и  д о к у м е н т а ­о с н о в а н и я  ;

5) в и д  п р а в а ;

6) о б ъ е к т  п р а в а ;

7) н а з н а ч е н и е  о б ъ е к т а ;  t

8) п л о щ а д ь  о б ъ е к т а , к в .м ;

9) а д р е с  (м е с т о п о л о ж е н и е );

10) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;



1 1) о г р а н и ч е н и е  п р а в  и  о б р е м е н е н и е  о б ъ е к т а  н е д в и ж и м о с т и
З .9.19. С В е Д е н и я  и з  Е Г Р Н  (в  о т н о ш е н и и  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а ).
З  .9.20. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З .9.21. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;

2) н о м е р  к а д а с т р о в о г о  к в а р т €IJI а ;

3) д а т а  п р и с в о е н и я  к а д а с т р о в о г о  н о м е р а ;

4) р а н е е  п р и с в о е н н ы й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у ч е т н ы й  н о м е р ;

5) м е с т о п о л о ж е н и е ;

. б ) п л о щ а д ь ;

7) к а Д а с т р о в ы е  н о м е р а  р а с п о л о ж е н н ы х  в  п р е д е л а х  з е м е л ь н о г о

у ч а с т к а  о б ъ е к т о в  н е д в и ж и м о с т и  ;

8) к а т е г о р и я  з е м е л ь ;

9) в и д ы  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь з о в а н и я .

3.10. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < Р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  и

с в е д е н и й > >

3.10. 1 . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < Р а с с iл о т р е н и е  д о к у м е н т о в и
С В е Д е н и Й >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е Й с т в и я :

­ п р о в е р к а  с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е н н ы м
к р и т е р и я м  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и ;
­ П р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ;
З .I0.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а JI а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

н €ш и Ч и е  в с е х  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  п о л у ч е н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в .

3.10.3. Д р л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  о с у щ е с т в л я е т  п р о в е р к у  д о к у м е н т о в
и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е н н ы м  к р и т е р и я м  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я .

3. 10.4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

15 (п я т н а д ц а т ь ) р а б о ч и х  д н е й .

3. 1 0.5. Д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  р а с с м о т р е н и е
д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  я в л я е т с Я  н а ч а л ь н и к  о т д е л а .

3. 10.6. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш Ь н и я :
, ­ п Р е Д с Т а В л е н н ы Й  д о к у м е н т  п о д т в е р ж д а е т  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я

з а я в и т е л я ;

­ с Р е Д е Н И я  о б  и н д и в и д у а JI ь н о м  п р е Д п р и н и м а т е л е , у к Е в а н н ы е
з а я в и т е л е м , с о д е р ж а т с я  в  Е Г Р И П ;

­ р а з м е щ е н и е  о б ъ е к т о в  м е с т н о г о  з н а ч е н и я , д л я  р а з м е щ е н и я  к о т о р ы х

о с у щ е с т в л я е т с я  п о д г о т о в к а  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ,

п р е д у с м о т р е н о  д о к у м е н т а м и  fе р р и т о р и €lл ь н о г о  п л а н и р о в а н и я  в  с л у ч а я х ,

у с т а н о в л е н н ы х  ч а с т ь ю  б  с т а т ь и  45 Г р К  Р Ф  (з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а я ,

п р е д у с м о т р е н н о г о  ч а с т ь ю  б  с т а т ъ и  18 Г р К  Р Ф );



­ Т Р е б У е Т с я  р а з р а б о т к а  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и
в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р К  Р Ф ;

­ з а я в и т е л ь  н е  я в л я е т с я  л и ц о м , к о т о р ы м  в  с о о т в е т с т в и и
С  Г Р К  Р Ф  р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и
п р и н и м а е т с я  с а м о с т о я т е л ь н о  ;

­ Д о п у с к а е т с я  п о д г о т о в к а  п р о е к т а  м е ж е в а н и я  т е р р и т о р и и  б е з

п о д г о т о в к и  п р о е к т а  п л а н и р о в к и  в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р К  Р Ф ;

­ с о о т в е т с т в и е  п р о е к т а  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х

и з ы с к а н и й  П р а в и л а м  в ы п о л н е н и я  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я
п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , у т в е р ж д е н н ы м
п о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  3 1.03 .2017 J\ Ъ  401;

З  .| 0.7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н а JI и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .
3.10.8. Р е з у л ь т а т  ф и к с и р у е т с я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.1 1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я )>

3. 1 1. 1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < П р и н я т и е  р е ш е н и я )) в к л ю ч а е т

в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :  п о д г о т о в к а  и

у т в е р ж д е н и е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и .
­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и ;
­ ф о р rи р о в а н и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €rп ь н о й  у с л у г и ;
­ lrр и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й

у с л у г и ;
­ ф о р rи р о в а н и е  о т к €lз а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €uI ь н о й  у с л у г и .
3.11.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч Е ш I а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н €Lп и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .
3.1 1 .3. .Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  п о д г о т а в л и в а е т  и  о ф о р м л я е т

р е з у л ь т а т  о к €tз а н и я  у с л у г и  п у т е м  з а п о л н е н и я  и н т е р а к т и в н о й  ф о р м ы  в  В И С ,
н а п р а в л я е т  е г о  н а  у т в е р ж д е н и е .

3.1 1.4. Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о , у п о л н о й о ч е н н о е  н а  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о д п и с ы в а е т  р е з у л ь т а т  о к а з а н и я

у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  в  В И С .

3.11.5. М а к с и м а JI ь н ы й  с р о к  а д Й и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 ч а с .

­ 3.1 1.6. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р и н я т и е  р е ш е н и я
я в л я е т с я  н а ч €Lп ь н и к  о т д е л а  а р х и т е к т у р ы  и  г р а д о с т р о и т е л ь с т в а

а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а .
З .i t .7. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ н €lJI и ч и е  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

п о д п и с а н н о е  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю :

­ р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

я в л я е т с я



­ р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и .

Ф о р м а  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и , п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  JЮ 2 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\ Ъ  4 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
3.1 1 .9. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С  и  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в  л и ч н ы й  к а б и н е т

н а  Е П Г У  (Р П Г У ).

3.| 2. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )>

З .| 2.| . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )> >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е

а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я  :

_ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,

р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю

М Ф Ц  /  О т д е л а . ..

З .| 2.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а п а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й

п о д п и с ь ю .

3.I2.З . Э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т  р а с п е ч а т ы в а е т с я  и  з а в е р я е т с я

п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  с о т р у д н и к а  и  п е ч а т ь ю  М Ф Ц О т д е л а .

З .| 2.4. М а к с и м €tJI ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 д е н ь .

З .| 2.5. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  в ы д а ч у  р е з у л ь т а т а

н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  я в л я е т с я  с п е ц и ч Lл и с т  о т д е л а .

З  .12.6. К р и т е р  и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я  :

_ н а lrи ч и е  в  з а п р о с е  о б  о к а з а н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  о т м е т к и

о  п о л у ч е н и и  р Ф з у л ь т а т а  у с л у г и  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е .

З .| 2.7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  в ы д а ч а

р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о

д о к у м е н т а , р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о Д П и С Ь Ю

и  п е ч а т ь ю  М Ф Ц  /  О т д е л а .

3.13. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н "" * у * rи ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < о б р а щ е н и е

"з а я в и т е л я  в  ц е л я х  у т в е р ж д е н и я  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и )> .

,

3.13. 1 . Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о Й  у с л у Г и

я в л я е т с я .

_ р е ш е н и е  
,о б  

у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о В К е

т е р р и т о р и и  и  у т в е р ж д е н н а я  д о к у м е н т а ц и я  П о  п л а н и р о в к е  Т е Р Р И Т О Р И И  И Л И

р е ш е н и е  о б  о т к л о н е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и Т о р и и



и  н а п р а в л е н и и  е е  н а  д о р а б о т к у  (в  в и д е  п р а в о в о г о  а к т а  а д м и н и с т р а ц и и

В  е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ).
З .I З .2. П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в  с е б я

с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы :

а ) в  с л у ч а е  у т в е р ж д е н и я  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

б е з  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й :
_ п р о в е р к а  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п о л у ч е н и е  с в е д е н и й  п о с р е д с т в о м  с и с т е м ы  э л е к т р о н н о г о

м е ж в е д о м с т в е н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  (д а л е е  ­ С М Э В );
­ р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й ;

п р и н rI т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lл ь н о й  у с л у г и ;
­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н €lJI ь н о );

б ) 
" 

с л у ч а е  у т в е р ж д е н и я  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

с  п р о в е д е н и е м  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и il и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й :
_ п р о в е р к а  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п о л у ч е н и е  с в е д е н и й  п о с р е д с т в о м  с и с т е м ы  э л е к т р о н н о г о

м е ж в е д о м с т в е н н о г о  в з а и м о д е й с т в и я  (д а л е е  *  С М Э В );
­ р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й ;

­ п р о в е д е н и е  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и ftа л ь н о й  у с л у г и ;
­ ф о р rи р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  р е ш е н и я ;
­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н €uI ь н о ).

3. 13.3. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р о в е р к а  д о к у м е н т о в
и  р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я )) в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е

д е й с т в и я :

­ к о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в ;
­ п о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я ;
_ 

р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в ;
­ н а п р а в л е н и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  з а я в и т е л ю .

З .13.4. О Ъ н о в а н и е м  д л я  н а ч а JI а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о с т у п л е н и е  в  в е д о м с т в е н н у ю  и н ф о р м а ц и о н н у ю  с и с т е м у  (д а л е е  В И С )
п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р П Г У  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3. 13.5. В  з а я в л е н и и  о . п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
н е о б х о д и м о  у к €tз ы в а т ь  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п . 2.7.З  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о  г о  р  е г л а м е н т а .

3. 13.б . Е [ а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €IJI ь н о Й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с

н о р М а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  о б я з а т е л ь н ы х  д л я  п р е д с т а в л е н и я

з а я в и т е л я м и  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о

п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и :

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л  я  з а я в и т е JuI

д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я ;



3) п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т а л ь н о г о

с т р о и т е л ь с т в а , в  с л у ч а е  е с л и  с в е д е н и я  о  н и х  о т с у т с т в у ю т  в  е д и н о м

г о с у д а р с т в е н н о м  р е е с т р е  н е д в и ж и м о с т и  (д а л е е  ­ Е Г Р Н );
4) г р а ф и ч е с к и е  м а т е р и €ш ы  к  р а з р а б а т ы в а е м о й  д о к у м е н т а ц и и  (с х е м а

г р а н и ц  т е р р и т о р и и , в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й  п л а н и р у е т с я  о с у щ е с т в л я т ь

п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и );

5) п о я с н и т е л ь н а я  з а п и с к а  с  о п и с а н и е м  и з м е н е н и й  и  о б о с н о в а н и е м  и х

в н е с е н и я  (п р и  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю );
6) п р о е к т  з а д а н и я  н а  в ы п о л н е н и е  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й  (е с л и  д JuI

п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  т р е б у е т с я  п р о в е д е н и е

и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й ).

З .| З .7 . Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),
н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о Й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и

с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л я м и

П о  с о б с т в е н н о Й  и н и ц и а т и в е  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я

р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о  (р е к о н с т р у к ц и ю ) :

1) п р а в о у с т а н а в л и в а к iщ и е  д о к у м е н т ы  н а  о б ъ е к т  к а п и т €uI ь н о г о

с т р о и т е л ъ с т в а .

3. 13.8. Щ о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п о д п у н к т а м и  3. 13.6 и  З .| З .7

п у н к т а  3.13 р €в д е л а  I I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н Ь г о  р е г л а м е н т а , д о л ж н ы
б ы т ь  н а п р а в л е н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3. 13.9. Т р е б о в  а н и я  к  ф о р м а т у  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в ,
п р е д с т а в л я е м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и  :

1) д о к у м е н т ы , п р и л а г а е м ы е  к  з а я в л е н и ю , ф о р м и р у ю т с я  в  в и д е

о т д е л ь н ы х  ф а Й л о в  и  п о д п и с ы в а ю т с я  т е м  в и д о м  э л е к т р о н н о Й  п о д п и с и ,

и с п о л ь з о в а н и е  к о т о р о й  д о п у с к а е т с я  п р и  о б р а щ е н и и  з а  п о л } п { е н и е м

м у н и ц и п €IJI ь н ы х  у с л у г  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

2) к о л и ч е с т в о  ф а й л о в  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  к о л и ч е с т в у

д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л е м ;

3) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  н а и м е н о в а н и ю

д о к у м е н т а  н а  б у iл а ж н о м  н о с и т е л е ;

4) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  у н и к €ш ь н ы е  п р и з н а к и

и д е н т и ф и к а ц и и  д о к у м е н т а  (н о м е р  д о к у м е н т а , д а т а );

5) э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п р е д с т а в л е н н ы е  в  в и д е  с к а н ­о б р €в о в

д О К У М е н т о в , и з г о т а в л и в а ю т с я  п у т е м  с к а н и р о в а н и я  о р и г и н а л а  д о к у м е н т а
с  с о х р а н е н и е м  в с е х  а у т е н т и ч н ы х  п р и з н а к о в  п о д л и н н о с т и , а  и м е н н о :

г р а ф и ч е с к о й  п о д п и с и  л и ц а , п е ч а т и , у г л о в о г о  ш т а м п а  б л а н к а  (е с л и  и м е ю т с я );

6) д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в  с л е д у ю щ и х  ф о р м а т а х  ф а й л о в :
­ Pdf, rtl doc, docx, xls, xlsx (д л " д о к у м е н т о в  с  т е к с т о в ы м

с о д е р ж а н и е м );

­ pdf, d­g, dxf (д л я  д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  в е к т о р н о й  г р а ф и ч е с к о й

и н ф о р м а ц и и );

­ pdf jpeg (д п " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н И е м  с е м а н т и ч е с к и х  д а н н ы х );
7) д о к у м е н т ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь :

­ т е к с т о в ы е  ф р а г м е н т ы  (в к л ю ч а ю т с я  в  д о к у м е н т  к а к  т е к с т

с  в о з м о ж н о с т ь ю  к о п и р о в а н и я );



­ г р а ф и ч е с к и е  и з о б р а ж е н и я ;

8) с т р у к т у р а  д о к у м е н т а  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в к JI ю ч а е т :

­ с о д е р ж а н и е  и  п о и с к  д а н н о г о  д о к у м е н т а ;
­ з а к л а д к и  п о  о г л а в л е н и ю  и  п е р е ч н ю  с о д е р ж а щ и х с я  в  д о к у м е н т е

т а б л и ц  и  р и с у н к о в ;
9) с к а н и р о в а н и е  д о к у м е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я :

а ) н е п о с р е д с т в е н н о  с  о р и г и н Е Lп а  д о к у м е н т а  в  м а с ш т а б е  1:1

(н е  д о п у с к а е т с я  с к а н и р о в а н и е  с  к о п и й ) с  р а з р е ш е н и е м  300 dpi;

б ) в  ч е р н о ­б е л о м  р е ж и м е  п р и  о т с у т с т в и и  в  д о к у м е н т е  г р а ф и ч е с к и х

и з о б р а ж е н и й ;

. в ) в  р е ж и м е  п о л н о й  ц в е т о п е р е д а ч и  п р и  н а JI и ч и и  в  д о к у м е н т е  ц в е т н ы х

г р а ф и ч е с к и х  и з о б р а ж е н и й  л и б о  ц в е т н о г о  т е к с т а ,

г ) в  р е ж и м е  (о т т е н к и  с е р о г о ) п р и  н ч ш и ч и и  в  д о к у м е н т е  и з о б р а ж е н и й ,

о т л и ч н ы х  о т  ц в е т н о г о  и з о б р а ж е н и я .

3. 13. 10. У с т а н о в л е н и е  л и ч н о с т и  з а я в и т е л я  (п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я )

о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и  с

и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю  18

с т а т ь и  14. 1 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 . 200б  г о д а  J\ Ъ  149­Ф З  к О б

и н ф о р м а ц и и , и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  и  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и ))

(и с п о л ь з о в а н и е  у к €tз а н н о г о  с п о с о б а  у с т а н о в л е н и я  л й ч н о с т и  в о з м о ж н о  п о с л е

в н е д р е н и я  в  М Ф Ц  с о о т в е т с т в у ю щ и х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ,

о б е с п е ч и в а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  р е €tл и з а ц и и  т р е б о в а н и й  п о д п у н к т а  2. 1 п у н к т а

4 с т а т ь и  | 6 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 .2010 j \ Ъ  210­Ф З ).

В  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а я в л е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У  л и б о  Р П Г У
с в е д е н и я  и з  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я , п р е д с т а в и т е л я ,

п р о в е р я ю т с я  п р и  п о д т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  з а п и с и  в  Е С И А .
3. 13. 1 1 . З а я в л е н и е  м о ж е т  б ы т ь  п о д а н о  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ,

в х о д я щ е г о  в  к р у г  л и ц , у к €} з а н н ы й  в  п . 1.3 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .
3. 13 .I2. О с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я р е ш е н и я  о б  о т к €в е  в  п р и е м е  з а п р о с а

у к zв а н ы  в  п . 2.9 н а с т о я щ е г ои  д о к у м е н т о в ' и  (и л и ) и н ф о р м а ц и и

а д м и н и с т р а т и в н о  г о  р е г л а м е н т а .
3. 13. 13. К о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

с о о т в е т с т в и я  з а п р о с а  , о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
п о л н о м о ч и я м  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л lе в с к о г о  р а й о н а  п о  п р е д о с т а в л е н и ю

у с л у г и ;
­ п о л н о т ы ' и  п р а в и л ь н о с т и  з а п о л н е н и я  п о л е й  в  ф о р м е  з а я в л е н и я

н а  Е П Г У , Р П Г У ;
­ с о с т а в а  д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.6 р а з д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;
­ н а л и ч и я  в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  п о д ч и с т о к , и  и с п р а в л е н и й

т е к с т а , н е  з а в е р е н Е ы х  в  I ю р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;



­ н а л и ч и я  п о в р е ж д е н и и , в  п р е д с т а в л е н н ы х  в  э л е к т р о н н о м  в и д е

Д о к У м е н т а х , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю

и  с в е д е н и я ) с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3. 13 .I4. П о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е JuI

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с р о к а  д е Й с т в и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т а ,

у д о с т о в е р я ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я , в  с л у ч а е  о б р а щ е н и я

з а  п р е д о с т а в л е н и е м  у с л у г и  у к а з а н н ы м  л и ц о м ;

н а л и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е JUI

з а я в и т е л я  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е ,

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и 1,

н а л и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е JUI

з а я в и т е л я  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь

и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ) с о д е р ж а щ и е с я  в  н е м ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З . 13. 15. Р е г и с т р  а ц и я  з а я в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т С я  в  В И С  п р и  о т с у т с т в и и

о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в  п у н к т е  2.9 р * д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
3. 13. 16. В  с л у ч а е  в ы я в л е н и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к €} з а  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.9 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , в  В И С  ф о р м и р у е т с я  у в е д о м л е н и е  о б  о т к а з е  в

п р и е м е  д о к у м е н т о в  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  J\b 1 . У в е д о м л е н и е  о б

о т к Е I з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н а п р а в л я е т  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в  л и ч н ы й

к а б и н е т  з а я в и т е л я  н а  Е П Г У , Р П Г У .
3. 13 .I7 . М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й

П р о ц е Д У р ы  ­1 р а б о ч и Й  д е н ь . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  д о  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

р е Г и с т р и р у е т с я  f д е н ь  п о д а ч и . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  п о с л е  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,
л и б о  В  н е р а б о ч и Й  д е н ь , р е г и с т р и р у е т с я  н е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о  д н я ,
с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  е г о  п о д а ч и .

3.t3.18. В  п р и е м е  з а я в л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у iи  у ч а с т в у ю т :
А Д м и н и с т р а ц и я  в  ч а с т и  п р и е м а  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о с т у п и в ш и х  ч е р е з  Е П Г У , Р П Г У ;
М Ф Ц  В  

'Ч а с т и  
tI р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о д а н н ы х  в  М Ф Ц  п у т е м  л и ч н о г о  о б р а щ е н и я .

3.13.19. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е р к у  д о к у м е н т о в
и  р е г и с т р а ц и ю  з а я в л е н и я  я в л я е т с я  с п е ц и €rл и с т  о т д е л а .

3. 13 .20. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я  с о о т в е т с т в и е  д о к у м е н т о в ,
с л е д у ю щ и м  т р е б о в а н и я :  t

­ В  п о л н о м о ч и я  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  в х о д и т
о к а з а н и е  у с л у г и , о  п р е д о с т а в л е н и и  к о т о р о й  п о д а н  з а п р о с ;



­ к о м п л е к т н о с т ь  д о к у м е н т о в  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

у с т а н о в л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , в  т о м  ч и с л е

н а с т о я щ и м  а д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м ;
­ п о л я  з Е uI в л е н и я  к о р р е к т н о  з а п о л н е н ы ;

_ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о д ч и с т к и  и  и с п р а в л е н и я

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о в р е ж д е н и я ,

н е  п о з в о л я ю щ и е  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  н е  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т  о б р а щ е н и я

з а  у с л у г о й ;
з а я в л е н  и е  и  п р е д с т а в JI е н н ы е  д о к у м е н т ы  с о о т в е т с т в у ю т  т р е б о в а н и я м ,

у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

3. 13 .2|  . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  з а я в л е н и е  и л и  у в е д о м л е н и е  о б  о т к Е в е  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в .

3.1З  .22. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.14. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В >

3.14.1. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П о л у ч е н и е  с в е д е н и й  С М Э В >

в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

­ н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы х ) з а п р о с о в ;

­ п о л у ч е н и е  о т в е т о в  н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  (в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е )

з а п р о с ы .

З .I4.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч z} JI а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  в  В И С  з а я в л е н и е  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и . о

3.14.3. М е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  н а п р а в л я ю т с я  п о с р е д с т в о м

С М Э В . П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и . и с п о л ъ з о в а н и я  С М Э В

и н ф о р м а ц и о н н о е  в з а и м о д е й с т в и е  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  п о ч т о в ы м

о т п р а в л е н и е м , к у р ь е р о м  и л и  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  п о  т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м

к а н а л а м  с в я з и

3 .| 4.4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 5 (п я т ь )

р а б о ч и Х  д н е й

3. 14.5. Д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  н а п р а в л е н и е

м е ж в е д о м qт в е н н ы х  з а п р о с о в  я в л я е т с я  с п е ц и а JI и с т  о т д е л а .

З .14.6. К р и т е р и е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я  я в л я е т с я  о т с у т с т в и е  д о к у м е н т о в ,

п р е д у с м о т р е н н ы х  2.7 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .

З .I4.7. Р е з у л ь т а .г о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я ю т с я  о т в е т ы

н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы .

З .| 4.8. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я  в  С М Э В .

П р и  о т с у т с т в и и  т е х н и ч е с к о й  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  С М Э В , о т в е т ы



н а  м е ж в е д о м с т в е н н ы е  з а п р о с ы  р е г и с т р и р у ю т с я  в  ж у р н а л е  в х о д я щ е и

к о р р е с п о н д е н ц и и  о т д е л а .

З .I4.9. П о с т а в щ и к а м и  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и , я в л я ю т с я  :

1) Ф е д е р €tл ь н а я  н €uI о г о в а я  с л у ж б а  (д а л е е  ­ Ф Н С  Р о с с и и );

2) Ф е д е р а л ь н а я  с л у ж б а  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и , к а д а с т р а

и  к а р т о г р а ф и и  (д а л е е  ­ Р о с р е е с т р ).

В  Ф Н С  Р о с с и и  з а п р а ш и в alю т с я  с в е д е Е и я  и з  Е д и н о г о

г о с у д а р с т в е н н о ю  р е е с т р а  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  (д а л е е  ­ Е Г Р Ю Л ) и  с в е д е н и я

и з  Е д и н о г о  г о с у д а р с т в е Е н о г о  р е е с т р а  и н д и в и д у Е lл ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й

(д а л е е  ­ Е Г Р И П ) с  ц е л ь ю  о п р е д е л е н и я  п р и н а д л е ж н о с т и  з uulв и т е л я  к  к р у ry

л и ц  з а rI в и т е л е й , у к а з а н н о м у  в  п . 1.2 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .
В  Р о с р е е с т р е  з а п р а ш и в а ю т с я  с в е д е Е и я  и з  Е Г Р Н  с  ц е л ь ю

о п р е д е л е н и я  н а л и ч и я / о т с у г с т в и JI  о с н о в а н и й  д л я  о т к { в а  в  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п €ш ь н о й  у с rryг и .
О с н о в а н и е м  д л я  н а ц р а в л е н и я  м е ж в е д о м с т в е н Е ы х  з а п р о с о в

я в л я ю т с я  п о л о ж е н и я  н а с т о я щ е г о  а д м и Е и с т р а т и в н о г о  р е г л а п { е н т а .
3.14.10. С в е д е н и я , з а п р а ш и в а е м ы е  и з  Е Г Р Ю Л .

3. 14. 1 l. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1)И Н Н ;

2) о г р н .
3.5. 1 1, А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) п о л н о е  н а и м е Е о в а н и е  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

2) к р а т к о е  н а и м е н о в а н и е ,ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

3) о р г а н и з а ц и о н н о  п р а в о в .uI  ф о р м а ;
4) с в е д е н и я  о  с о с т о я н и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

5) И Н Н ;

6) О Г Р Н ;
7) д а т а  р е г и с т р а ц и и ;
8) к о д  р е fiл с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а ;

9) н м м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а ;

10) а д р е с  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а ;

11) с в е д е н и я  о б  у rр е д и т е л я х  ­ Р о с с и й с к и х  Ю Л ;

12) с в е д е н и я  о б  у rр е д и т е л я х  ­ и н о с т р а н н ь т х  Ю Л ;

,l3) с в е д е н и я  о б  1^ rр е д и т е л "*  ­ 6r.".r"aк и х  л и ц а х ;

14) с в е д е н й я  о  ф и з и ч е с к и й  л и ц alх , и м е ю щ и х  п р а в о  д е й с т в о в а т ь  б е з

д о в е р е н н о с т и
. 3.14.12. С в е д е н и я  и з  Е Г Р И П .

3. 14. 13. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

l) О Г Р Н И П ;

2) и н н .
3.14.14. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

l) о с н о в н о й  р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  и н д и в и д у aш ь н о г о

п р е д п р и н и м а т е л я ;



2) в и д  п р е д п р и н и м а т е л я  ;

3) с в е д е н и я  о  с т а т у с е ;

4) н а и м е н о в а н и е  р е г и с т р и р у ю щ е г о  о р г а н а , в  к о т о р о м  н а х о д и т с я

р е г и с т р а ц и о н н о е  д е л о ;

5) ф а м и л и я ;
6) и м я ;

7) о т ч е с т в о ;

8) п о л ;

9) д а т а  р о ж д е н и я ;
10) м е с т о  р о ж д е н и я ;

. 11)И Н Н ;

12) в и д  г р а ж д а н с т в а ;

13) с т р а н а , г р а ж д а н и н о м  к о т о р о й  я в л я е т с я  Ф Л ;

14) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р а в о  Ф Л  в р е м е н н о

и л и  п о с т о я н н о  п р о ж и в а т ь  н а  т е р р и т о р и и  Р Ф ;

15) с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п р и о б р е т е н и е

д е е с п о с о б н о с т и  н е с о в е р ш е н н о л е т н и м  ;

1 6) к о л и ч е с т в о  в и д о в  э к о н о м и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и ;

17) к о д  п о  О К В Э Л ;

18) т и п  с в е д е н и й ;  t

19) н а и м е н о в а н и е  в и д а  д е я т е л ь н о с т и

20) д а т а  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;
21) п р и ч и н а  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т ;
22) д а т а  с н я т и я  с  у ч е т а ;
23) п р и ч и н а  с н я т и я  с  у ч е т а ;
24) н а и м е н о в а н и е  н €lJI о г о в о г о  о р г а н а ;

25) с в е д е н и я  о  р е г и с т р а ц и и  в  к а ч е с т в е  и н д и в и д у €tп ь н о г о

П Р е Д П Р Ж i'1'# ff"О ' 
: ' '­111rе с т в е  з а п и с е й , в н е с е н н ы х  в  Е Г Р И П

н а  о с н о в а н и и  п р е д с т а в и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

З .| 4.15. С Ь е д е н и я  и з  Е Г Р Н  (" о т н о ш е н и и  о б ъ е к т а  р е к о н с т р у к ц и и )
З .| 4.1 6. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З .| 4.1 7. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) п р а в о о б л а д а т е л ь ;

2) н о м е р  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  п р а в а ;

3 ) н а и м е н о в а н и я  д о к у м е н т а ­о с н о в  а н и я ;

4) д а т а  в ы д а ч и  д о к у м е н т а ­о с н о в а н и я ;

5) в и д  п р а в а ;

G 6) б ъ е к т  п р а в а ;

7) н а з н а ч е н и е  о б ъ е к т а ;

8) п л о щ а д ь  о б ъ е к т а , к в .м ;

9) а д р е с  (м е с т о п о л о ж е н и е );

l0) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;

j 
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З .14.19. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  з а п р о с а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р .

З  .14.20. А т р и б у т и в н ы й  с о с т а в  о т в е т а :

1) к а д а с т р о в ы й  н о м е р ;

2) н о м е р  к а д а с т р о в о г о  к в а р т а л а ;

3) д а т а  п р и с в о е н и я  к а д а с т р о в о г о  н о м е р а ;

4) р а н е е  п р и с в о е н н ы й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у ч е т н ы й  н о м е р ;

5) м е с т о п о л о ж е н и е ;

6) п л о щ а д ь ;

7) к а д а с т р о в ы е  н о м е р а  р а с п о л о ж е н н ы х  в  п р е д е л а х  з е м е л ь н о г о

у ч а с т к а  о б ъ е к т о в  н е д в и ж и м о с т и  ;

8) к а т е г о р и я  з е м е л ь ;

9) в и д ы  р а з р е ш е н н о г о  и с п о л ь з о в а н и я .

3.15. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < Р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в
и  с в е д е н и й > >

3. 1 5. 1 . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < Р а с с м о т р е н и е  д о к у м е н т о в
и  с в е д е н и й > >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м I ц I и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

а ) в  с л )п { а е  н а п р а в л е н и я  з а п р о с а  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  б е з  п р о в е д е н и я  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  и л и

п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й :

­ п р о в е р к а  с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е н н ы м
к р и т е р и я м  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я ;

­ п р и н rI т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и ;
­ п р и н я т и е  р е ш е н и rI  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ;
б ) 

" 
с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а п р о с а  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с  п р о в е д е н и е м  о б щ е с т в е FI н ы х  о б с у ж д е н и й

и л и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  :

­ п р о в е р к а  с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  у с т а н о в л е н н ы м
к р и т е р и я м  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я ;

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р о в е д е н и и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и

о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й .

З .15.2. О с н о в а н и е м  д л я  н Ъ ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

н Е Lп и ч и е  в с е х  д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

у с л у г и ;  в  т о м  ч и с л е  п о л у ч е н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  м е ж в е д о м с т в е н н ы х  з а п р о с о в .

3.15.3. Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  о с у щ е с т в л я е т  п р о в е р к у  д о к у м е н т о в
и  с в е д е н и 4 у с т а н о в л е н н ы м  к р и т е р и я м  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я .

3. 15.4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

б е з  у ч е т а  с р о к а  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й  15 (п я т н а д ц а т ь ) р а б о ч и х  д н е й .

3. 15.5. Щ о л ж н о с т н ы м  hи ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  р а с с м о т р е н и е
Д о к у м е н т о в  и  с в е д е н и й  я в л я е т с я  н а ч Е uI ь н и к  о т д е л а  а р х и т е к ryр ы  и

г р а д о с т р о и т е л ь с т в а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а .



З . 1 5.б . К р и т е р и и  п р и I tя т и я  р е ш е н и я :
а ) в  с л l.ч а е  п о д а ч и  з а п р о с а  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  б е з  п у б л и ч н ь т х  с л у ш а н и й  и л I и  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й :

­ п р е д с т а в л е н н ы й  д о к у м е н т  п о д т в е р ж д а е т  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е JI я

з €ш в и т е л я ;

­ с в е д е н и я  о б  и н д и в и д у arл ь н о м  п р е д п р и н и м а т е л е , у к а з а н н ы е
з €ц в и т е л е м , с о д е р ж а т с я  в  Е Г Р И П ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  д о к у п (е н т iл ý4

т е р р и т о р и Е tл ь н о г о  п л а н и р о в а н и я ;

. ­ д о к )r,I е н т а ц и я  п о  п л Е tн и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  п р о г р а м м а м

к о м п л е к с н о г о  р а з в и т и я  к о м м у н а л ь н о й , т р а н с п о р т н о й , с о ц и а л ь н о й

и н ф р а с т р у к ryр ы ;

д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  н о р м а т и в а I \ ,t

г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п р о е к т и р о в а н и я  ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  IuI а Е и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

т е х н и ч е с к и х  р е г л а м е н т о в ;
­ Д О К У rч I е Н Т а Ц И Я  П О  П Л а Н И Р О В К е  Т е Р Р И Т О Р И И  С О О Т В е Т С Т В У е Т  С В О Д €U\ ,I

п р а в и л  с  у ч е т о м  м а т е р и trл о в  и  р е з у л ь т а т о в  и н ж е н е р н ы х  и з ы с к а н и й ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л alн и р о в к е  т е р р и т о р и и  tо о т в е т с т в у е т  п р а в и л а п {

з е м л е п о л ь з о в  а LI и я  и  з а с т р о й к и ;

­ Д О I С У I ч I е I rТ а Ц И Я  П О  П Л а Н Ц Р О В К е  Т е Р Р И Т О Р И И  С О О Т В е Т С Т В У е Т

л е с о х о з я й с т в е Е н о м у  р е г л а м е н т у ;
­ д о к у м е н т а ц и JI  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  п о л о ж е н и ю

о б  о с о б о  о х р а н я е м о й  ц р ц р о д н о й ,т е р р и т о р и и ;
­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т

к о м п л е к с н ы м  с х е м а DI  о р г { lн и з а ц и и  д о р о ж ц о г о  д в ю к е н и я ;
­ д о к у м е Е т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

п о  о б е с п е ч е н tд о  э ф ф е к т и в н о с т и  о р г а Е и з а ц и и  д о р о ж н о г о  д в и ж е н и я ,

у к в а н н ы м и  в  ч а с т и  1 с т а т ь и  ll Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  < О б  о р г а н и з а ц и и

д о р о ж н о г о  д в и ж ё н и я  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й

в  о т д е л ь Е ы е  з а к о н о д а т е л ь н ы е  а к т ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и > ;

­ д о к )rм е Е т а ц и rl п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц Е л п d

т е р р и т о р и й  о б ъ е к т о в  к у л ь т у р н о г о  н а с л е д и я , в к л ю ч е Е н ы х  в  е д и н ь й
г о с у д iа р с т в е н н ь т Й  р е е с т р  о б ъ е к т о в  к у л ь т у р Е о г о  н а с л е д и я  (п а м я т н и к о в

и с т о р и и  и  к у л ь т у р ы ) н а р о д о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а д и и ;

­ д о к у м е н т а ц и rI  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц €ll\ ,r

т е р р и т о р и й  в ы я в л ё н н ь I х  о б ъ е к т о в  к у л ь т у р Е о г о  н а с л е д и я ;

­ д о к у I \ { е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц а r,r

. з о н  с  о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь з о в а Е и я  т е р р и т о р и й ;

­ п о  и т о г а м  п р о в е р к и  п о д т в е р ж д е н о  п р а в о  з zш в и т е JUI  п р и н и м а т ь

р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  ш I а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

­ п о  и т о г а м  г I р о в е р к и  у с т а н о в л е н о ' с о о т в е т с т в и е  п р е д с т а в л е н н ы х

д о к у м е н т о в  р е ш е н и ю  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;



­ о п и с а н и е  г р а н и ц  т е р р и т о р и и , о т н о с и т е л ь н о  к о т о р о й  р а з р а б о т а н а

д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , п о д т в е р ж д а е т , ч т о  з aц в л е н и е

н а п р zв л е н о  в  с о о т в е т с т в у ю щ и й  у п о л Е о м о ч е н н ы й  о р г а н ;

­ Д О К У rч I е Н Т а Ц и я  п о  п л а н и р о В К е  т е р р и т о р и и  п о  с О С т а В У  И  С О Д е Р r(а Н И Ю

с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а л и я м , у с т а н о в л е н н ы м  с т а т ь я м и  42, 43 Г р К  Р Ф ;

б ) в  с л у lа е  п о д а ч и  з а п р о с а  о б  у т в е р ж л е н и и  д о к у Nл е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с  п р о в е д е н и е м  г ryб л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и г м

о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й :

­ п р е д с т а в л е н Е ы й  д о к у м е н т  п о д т в е р ж д а е т  п о л н о м о ч и rI  п р е д с т а в и т е JI я

з а rI в и т е л я ;

с в е д е н и я  о б  и н д и в и д у а л ь н о м  п р е д п р и н и м а т е л е , у к а з а н н ы е
з Е uI в и т е л е м , с о д е р ж а т с я  в  Е Г Р И П ;

­ Д О К У М е Н Т а Ц И rI  П О  П Л а Н И Р О В К е  Т е Р Р И т О Р и и  С О О т В е т с т В У е т  Д О К У М е Н Т Е lП ,I

т ё р р и т о р и а л ь н о г о  п л а н и р о в а н и я ;

д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  п р о rр а м м а м

к о м п л е к с н о г о  р а з в и т и я  к о м м у н а п ь н о й , т р а н с п о р т н о й , с о ц и а л ь н о й

и н ф р а с т р у к ryр ы ;

­ д о к у м е I I т а ц и я  п о  п л alн и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  н о р м а т и в zл п ,I

г р а д о с т р о и т е л ь н о г о  п р о е к т и р о в а н и я  ;

­ д о к )rм е н т а ц и я  п о  т uI а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о 'т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

т е х н и ч е с к и х  р е г л а м е н т о в ;
­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  с в о д Е lм

п р aв и л  с  } ч е т о м  м а т е р и Е uI о в  и  р е з у л ь т а т о в  и н ж е Е е р н ы х  и з ы с к а н и й ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  п р а в и л Е rм

з е м л е п о л ь з о в а н и я  и  з а с т р о й к и ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т

л е с о х о з я й с т в е н I rо м у  р е г л а м е Е т у ;
­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  п о л о ж е н и ю

о б  о с о б о  о х р а н я е м о й  п р и р о д н о й  т е р р и т о р и и ;
_ д о ч rм е н т а ц и я  п о  п л а ц и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т

a
к о м п л е к с н ы м  с х е м а м  о р г а н и з а ц и и  д о р о ж н о г о  д в и ж е н и я ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м

п о  о б е с п е ч е н rл о  э ф ф е к т и в н о с т и  о р г а н и з а ц и и  д о р о ж н о г о  д в и ж е н и я ,

у к а з а н н ы м и  в  ч а с т и  1 с т а т ь и  11 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  < О б  о р г а н и з а ц и и

д о р о )iк н о г о  д в и ж е н и я  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й

. в  о т д е л ь н ы е  з а к о I tо д а т е л ь н ы е  а к т ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и > ;

­, д о к у м е н т а ц и rI  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц а м

т е р р и т о р и й  о б ъ е kт о в  к у л ь т у р н о г о  Е а с л е д и я , в к JI ю ч е н н ы х  в  е д и н ы й .

г о с у д а р с т в е н н ы й  р е е с т р  о б ъ е к т о в  к у л ь т у р н о г о  ц а с л е д и я  (п а м я т н и к о в

. и с т о р и и  и  r< у л ь т у р ы ) н а р о д о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ д о к р { е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц Е lп ,l

т е р р и т о р и й  в ы я в л е н н ь I х  о б ъ е к т о в  к у л ь т у р н о г о  н а с л е д и я ;

­ д о к у м е н т а ц и я . п о  п л а н и р о в к е  т е р р й т о р и и  с о о т в е т с т в у е т  г р а н и ц а ] \ ,I

з о н  с  о с о б ы м и  у с л о в и я м и  и с п о л ь з о в а н и я  т е р р и т о р и й ;

­ п о  и т о г а м  п р о в е р к и  п о д т в е р ж д е н о  п р а в о  з €ш в и т е л я  п р и н и м а т ь

р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;



­ п о  и т о г а м  п р о в е р к и  у с т а н о в л е н о  с о о т в е т с т в и е  п р е д с т а в л е н н ы х

д о к у м е н т о в  р е ш е н и ю  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

­ о п и с а н и е  г р а н и ц  т е р р и т о р и и , о т н о с и т е л ь н о  к о т о р о й  р а з р а б о т а н а
д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и , п о д т в е р ж д а е т , ч т о  з а я в л е н и е

н а п р а в л е н о  в  с о о т в е т с т в у ю щ и й  у п о л н о м о ч е н н ы й  о р г а н ;

­ д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п о  с о с т а в у  и  с о д е р ж а н и ю

с о о т в е т с т в у е т  т р е б о в а н и я м , у с т а н о в л е н н ы м  с т а т ъ я м и  42, 4З  Г р К  Р Ф ;

­ п о л у ч е н о  п о л о ж и т е л ь н о е  з а к л ю ч е н и е  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  д о к у м е н т а ц и и  (в  с л )п { а е

п р о в е д е н и я  г г у б л и ч н ы х  с л у ш а н  и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ).

. З .I5.7 , Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я :

а ) в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  н е о б х о д и м о с т и  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  у с т а н о в л е н и е  н а JI и ч и я  и л и

о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к €в а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
б ) в  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и

о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  ­ р е ш е н и е  о  н а з н а ч е н и и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й

И Л И  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и Й  в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и л и  у с т а н о в л е н и е  н €IJI и ч и я  т а к и х

о с н о в а н и й .

3.15.8. Р е з у л ь т а т  ф и к с и р у е т с я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.1б . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р о в е д е н и е  п у б л и ч н ы х
с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й > >

3. 16. 1 . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р о в е д е н и е

с л у ш а н и Й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и Й > >  в к л ю ч а е т  в  с е б я

п у б л и ч н ы х

а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я  :

­ о п у б л и к о в а н и е  о п о в е щ е н и я , р а з м е щ е н и е

с л е д у ю щ и е

п р о е к т а

И  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и а JI о в  в  и н ф о р м а ц и о н н о ­т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й

С е Т и  И н т е р н €т ,r п р о в е д е н и е  э к с п о з и ц и и  п р о е к т а , п р о в е д е н и е  с о б р а н и я

у ч а с т н и к о в  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й ;

­ П р о в е д е н и е  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ;

­ о ф о р м л е н и е  п р о т о к о л а  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й ;

­ п о д г о т о в к а  и  о г ryб л и к о в а н и е  з а к л ю ч е н и я  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х
с л у ш а н  и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й .

3.| 6.2. О с н .о в а н и е м  д л я  н а ч а JI а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

Р е Ш е Н И е  О  I I р о В е Д е н и и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ,и л и п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и Й .

3.1б .3. П о с л е  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п р о в е д е н и и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й
И Л И  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и Й  о т в е т с т в е н н о е  л и ц о  о б е с п е ч и в а е т  п о д г о т о в к у
О П О В е Щ е Н и rI  о  н а ч а л е  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и Й  и  е г о  о п у б л и к о в а н и е  в  п о р я д к е ,

У С Т а н о В л е н н о м  д л я  п у б .л и к а ц и и  н о р м а т и в н ы х . п р а в о в ы х  а к т о в  а д м и н и с т р  а ц и и

В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  и  и н о й  о Ф и ц и а л ь н о й  и н ф о р м а ц и и , а  т а к ж е  р а з м е щ е н и е
П Р О е К Т а  И  и н ф о р м а ц и о н н ы х  м а т е р и €uI о в  в  и н ф о р м а ц и о н н о ­

Т е л е к о М м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  < < И н т е р н е т )), п р о в е д е н и е  э к с п о з и ц и и  п р о е к т а . В



с л у ч а е  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п р о в е д е н и и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  ­ о р г а н и з а т о р

п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й , о п р е д е л е н н ы й  а д м и н и с т р а ц и е й  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а
п р о в о д и т  с о б р  а н и я  у ч а с т н и к о в  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й .

З а м е ч а н и я  и  п р е д л о ж е н и я , п о с т у п и в ш и е  в  х о д е  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й  и л и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  ф и к с и р у ю т с я  в  п р о т о к о л е  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н  и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й .

Н а  о с н о в а н и и  п р о т о к о л а  о с у щ е с т в л я е т с я  п о д г о т о в к а  з а к л ю ч е н и я

о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ,

с о д е р ж а щ е е  а р г у м е н т и р о в а н н ы е  р е к о м е н д а ц и и  о р г а н и з а т о р а  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й  и л и  г ryб л и ч н ы х  с л у ш а н и й  о  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и л и

н е ц 9л е с о о б р а з н о с т и  у ч е т а  в н е с е н н ы х  у ч а с т н и к а м и  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й  и л и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  п р е д л о ж е н и й  и  з а м е ч а н и й  и  в ы в о д ы

п о  р е з у л ь т а т а м  о б щ е с т в е н н ь ж  о б с у ж д е н и й  и л и  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й .

З .16.4. М а к с и м €Lп ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 40 (с о р о к )

р а б о ч и х  д н е й .

3.16.5. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е д е н и е  п у б л и ч н ы х

с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й  я в л я е т с я  н а ч €Lп ь н и к  о т д е л а

а р х и т е к т у р ы  и  г р а д о с т р о и т е л ь с т в а  а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а .
3. 16.6. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ п р е д с т а в л е н н а я  д о к у м е н т а ц и я  п о  п л а н и р о в fе  т е р р и т о р и и  п о д л е ж и т

р а с с м о т р е н и ю  н а  п у б л и ч н ы х  с л у ш  а н и я х  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и я х .

З .16.7 . Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н а п и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к €} з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н а  о с н о в а н и и  о п у б л и к о в а н н о г о

з а к л ю ч е н и е  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х

о б с у ж д е н и й .

3.16.8. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .
ф и к с и р у е т с я

3.17. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я > >

З .I7 .1. А д м и н и с т р а т и в н Е uI  п р о ц е д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я ) в к л ю ч а е т

в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :
. ­ п р и н rI т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и ;

­ ф о р * и р о в а н и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €IJI ъ н о й  у с л у г и ;
п р и н я т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ; ­
­ ф о р rи р о в а н и е  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и .
З .IZ.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

у с т а н о в л е н и е  н а п и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  oTк utз a

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lл ь н о й  у с л у г и .
З .| 7 .З . Д о л ж н о .с т н о е  л и ц о  о т д е л а  . п о д г о т а в л и в а е т  и  о ф о р м л я е т

р е з у л ь т а т  о к €} з а н и я  у с л у г и  п у т е й  з а п о л н е н и rI  и н т е р а к т и в н о й  ф о р м ы  в  В И С ,
н а п р а в л я е т  е г о  н а  у т в е р ж д е н и е .



З .| 7 .4. .Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о , у п о л н о м о ч е н н о е  н а  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о д п и с ы в а е т  р е з у л ь т а т  о к а з а н и я

у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  в  В И С .

3.I7 .5. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 ч а с .

З .| 7 .6. .Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р и н я т и е  р е ш е н и я
я в л я е т с я  н а ч а JI ь н и к  о т д е л а .

З .I7 .7 . К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ н €uI и ч и е  о с н о в а н и й  д JuI  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и .
3.17.8. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о д п и с а н н о е  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю :

­ р е ш е н и е  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и ;

­ р е ш е н и е  о б  о т к zв е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и .

Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  М 5 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю

и з м е н е н и й  в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п р и в е д е н а  в

п р и л о ж е н и и  J\ Ъ б  к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  о т к л о н е н и и  д о к у м е Ё т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  н а  д о р а б о т к у  п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\9 б  к  н а с т о я щ е м у

р е г л а м е н т у .
З .| 7 .9. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С  и  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в  л и ч н ы й  к а б и н е т

н а  Е П Г У  (Р П Г У ).

3.18. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о ))>

3. 18. 1 . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )> >  в к JI ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е

а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я

­ в ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,

р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю

М Ф Ц  /  О т д е л а .

З .18.2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч €ш а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а п ь н о й  у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й
п о д п и с ь ю .

3. 1Р .3. Э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т  р а с п е ч а т ы в а е т с я  и  з а в е р я е т с я

п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  с о т р у д н и к а  и  п е ч а т ь ю  М Ф I !о т д е л а .
3.18.4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 д е н ь .

3.18.5. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  в ы д а ч у  р е з у л ь т а т а
н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  я в л я е т с я  ё п е ц и а л и с т  о т д е л а .

3. 1 8.6. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :



­ н а л и ч и е  в  з а п р о с е  о б  о к а з а н и и  м у н и ц и п €ш ь н о Й  у с л у г и  о т м е т к и

о  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  у с л у г и  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е .

3. 18.7. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я  в ы д а ч а

р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о

д о к у м е н т а , р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю

и  п е ч а т ь ю  М Ф Ц  /  О т д е л а .

3.19. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < о б р а щ е н и е

з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я  д у б л и к а т а  д о к у м е н т а , в ы д а н н о г о  п о

р е з у л ь т а т а м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и > > .

3.19.1. Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я

я в л я е т с я  в ы д а ч а  п о в т о р н о г о  э к з е м п л я р а

у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
(д у б л и к а т а ) р е ш е н и я  о б

3.19.2. П р .д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в  с е б я

д о р а б о т к у .

с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы  :

1) п р и е м  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  и  (и л и )

н е о б х о д и м ы х  д JuI  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с JI у г и ;
2) п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  (о б

и л и  о б  о т к л о н е н и и  е е  н а

и н ф о р м а ц и и ,

о т к а з е  в

п р е д о с т а в л е н и и ) м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и  ;

3) п р е д о с т а в л е н и е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и .
3. 19.3. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

я в л я е т с я  п о с т у п л е н и е  в  в е д о м с т в е н н у ю  и н ф о р м а ц и о н н у ю  с и с т е м у  (д а л е е  ­
В И С ) п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р П Г У  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .| 9.4. В  з а я в л е н и и  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

н е о б х о д и м о  у к €tз ы в а т ь  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п . 2.7.З  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
3. 19.5. Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о Й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  о б я з а т е л ь н ы х  д л я  п р е д с т а в л е н и я

з а я в и т е л я м и  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я  р а з р е ш е н и я  н а

с т р о и т е л ь с т в о  (р е к о н с т р у к ц и ю ) : ,

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и ;
2) Д о к У М е н Т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я

з а я в и т е л я  д е й с т в о .в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я .

3. 19.6. Щ о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п о д п у н к т о м  3. 19.5 п у н к т а
3. 19 р а З д е л а  I I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , д о л ж н ы  б ы т ь

н а п р а в л е н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .| 9.7 . Т р е б о в  а н и я  к  ф о р м а т у  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в ,

п р  е д с т а в л я е м ы х  д л я  п  о .л у ч е  н и я  
lo 

с у д  а р  с т в е  н н о  й  у с л у г и  :

1) д о к у м е н т ы , п р и л а г а е м ы е  к  з а я в л е н и ю , ф о р м и р )rю т с я  в  в и д е

О Т Д е Л Ь Н ы х  ф а Й л о в  и  п о д п и с ы в а ю т с я  т е м  в и д о м  э л е к т р о н н о Й  п о д п и с и ,



и с П о л ъ З о в а н и е  к о т о р о и  д о п у с к а е т с я  п р и  о О р а щ е н и и  з а  п о л у ч е н и е м

М У н и ц и п Е I JI ь н ы х  у с л у г  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

2) к о Л и Ч е с т в о  ф а й л о в  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  к о л и ч е с т в у

д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л е м ;

3) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  н а и м е н о в а н и ю

д о к у м е н т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

4) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  у н и к €lJI ь н ы е  п р и з н а к и

и д е н т и ф и к а ц и и  д о к у м е н т а  (н о м е р  д о к у м е н т а , д а т а );

5) э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п р е д с т а в л е н н ы е  в  в и д е  с к а н ­о б р а з о в

д о к у м е н т о в , и з г о т а в л и в а ю т с я  п у т е м  с к а н и р о в а н и я  о р и г и н а л а  д о к у м е н т а
. е  с о х р а н е н и е м  в с е х  а у т е н т и ч н ы х  п р и з н а к о в  п о д л и н н о с т и , а  и м е н н о :

г р а ф и ч е с к о Й  п о д п и с и  л и ц а , п е ч а т и , у г л о в о г о  ш т а м п а  б л а н к а  (е с л и

и м е ю т с я );

6) д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в  с л е д у ю щ и х  ф о р м а т а х  ф а й л о в :
­ pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (д л " д о к у м е н т о в  с  т е к с т о в ы м

с о д е р ж а н и е м );

­ pdf, d­g, dxf (д п " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  в е к т о р н о й

г р а ф и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и );

­ pdf, jpeg (д п " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  с е м а н т и ч е с к и х  д а н н ы х );
7) д о к у м е н т ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о л ж н ы  с о ,.frе р ж а т ь :

­ т е к с т о в ы е  ф р а г м е н т ы  (в к л ю ч а ю т с я  в  д о к у м е н т  к а к  т е к с т

с  в о з м о ж н о с т ь ю  к о п и р о в а н и я );

­ г р а ф и ч е с к и е  и з о б р а ж е н и я ;

8) с т р у к т у р а  д о к у м е н т а  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в к л ю ч а е т :
_ с о д е р ж а н и е  и  п о и с к  д а н н о г о  д о к у м е н т а ;
­ З а к л а д к и  п о  о г л а в л е н и ю  и  п е р е ч н ю  с о д е р ж а щ и х с я  в  д о к у м е н т е

т а б л и ц  и  р и с у н к о в ;
9) с к а н и р о в а н и е  д о к у м е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я :

а ) н е п о с р е д с т в е н н о  с  о р и г и н Е ш I а  д о к у м е н т а  в  м а с ш т а б е  1:1

(н е  д о п у с к а е т с я  с к а н и р о в а н и е  с  к о п и й ) с  р а з р е ш е н и е м  300 dpi;

б ) 
" 

ч е р н Ъ ­б е л о м  р е ж и м е  п р и  о т с у т с т  в и и  в  д о к у м е н т е  г р а ф и ч е с к и х

и з о б р а ж е н и й ;

в ) В  р е ж и м е  п о л н о й  ц в е т о п е р е д а ч и  п р и  н а л и ч и и  в  д о к у м е н т е

ц в е т н ы х  г р а ф и ч е с к и х  и з о б р а ж е н и й  л и б о  ц в е т н о г о  т е к с т а ;

Г ) В  Р е Ж и М е  ((о т т е н к и  с е р о г о ) п р и  н Е I JI и ч и и  в  д о к у м е н т е
и з о б р а ж е н и й , о т л и ч н ы х  о т  ц в е т н о г о  и з о б р а ж е н и я .

J. 19.8. У с т а н о в л е н и е  л и ч н о с т и  з а я в и т е л я  (п р е д с т а в и т е л я  з zulв и т е л я )

о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и
с  и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю
1 8 с т а т ь и  | 4.|  Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 . 2006 г о д а  Nq 149­Ф З
К О б  И Н ф о р м а Ц И и , и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  и  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и )
(И С П О Л Ь З о в а н и е  у к а з а н н о г о  с п о с о б а  у с т а н о в л е н и я  л и ч н о с т и  в о з м о ж н о
П О С Л е  В н е д р е н и я  в  М Ф Ц  с о о .т в е т с т в у ю щ и х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ,
О б е с п е ч и в а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  р е а л и з а ц и и  т р е б о в  а н и й  п о д п у н к т а  2.|
П у н к т а  4 с т а т ь и  | 6 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27 .07 .2010 J\ Ъ  210­Ф З ).



В  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а я в л е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У  л и б о  Р П Г У
с в е д е н и я  и з  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я ,

п р е д с т а в и т е л я , п р о в е р я ю т с я  п р и  п о д т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  з а п и с и  в  Е С И А .
3. 19.9. З а я в л е н и е  м о ж е т  б ы т ь  п о д а н о  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ,

в х о д я щ е г о  в  к р у г  л и ц , у к €в а н н ы й  в  п . 1.3 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .
3. 19. 10. О с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о б  о т к Е lз е  в  п р и е м е

з а п р о с а  и  д о к у м е н т о в  и  (и л и ) и н ф о р м а ц и и  у к а з а н ы  в  п . 2.9 н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
3. 19. 1 1 . К о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в

о с у Jц е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с о о т в е т с т в и я  з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
п о л н о м о ч и я м  о т д е л а  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  у с л у г и ;

п о л н о т ы  и  п р а в и л ь н о с т и  з а п о л н е н и я  п о л е й  в  ф о р м е  з а я в л е н и я

(у в е д о м л е н и я ) н а  Е П Г У , Р П Г У ;
­ с о с т а в а  д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.6 р €в д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;
­ н а л и ч и я  в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;  
rF

­ н а л и ч и я  п о в р е ж д е н и й , в  п р е д с т а в л е н н ы х  в  э л е к т р о н н о м  в и д е

д о к у м е н т а х , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю

и  с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м
о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €ш ь н о Й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

З .I9.| 2. П о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с р о к а  д е Й с т в и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т а ,

У Д о с т о в е р я ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  З а я в и т е л я , в  с л у ч а е

о б р а щ е н и я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и  у к а з а н н ы м  л и ц о м ;

­ Н а Л и ч и я ' в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ н а л и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я

п р е д ё т а в и т е л я  з а я в и т е л я  п о в р е } IGд е н и Й , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е

и с п Qл ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,"с о д е р ж а щ и е с я  в  н е м ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  т р е б о в а н и я м , )п { и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
3. 19. 13. Р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в  В И С  п р и

о Т с у т с т в и и  о с н о в а н и й  д л я  о т к €I з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в

П У н к Т е  2.9 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
З  . 1 9. 1 4. В  с л у ч а е  в ы я в л е  н и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е

Д О к У М е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.9 р €в д е л а  I I  н а с т о я щ е г о

а Д М и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , в  В И С  ф о р м и р у е т с я  у в е д о м л е н и е  о б

о Т к €} З е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  Nq 1.



у в е д о м л е н и е  о б  о т к а з е  В  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н а п р а в л я е т  в  э л е к т р о н н о м
в и д е  в  л и ч н ы й  к а б и н е т  з а я в и т е л я  н а  Е П Г У , Р П Г У .

3. 19. 15. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й
П Р О Ц е Д У Р Ы  ­1 р а б о ч и Й  д е н ь . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  д о  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

р е г и с т р и р у е т с я  в  д е н ь  п о д а ч и . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  п о с л е  16:00 р а б о ч е г о
Д Н Я , Л и б о  В  н е р а б о ч и Й  д е н ь , р е г и с т р и р у е т с я  н е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о
д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  е г о  п о д а ч и .

3.19.16. В  п р и е м е  з а я в л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й

у с л у г и  у ч а с т в у ю т :
А Д м и н и с т р а ц и я  в  ч а с т и  п р и е м а  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о qт у п и в ш и х  ч е р е з  Е П Г У , Р П Г У ;
М Ф Ц  В  ч а с т и  п р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о д а н н ы х  в  М Ф Ц  п у т е м  л и ч н о г о  о б р а щ е н и я .

З .| 9.| 7 . .Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е р к у

д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и ю  з а я в л е н и я  я в л я е т с я  с п е ц и а л и с т  о т д е л а .

3 . 1 9. 1 8. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я  с о о т в е т с т в и е  д о к у м е н т о в ,
с л е д у ю щ и м  т р е б о в а н и я :

­ В  П о л н о м о ч и я  с п е ц и €tJI и с т а  о т д е л а  в х о д и т  о к а з а н и е

М У Н И Ц и П €lJI Ь н о Й  у с л у г и , о  п р е д о с т а в л е н и и  к о т о р о Й  п о д а н  з а п р о с ;

­ к о М П л е к т н о с т ь  д о к у м е н т о в  с о о т в е т с Ъ в у е т  т р е б о в а н и я м

У С Т а н о В л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , в  т о м  ч и с л е
н а с т о я щ и м  а д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м ;

­ п о л я  з €UI в л е н и я  к о р р е к т н о  з а п о л н е н ы ;

­ В  П р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о д ч и с т к и  и

и с п р а в л е н и rI  т е к с т а , Н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ В  П р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о в р е ж д е н и я ,
Н е  П О З В О Л Я Ю Щ И е  В  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ П р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  н е  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т
о б р а щ е  н и я  з а  м t 'н и ц и п ч ш ь н о й  у с л у г о й ;

, З а я в л е н и е  и  п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  с о о т в е т с т в у ю т
т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
з .19.19. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  з а я в л е н и е  и л и  у в е д о м л е н и е  о б  о т к €I з е  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в .

3. 19 .20. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я
в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С

3.20. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я >

3.20. 1 . А д м и н и с т р а т и в riа я  п р о ц е д у р а  к П р и н я т и е  р е ш е н и я )
в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

­ П р и н я Т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и г I а JI ь н о й  у с л у г и ;



­ ф О Р rи р о В а н и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и ;
­ П Р и н rI Т и е  р е ш е н и я  о б  о т к €tз е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й

у с л у г и ;
­ ф О р * и р о В а н и е  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и .
з .20.2. о с н о в а н и е м  д л я  н а ч €ш а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

я в л я е т с я  у с т а н о в л е н и е  н а л и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к €I з а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и .
З  .20.З . Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  п о д г о т а в л и в а е т  и  о ф о р м л lя е т

р е З У л Ь Т а т  о к Е I з а н и я  у с л у г и  п у т е м  з а п о л н е н и я  и н т е р а к т и в н о й  ф о р м ы  в  В И С ,
н а п р а в л я е т  е г о  н а  у т в е р ж д е н и е  и  п о д п и с а н и е  у п о л н о м о ч е н н о м у  л и ц у
о Т Д е л а  н а  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

З  .20.4. .Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о , у п о л н о м о ч е н н о е  н а  п о д п и с а н и е

р е З У л Ь Т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  п о д п и с ы в а е т  р е з у л ь т а т
о к а з а н и я  у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  в  В и с .

З .20.5. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 ч а с .

З .20.6. Щ О л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р и н я т и е  р е ш е н и я
я в л я е т с я  с п е ц и €UI и с т  о т д е л а .

З .20.7. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ Н а Л И Ч и е  о с н о в а н и Й  д л я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и . 
*

3.20.8. Р е з У л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

п о д п и с а н н о е  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  р а з р е ш е н и е  н а

С Т Р О И Т е Л Ь с Т В о  о б ъ е к т а  к а п и т ч Lп ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е ш е н и е  о б  о т к а з е

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lл ь н о й  у с л у г и .
Ф о р м а  р а З р е ш е н и rI  н а  с т р о и т е л ь с т в о , п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\b2

к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
Ф О Р М а  У В е Д о М л е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г И  п р и в е Д е н а  в  п р и Л о ж е н и И  Ng 1 к  н а с т о я щ е м у  р е г л а м е н т у .
З  .20.9. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В и с  и  н а п р а в л я е т с я  з а я в и т е л ю  в  л и ч н ы й  к а б и н е т
н а  Е П Г У  (Р П Г 9.

3.23. А Д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о ))>

3 .2| .I . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а
б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )> >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е
а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я  :

­ в ы д а ч а  р е з у л ъ т а т а  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,

р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю
М Ф Ц /  О т д е л а .

з .2| .2. о с н о в а н и е М  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы
я в л я е т с я  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т dт а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  э л е к т р о н н о й

ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю .



3.2| .З . Э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т  р а с п е ч а т ы в а е т с я  и  з а в е р я е т с я

п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  с о т р у д н и к а  и  п е ч а т ь ю  М Ф I !О т д е л а .

З .2I .4. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  1

р а б о ч и й  д е н ь .

З .2| .5. ,,Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  в ы д а ч у  р е з у л ь т а т а
н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  я в л я е т с я  с п е ц и €Lп и с т  о т д е л а .

3.22. В а р и а н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  < < о б р а щ е н и е

з а я в и т е л я  в  ц е л я х  и с п р а в л е н и я  т е х н и ч е с к о й (­и х ) о ш и б к и (­о к )

в  п р а в о в о м  а к т е , я в л я ю щ и м с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и > ).

З .22.I . Р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
я в л я е т с я  в н е с е н и е  и з м е н е н и й  в  п р а в о в ы е  а к т ы , я в л я ю щ и е с я  р е з у л ь т а т о м
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  ч а с т и  у с т р а н е н и я  т е х н и ч е с к и х

о ш и б о к .

З .22.2. П р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в к л ю ч а е т  в  с е б я

с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы  :

1) п р и е м  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в  и  (и л и ) и н ф о р м  а ц и и ,

н е о б х о д и м ы х  д JuI  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у щ у г и ;
2) п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  (о б  о т к а з е

в  п р е д о с т а в л е н и и ) м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
3) п р е д о с т а в л е н и е  р е з у л ь т а т а  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и .
З .22.З . О с н о в а н и е м  д л я  н а ч €IJI а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

я в л я е т с я  п о с т у п л е н и е  в  в е д о м с т в е н н у ю  и н ф о р м а ц и о н н у ю  с и с т е м у  (д а л е е  ­
В И С ) п о с р е д с т в о м  Е П Г У , Р П Г У  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lл ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .22.4. В  з а я в л е н и и  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

н е о б х о д и м о  у к а з ы в а т ь  с в е д е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п . 2.7.З  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о  г о  р  е г л а м е н т а .

З .22.5. Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в  (к а т е г о р и й  д о к у м е н т о в ),

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €IJI ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  о б я з а т е л ь н ы х  д л я  п р е д с т а в л е н и я

з а я в и т е л я м и  п р и  о б р а щ е н и и  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я  р а з р е ш е н и я  н а

с т р о и т е л ь с т в о  (р е к о н с т р у к ц и ю ) : ,

1) з а п р о с  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
2) д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я

з а я в и т е л я  д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  з а я в и т е л я .

З .22.6. Щ о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п о д п у н к т о м  З .22.5 п у н к т а

3.22 р а з д е д а  I I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , д о л ж н ы  б ы т ь

н а п р а в л е н ы  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .22.7 . Т р е б о в а н и я  к ф о р м а т у  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в ,

п р е д с т а в л я е м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и :
1) д о к у м е н т ы , п р и л а г а е м ы е  к  з а я в л е н и ю , ф о р м и р у ю т с я  в  в и д е

о т д е л ь н ы х  ф а й л о в  и  п о д п и с ы в а ю т с я  т е м  в и д о м  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и ,



и с п о л ь з о в а н и е  к о т о р о й  д о п у с к а е т с я  п р и  о б р а щ е н и и  з а  п о л у ч е н и е м

м у н и ц и п Е I JI ь н ы х  у с л у г  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

2) к о л и ч е с т в о  ф а й л о в  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  к о л и ч е с т в у

д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л я е м ы х  з а я в и т е л е м ;

3) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  н а и м е н о в а н и ю

д о к у м е н т а  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е ;

4) н а и м е н о в а н и е  ф а й л а  д о л ж н о  с о д е р ж а т ь  у н и к а JI ь н ы е  п р и з н а к и

и д е н т и ф и к а ц и и  д о к у м е н т а  (н о м е р  д о к у м е н т а , д а т а );

5) э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п р е д с т а в л е н н ы е  в  в и д е  с к а н ­о б р €} з о в

д о к у м е н т о в , и з г о т а в л и в а ю т с я  п у т е м  с к а н и р о в а н и я  о р и г и н а л а  д о к у м е н т а

. с  с о х р а н е н и е м  в с е х  а у т е н т и ч н ы х  п р и з н а к о в  п о д л и н н о с т и , а  и м е н н о :

г р а ф и ч е с к о Й  п о д п и с и  л и ц а , п е ч а т и , у г л о в о г о  ш т а м п а  б л а н к а  (е с л и

и м е ю т с я );

6) д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в  с л е д у ю щ и х  ф о р м а т а х  ф а й л о в :
­ pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (д л " д о к у м е н т о в  с  т е к с т о в ы м

с о д е р ж а н и е м );

­ pdf, d* g, dxf (д л " д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж а н и е м  в е к т о р н о й

г р а ф и ч е с к о й  и н ф о р м а ц и и ) ;

­ pdf, jpeg (д л я  д о к у м е н т о в  с  с о д е р ж €lЕ и е м  с е м а ц т и ч е с к и х  д а н н ы х );
7) д о к у м е п т ы  в  э л е к г р о н н о м  в и д е  д о л ж н ы  с о д ё р ж а т ь :

­ т е к с т о в ы е  ф р а г м е н т ы  (в к л ю ч а ю т с я  в  д о к )rм е н т  к а к  т е к с т

с  в о з м о ж н о с т ь ю  к о п и р о в а н и я );

­ г р а ф и ч е с к и е  и з о б р а ж е н и я ;

8) с т р у к т у р а  д о к у м е н т а  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  в к JI ю ч а е т :
_ с о д е р ж а н и е  и  п о и с к  д а н Е о г о  д о к у м е н т а ;
­ з а к JI а д к и  п о  о г л Е в л е н и ю  и  п е р е ч н ю  с о д е р ж а щ и х с я  в  д о к у м е н т е

т а б л и ц  и  р и с у н к о в ;
9) с к а н и р о в а н и е  д о к )rм е н т о в  о с у щ е с т в л я е т с я :

а ) н е п о с р е д с т в е н Е о  с  о р и г и н а JI а  д о ч rм е н т а  в  м а с ш т а б е  1 :1

(н е  д о п у с к а е т с я  с к Е lн и р о в а н и е  с  к о п и й ) с  р а з р е ш е н и е м  300 dpi;

б ) в  ч е р н б ­б е л о м  р е ж и м е  п р и  о т с у т с т в и и  в  д о к у м е н т е  г р а ф и ч е с к и х

и з о б р а ж е п и й ;

в ) в  р е ж и м е  п о л н о й  ц в е т о п е р е д а ч и  п р и  н llл и t lи и  в  д о к )л \ 4е ц т е

ц в е т н ы х  г р а ф и ч е с к и х  и з о б р а ж е н и й  л и б о  ц в е т н о г о  т е к с т а ;

.) в  р е ж и м е  (о т г е н к и  с е р о г о > >  п р и  н €tп и ч и и  в  д о к у м е н т е
и з о б р а ж е н и й , о т л и ч н ь rх  о т  ц в е т н о г о  и з о б р а ж е н и я .

3.22.8. У  с т а gо в л е Е и е  л и ч Е о с т и  з м в и т е JI я  (п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я )

о с у щ е с т в л я е т с я  'п о с р е д с т в о м  и д е н т и ф и к а ц и и  и  а у т е н т и ф и к а ц и и

с  и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о Е н ь I х  т е х н о л о г и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч а с т ь ю
. 18 с т а т ь и , 14.1 Ф е д е р а л ь I tо г о  з а к о н а  о т  27.07.2006 г о д а  Ns 149­Ф З

к О б  и н ф о р м а ц и и , и н ф о р м а ц и о Е н ь I х  т е х н о л о г и я х  и  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и >

(и с п о л ь з о в ш rи е  у к Е ц } а н н о г о  с п о с о б а  у с т а н о в л е н и я  л и rI н о с т и  в о з м о ж н о

п о с л е  в н е д р е Е и я  в  М Ф Щ  с о о т в е т с т в у ю щ и х  и н ф о р м а ц и о н ц ы х  с и с т е м ,

о б е с п е ч и в а ю щ и х  в о з м о ж н о с т ь  р е а л и з а ц и и  т р е б о в а н и й  п о д п у н к т а  2.1

г ryн к т а  4 с т а т ь и  16 Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  27.07.2010 N9 2l0­Ф З ).



В  с л у ч а е  н а п р а в л е н и я  з а я в л е н и я  п о с р е д с т в о м  Е П Г У  л и б о  Р П Г У
с в е д е н и я  и з  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я ,

п р е д с т а в и т е л я , п р о в е р я ю т с я  п р и  п о д т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  з а п и с и  в  Е С И А .
З .22.9. З а я в л е н и е  м о ж е т  б ы т ъ  п о д а н о  п р е д с т а в и т е л е м  з а я в и т е л я ,

в х о д я щ е г о  в  к р у г  л и ц , у к €в а н н ы й  в  п . 1.3 н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о

р е г л а м е н т а .

З .22.| 0. О с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р и е м е

з а п р о с а  и  д о к у м е н т о в  и  (и л и ) и н ф о р м а ц и и  у к €в а н ы  в  п . 2.9 н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р  е г л а м е н т а .

З .22.1 1. К о н т р о л ь  к о м п л е к т н о с т и  п р е д о с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в

о с у I ц е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с о о т в е т с т в и я  з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
п о л н о м о ч и я м  о т д е л а  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  у с л у г и ;

­ п о л н о т ы  и  п р а в и л ь н о с т и  з а п о л н е н и я  п о л е й  в  ф о р м е  з а я в л е н и я

(у в е д о м л е н и я ) н а  Е П Г У , Р П Г У ;
­ с о с т а в а  д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  2.6 р €в д е л а  I I

н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а ;
­ н а л и ч и я  в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й

т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;  

rF

­ н а л и ч и я  п о в р е ж д е н и й , в  п р е д с т а в л е н н ы х  в  э л е к т р о н н о м  в и д е

д о к у м е н т а х , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю

и  с в е д е н и я ) с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т о в  т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м
о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .

З .22.| 2. П о д т в е р ж д е н и е  п о л н о м о ч и й  п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я

о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е р к и  :

­ с р о к а  д е й с т в и я  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;  д о к у м е н т а ,

у д о с т о в е р я ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с т а в и т е л я  З а я в и т е л я , в  с л у ч а е

о б р а щ е н и rI  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  у к а з а н н ы м  л и ц о м ;

­ н а л и ч и я ' в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  п о д ч и с т о к  и  и с п р а в л е н и й  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

­ н а л и ч и я  в  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  п о л н о м о ч и я

п р е д Ь т а в и т е л я  з а rI в и т е л я  п о в р е ж д е н и й , н е  п о з в о л я ю щ и х  в  п о л н о м  о б ъ е м е

и с п Qл ь з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,"с о д е р ж а щ и е с я  в  н е м ;

­ с о о т в е т с т в и я  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я  т р е б о в а н и я м , у { и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
З .2Z.| З . Р е г и с т р а ц и я  з а я в л е н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в  В И С  п р и

о т с у т с т в и и  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х  в

п у н к т е  2.9 р а з д е л а  I I  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а .
з .22.| 4. В  с л у ч а е  в ы я в л е н и я  о с н о г iа н и й  д л я  о т к €} з а  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в , в  с о о т в е т с т в и и  с  ttу н к т о м  2.9 р €в д е л а  I I  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , в  В И С  ф о р м и р у е т с я  у в е д о м л е н и е  о б

о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  п о  ф о р м е  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  J\ Ъ  1 .



У в е д о м л е н и е  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н а п р а в л я е т  в  э л е к т р о н н о м

в и д е  в  л и ч н ы й  к а б и н е т  з а я в и т е л я  н а  Е П Г У , Р П Г У .
З .22. 15. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й

п р о ц е д у р ы  ­1 р а б о ч и й  д е н ь . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  д о  16:00 р а б о ч е г о  д н я ,

р е г и с т р и р у е т с я  в  д е н ь  п о д а ч и . З а я в л е н и е , п о д а н н о е  п о с л е  16:00 р а б о ч е г о

д н я , л и б о  в  н е р а б о ч и й  д е н ь , р е г и с т р и р у е т с я  н е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о

д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  е г о  п о д а ч и .

З .22.16. В  п р и е м е  з а я в л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  у ч а с т в у ю т :
А д м и н и с т р а ц и rI  в  ч а с т и  п р и е м а  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о Qryп и в ш и х  ч е р е з  Е ,П Г У , Р П Г У ;

М Ф Ц  в  ч а с т и  п р и е м а  и  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,

п о д а н н ы х  в  М Ф Ц  п у т е м  л и ч н о г о  о б р а щ е н и я .

3.22.| 7 . .Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р о в е р к у

д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р а ц и ю  з а я в л е н и я  я в л я е т с я  с п е ц и Е tп и с т  о т д е л а .

З .22.18. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я  с о о т в е т с т в и е  д о к у м е н т о в ,

с л е д у ю щ и м  т р е б о в а н и я

­ в  п о л н о м о ч и я  у п р а в л е н и я  в х о д и т  о к €в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и , о  п р е д о с т а в л е н и и  к о т о р о й  п о д а н  з а п р о с ;

­ к о м п л е к т н о с т ь  д о к у м е н т о в  с о о т в е т с Т в у е т  т р е б о в а н и я м

у с т а н о в л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , в  т о м  ч и с л е

н а с т о я щ и м  а д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л а м е н т о м ;
­ п о л я  з а я в л е н и я  к о р р е к т н о  з а п о л н е н ы ;

­ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о д ч и с т к и  и

и с п р а в л е н и rI  т е к с т а , н е  з а в е р е н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м
з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  ;

­ в  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т а х  о т с у т с т в у ю т  п о в р е ж д е н и я ,

н е  п о з в о л я ю щ и е  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и с п о л ъ з о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  и  с в е д е н и я ,

с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х ;

­ п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  н е  у т р а т и л и  с и л у  н а  м о м е н т

о б р а щ е н и rI  з а  м fн и ц и п а л ь н о й  у с л у г о й ;
­ з а я в л е н и е  и  п р е д с т а в л е н н ы е  д о к у м е н т ы  с о о т в е т с т в у ю т

т р е б о в а н и я м , у ч и т ы в а ю щ и м  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й

у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .' 
3 .22.| 9. Р е з у л ь т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

з а р е г и с т р и р о в а н н о е  з а я в л е н и е  и л и  у в е д о м л е н и е  о б  о т к €I з е  в  п р и е м е

д о к у м е н т о в .

3.22.20. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я
в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  в  В И С .

3.23. А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < П р и н я т и е  р е ш е н и я >

З .2З .| . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  к П р и н я т и е  р е ш е н и я ))
в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я :

­ п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а п ь н о й  у с л у г и ;



­ ф о р rи р о В а н и е  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а JI ъ н о й  у с л у г и ;
­ П Р И } Ш Т и е  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и ;
­ ф о р rи р о в а н и е  о т к €lз а  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €ш ь н о й  у с л у г и .
З .2З .2. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч а л а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

Я В Л я е Т с я  у с т а н о в л е н и е  н а л и ч и я  и л и  о т с у т с т в и я  о с н о в а н и й  д л я  о т к €в а

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €tл ь н о й  у с л у г и .
З .2З .З . .Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о  о т д е л а  п о д г о т а в л и в а е т  и  о ф о р м л я е т

р е З у л ь т а т  о к а з а н и я  у с л у г и  п у т е м  з а п о л н е н и я  и н т е р а к т и в н о й  ф о р м ы  в  В И С ,
н а п р а в л я е т  е г о  н а  у т в е р ж д е н и е  и  п о д п и с а н и е  у п о л н о м о ч е н н о м у  л и ц у
о Т д е л а  н а  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

З .2З .4. Щ о л ж н о с т н о е  л и ц о , у п о л н о м о ч е н н о е  н а  п о д п и с а н и е

р е З у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  п о д п и с ы в а е т  р е з у л ь т а т
о к €в а н и я  у с л у г и  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  в  В и с .

З .2З .5. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ­ 1 ч а с .

З .2З .6. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  п р и н я т и е  р е ш е н и я
я в л я е т с я  н а ч а I I ь н и к  о т д е л а  а р х и т е к т у р ы  и  | р а д о с т р о и т е л ь с т в а
а д м и н и с т р а ц и и  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а .

3.2З .7. К р и т е р и и  п р и н я т и я  р е ш е н и я :
­ н а л и ч и е  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р е д о с т а в I rе н и и  м у н и ц и п а л ъ н о й

у с л у г и .
З  .2З  .8. Р е з у л ъ т а т о м  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в л я е т с я

П о Д П и с а н н о е  э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  rт о д п и с ь ю  р а з р е ш е н и е  н а

С Т Р О И Т е л Ь с т в о  о б ъ е к т а  к а п и т €lJI ь н о г о  с т р о и т е л ь с т в а  и л и  р е ш е н и е  о б  о т к €} з е

в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а п ь н о й  у с л у г и .
Ф о р м а  р а з р е ш е н и rI  н а  с т р о и т е л ь с т в о , п р и в е д е н а  в  п р и л о ж е н и и  J\ Ъ 2

к  н а с т о я I ц е м у  р е г л а м е н т у .
Ф о р м а  У В е д о м л е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  п р и в е д е н а в  п р и л о ж е н и и м  1 к  н а с т о я щ е м у р е г л а м е н т у .

З .2З .9. Р е з у л ь т а т  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  ф и к с и р у е т с я
В  Э Л е К Т Р о н н о Й  ф о р м е  в  В И С  и  н а п р а в л я е т с я  з €uIRи т е л ю  в  л и ч н ы й  к а б и н е т

н а  Е П Г У  (Р П Г У ).

,2 4, *  
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З .24.I . А д м и н и с т р а т и в н а я  п р о ц е д у р а  < < В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  н а
б у м а ж н о м  н о с и т е л е  (о п ц и о н а л ь н о )> >  в к л ю ч а е т  в  с е б я  с л е д у ю щ и е
а д м и н и с т р а т и в н ы е  д е й с т в и я  :

­ В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  в  в и д е  э к з е м п л я р а  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,

р а с п е ч а т а н н о г о  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н о г о  п о д п и с ь ю  и  п е ч а т ь ю
М Ф Ц /  О т д е л а

З .24.| . О с н о в а ""., д л ;
я в л я е т с я  п о д п и с а н и е  р е з у л ь т а т а

ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю .

н а ч €ш а  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  э л е к т р о н н о й



з .24.2. Э л е к т Р о н н ы й  д о к у м е н Т  р а с п е ч а т ы в а е т с я  и  з а в е р я е т с я

п о д п и с ь ю  у п о л н о м о ч е н н о г о  с о т р у д н и к а  и  п е ч а т ь  М Ф I !О т д е Л а .

З .24.З . М а к с и м а JI ь н ы й  с р о к  а д м и н и с т р а т и в н о Й  п р о ц е д У р Ы

1 р а б о ч и й  д е н ь .

з .24.4. Щ о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  в ы д а ч у  р е з у л ъ т а т а

н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  я в л я е т с я  н а ч а л ъ н и к  о т д е л а  а р х и т е к т у р ы  и

г р  а д  о с т р о и т е л  ь с т в а  а д м и н и с т р  а ц и и  В  е й д  е л е в с к о г о  р  а й о н а .

IV. П о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и

4.1. П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я .

т е к у щ и й  к о н т р о л ь  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

п р о и з в о д и т с я  н а ч а л ь н и к о м  о т д е л а .

с п е ц и а л и с т ы , о т в е т с т в е н н ы е  з а  в ы п о л н е н и е  а д м и н и с т р а т и в н ы х

п р о ц е д У р  (д е й с т в и й ), н е с у т  п е р с о н а JI ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ъ :

­ з а  с о б л ю Д е н и е  с р о к о В  п р е д о С т а в л е Н и я  м у н и ц и п z} JI ь н о й  у с л у г и ;

­ з а  п р о в е Д е н и е  п р о в е р к и  н ы I и ч и я  и  п р €} в и л ь н о с т и  о ф о р м л е н и я

д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п €IJI ь н о й  у с л у г и .
П е р с о н ч Lп ь н а я  о т в е т с Т в е н н о с т ь  с п е ц и €Lп и с т о в  о т д е л а  з а к р е п л я е т с я  в  и х

д о л ж н о с т н ы х  р е г л а м е н т а х  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

4.2. П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х

и  в н е п л а н о в ы х  п р о в е р о к .

к о н т р о л ь  о с у щ е с т в л я е т с я  п у т е м  п р о в е д е н и я  п р о в е р о к  с о б л ю д е н и я

И  и с п о л Н е н и Е t с п е ц и €ш и с т а м И  о т д е л а  п о л о ж е н и Й  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в .

п е р и о д и ч н о с т ъ  п р о в е д е н и я  п р о в е р о к  н о с и т  п л а н о в ы й  х а р а к т е р

и  в н е п л а н о в ы й  х а р а к т е р :

п л а н о в ы е  п р о в е р к и  ­ о д и н  р а з  в  г о д ;

­ в н е п л а н о в ы е  п р о в е р к и  
j 

п о  к о н к р е т н о м у  о б р а щ е н и ю  з а я в и т е л е й .

п о  р е з у л ь т а т а м  п р о в е д е н н ъ iх  п р о в е р о к  в  с л у ч а е  в ы я в л е н и я

н а р у ш е н и й  п р а в . з а я в и т е л е й  о с у щ е с т в л я е т с я  п р и в л е ч е н и е  в и н О В Н Ы Х  Л И Ц

к  о т в е т с т в е н н о с т и  В  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и .

п о  р е з у л ь т а т а м  п р о в 9д е н н ы х  п р о в е р о к  в  с л у ч а е  в ы я в л е н и я

н а р у ш е н и й  с о б л ю д е н и я  с о т р у д н и к а м и  о т д е л а , о т в е т с т в е н н ы м и

з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а , в и н о в н ы е  л и ц а  н е с у т  д и с ц и п л и н а р н у ю

4.3. О т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц .



о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е и с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ъ с т в о м

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

О т в е т с т в е н н ы е  с о т р у д н и к и  о т д е л а , п р е д о с т а в л я ю щ и е  у с л у г у , н е с у т

п е р с о н Е tл ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  д е й с т в и я  (б е з д е й с т в и е )

и  з а  п р и н и м а е м ы е  р е ш е н и я , о с у щ е с т в л я е м ы е  в  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

П е р с о н а JI ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  с о т р у д н и к о в  о т д е л а  з а к р е п л я е т с я

в  и х  д о л ж н о с т н ы х  р е г л а м е н т а х  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и

з а к о н о д а т е л ь с т в а .

4.4. Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и  ф о р м а м  к о н т р о л я  з а

п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о и  у с л у г и .

4.4.I . К о н т р о л ь  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
о с у щ е с т в л я е т с я  п о с р е д с т в о м  о т к р ы т о с т и  д е я т е л ь н о с т и  г о с у д а р с т в е н н о г о

о р г а н а , п о л у ч е н и я  п о л н о й , а к т у а л ь н о й  и  д о с т о в е р н о й  и н ф о р м а ц и и

о б  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р а х  и  в о з м о ж н о с т и  д о с у д е б н о г о  р а с с м о т р е н и я
ж а л о б  в  п р о ц е с с е  о к а з а н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и .

П р и  п р о в е р к е  м о г у т  р а с с м а т р и в а т ь с я  в с р  в о п р о с ы , с в я з а н н ы е

с  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и . П р о в е р к а  т а к ж е  м о ж е т

п р о в о д и т ь с я  п о  к о н к р е т н о м у  о б р а щ е н и ю  з а я в и т е л я .

4.4.2. А д м и н и с т р а ц и я  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  о б е с п е ч и в а е т  з а я в и т е л ю

в о з м о ж н о с т ь  о ц е н и т ь  к а ч е с т в о  в ы п о л н е н и я  к а ж д о й  и з  а д м и н и с т р а т и в н ы х

п р о ц е д у р  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е .
А д м и н и с т р а ц и е й  В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а  д о л ж н а  б ы т ъ  о б е с п е ч е н а

в о з м о ж н о с т ь  з а я в и т е л ю  о ц е н и т ь  н а  Р П Г У  (Е П Г У ) к а ч е с т в о  в ы п о л н е н и я

а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  е е  з а в е р ш е н и я  в

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  п у н к т о м  10 П р а в и л  о ц е н к и  г р а ж д а н а м и

э ф ф е к т и в н о с т и д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д и т е л е и  т е р р и т о р и €tл ь н ы х  о р г а н о в

о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  (и *  с т р у к т у р н ы хф е д е р а л ь н ы х
п о д р а з д е л е н и й ) и  т е р р и т о р и €tл ь н ы х  о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н ы х  в н е б ю д ж е т н ы х

ф о н д о в  (и х  р е г и о н Е Lп ь н ы х  о т д е л е н и й ) с  у ч е т о м  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  и м и

г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г , а  т а к ж е  п р и м е н е н и я  р е з у л ь т а т о в  у к а з а н н о й  о ц е н к и

к а к  о с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я  р е т rI е н и й  о  д о с р о ч н о м  п р е к р а щ е н и и  и с п о л н е н и я

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  р у к о в о д и т е л я м и  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й  (д а л е е

­ П р а в и л а  о ц е н к и  э ф ф е к т и в н о с т и ), у т в е р ж д е н н ы х  п о с т а н о в л е н и е м

П р а в и т е л ь с т в а Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и

о т  | 2 д е к а б р я  201­2 г о д а  J\ Ъ  | 284 к О б  о ц е н к е  г р а ж д а н а м и  э ф ф е к т и в н о с т и

д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д и т е л е й  т е р р и т о р и €lJI ь н ы х  о р г а н о в  ф е д е р €ш ь н ы х  о р г а н о в

и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  (и х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й ) и  т е р р и т о р и €Lп ь н ы х

о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н ы х  в н е б ю д ж е т н ы х  ф о н д о в  ("*  р е г и о н а JI ь н ы х
о т д е л е н и й ) с  у ч е т о м  к .а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  и м и  г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г ,
а  т а к ж е  о  п р и м е н е н и и  р е з у л ь т а т о в  у к а з а н н о й  о ц е н к и  к а к  о с н о в а н и я  д л я

п р и н rI т и я  р е ш е н и и о  д о с р о ч н о м  п р е к р а щ е н и и  и с п о л н е н и я

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  р у к о в о д и т е л я м и  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й > > .



Л л я  о ц е н к и  к а ч е с т в а  в ы п о л н е н и я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е
а Д М и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о л ж н ы
и с П о Л ь З о в а т ь с я  к р и т е р и и , у с т а н о в л е н н ы е  п у н к т о м  4 П р а в и л  о ц е н к и

э ф ф е к т и в н о с т и , и  и н ы е  к р и т е р и и .

О ц е н к а  з а я в и т е л е м  к а ч е с т в а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й

п р о ц е д у р ы  н е  м о ж е т  я в л я т ь с я  о б я з а т е л ь н ы м  у с л о в и е м  п р о д о л ж е н и я

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и .
П о л у ч е н н ы е  о ц е н к и  к а ч е с т в а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х

п р о ц е д у р  о б о б щ а ю т с я и  а н а JI и з и р у ю т с я  с  и с п о л ь з о в а н и е м

а в т о м а т и з и р о в а н н о й и н ф о р м а ц и о н н о й с и с т е м ы  < И н ф о р м а ц и о н н о ­

а н а I I и т и ч е с к а я  с и с т е м а  м о н и т о р и н г а  к а ч е с т в а  г о с у д а р с т в е н н ы х  у с л у г )).

Y. Щ о с у д е б н ы й  (в н е с у л е б н ы й ) п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и

д е Й с т в и Й  (б е з д е й с т в и я ) о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю

у с л у г у , а  т а к ж е  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц

5. 1 . З а я в и т е л и  и м е ю т  п р а в о  н а  д о с у д е б н о е  (в н е с у л е б н о е ) о б ж а ­г lо в а н и е

р е ш е н и Й  и  д е Й с т в и Й  (б е з д е Й с т в и я ) А д м и н и с т р а ц и и , п р и н я т ы х

(о с у щ е с т в л я е м ы х ) д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  А д м и н и с т р а ц и и , в  х о д е

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и . Л о с у д е б н ы й  (в н е с у д е б н ы й ) п о р я д о к

о б ж а л о в а н и я  н е  и с к JI ю ч а е т  в о з м о ж н о с т ь  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й
(б е з д е й с т в и я ), п р и н я т ы х  (о с у щ е с т в л я е м ы х ) в  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о Й  у с л у г и , в  с у д е б н о м  п о р я д к е . Щ о с у д е б н ы Й  (в н е с у д е б н ы Й )

П о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  н е  я в л я е т с я  д л я  З а я в и т е л я  о б я з а т е л ь н ы м .

5.2. Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е  п о р я д о к  д о с у д е б н о г о
(в н е с у д е б н о г о ) о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я ) о р г а н а ,

П р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п Е ш ь н у ю  у с л у г у , а  т а к ж е  е г о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц :

­ Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  27 и ю л я  2010 г о д а  М  210­Ф З  "О б  о р г а н и з а ц и и

П р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а JI ь н ы х  у с л у г " (С о б р а н и е

З а к о н о д а т е л ь с т в е  Р о с с и Й с к о Й  Ф е д е р а ц и и , 2 а в г у с т а  2010 г о д а , J\ Ъ  3 1, с т .

4| 79).

5.3. З а я в и т е л ь  м о ж е т  о б р а т и т ь с я  с  ж а л о б о й , в  т о м  ч и с л е  в  с л е д у ю щ и х

с л у ч а я х :

­ Н О Р У Ш е Н И е  С Р О К а  р е Г и с т р а ц и и  з а п р о с а  З а я в и т е л я  о  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п Е I JI ь н о й  у с л у г и  ;

­ н а р у ш е н и е  с р о к а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;
­ ­Т Р е б о в а н и е  

у  З а я в и т е л я  д о к у м е н т о в , н е  п р е д у с м о т р е н н ы х .

Н О Р М а Т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , н о р м а т и в н ы м и
П Р а В О В ы М 4 а к т а м и  Б е л г о р о д с к о Й  о б л а с т и , В е Й д е л е в с к о г о  р а Й о н а  д л я
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и ;

­ о т к Е tз  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , п р е д о с т а в л е н и е  к о т о р ы х  п р е д у с м о т р е н о

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в .ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , н о р м а т и в н ы м и

П р а В о В ы М и  а к т а м и  Б е л г о р о д с iо Й  о б л а с т и , В е Й д е л е в с к о г о  р а Й о н а  д л я
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , у  З а я в и т е л я ;

­ о т к €lз  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п €lJI ь н о й  у с л у г и , е с л и  о с н о в а н и я  о т к а з а

Н е  п Р е Д У с м о т р е н ы  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  п р и н я т ы м и  в  с о о т в е т с т в и и  с



н и М и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,

Н О Р М а Т И В н ы М и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Б е л г о р о д с к о Й  о б л а с т и , В е Й д е л е в с к о г о

р а й о н а ;
­ З а т р е б о в а н и е  с  З а я в и т е л я  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п Е tл ь н о й  у с л у г и

п л а т ы , н е  п р е д у с м о т р е н н о й  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и , н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Б е л г о р о д с к о й  о б л а с т и ,

В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ;
­ о т к €tз  А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  А д м и н и с т р а ц и и  в

и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х  л и б о  н а р у ш е н и е

у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  т а к и х  и с п р а в л е н и й ;

­ н а р у ш е н и е  с р о к а  и л и  п о р я д к а  в ы д а ч и  д о к у м е н т о в  п о  р е з у л ъ т а т а м
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и ;

п р и о с т а н о в л е н и е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , е с л и

о с н о в а н и я  п р и о с т а н о в л е н и я  н е  п р е д у с м о т р е н ы  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и

п р и н rI т ы м и  в  с о о т в е т с т в и и  с  н и м и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и

Б е л г о р о д с к о й  о б л а с т и , В е й д е л е в с к о г о  р а й о н а ;
­ т р е б о в а н и е  у  З а я в и т е л я  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а .п ь н о й  у с л у г и

Д о к У М е н т о в  и л и  и н ф о р м  а ц и и , о т с у т с т в и е  и  (и л и ) н е д dс т о в е р н о с т ь  к о т о р ы х  н е

у к €tз ы в €Llrи с ь  п р и  п е р в о н а ч а JI ъ н о м  о т к €в е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х

Д Л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , л и б о  в  п р е д о с т а в л е н и и

М У н и ц и п а л ь н о Й  у с л у г и , з d и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

5.4. В  с л у ч а е  о б ж а п о в а н и я  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я ) д о л ж н о с т н о г о  л и ц а

ж а л о б а  п о д а е т с я  н а  и м я  р у к о в о д и т е л я  А д м и н и с т р а ц и и .

5.5. Ж а л о б а  м о ж е т  б ы т ь  н а п р а в л е н а  п о  п о ч т е , р а з м е щ е н а  н а

о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и  в  с е т и  И н т е р н е т , с  и с п о л ь з о в а н и е м

Е П Г У Д П Г У , а  т а к ж е  м о ж е т  б ы т ь  п р и н я т а  п р и  л и ч н о м  п р и е м е  З а я в и т е л я .

5.6. О с н о в а н и е м  д л я  н а ч €IJI а  п р о ц е д у р ы  д о с у д е б н о г о  (в н е с у л е б н о г о )

о б ж а л о в а н и я  д е ?с т в и й  (б е з д е й с т в и я ) д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и ,

о Т В е т с т в е н н ы х  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , я в л я е т с я  п о д а ч а

з а я в и т е л е м  ж а л о б ы .

5.7 . Ж а л о б а  д о л ж н а  с о д е р ж а т ь :

­ Н а и М е н о в а н и е  А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  А д м и н и с т р а ц и и ,

р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  (б е з д е й с т в и е ) к о т о р о г о  о б ж а л у ю т с я ;

­ ф а м и л и Ю , и м я , о т ч е с т в о  (п о с л е д н е е  ­ п р и  н а JI и ч и и ), с в е д е н и я  о  м е с т е

Ж И Т е Л Ь С Т В а  З а я в и т е л я  ­ ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  л и б о  н а и м е н о в а н и е , с в е д е н и я  о "

М е С Т О Н а х о Ж Д е Н И и  З а я в и т е л я  ­ ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а , а  т а к ж е  н о м е р  (н о м е р а )

К О Н Т а К Т н о г о  т е л е ф о н а , а д р е с  (а д р е с а ) э л е к т р о н н о Й  п о ч т ы  (п р " н а л и ч и и ) и

П О Ч Т О В Ы Й  а д р е с , п о  к о т о р ы м  д о л ж е н  б ы т ь  н а п р а в л е н  о т в е т  З а я в и т е л ю ;

­ С В е Д е н и я  о б  о б ж а л у е м ы х  р е ш е н и я х  и  д е Й с т в и я х  (б е з д е й с т в и и )

А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  А д м и н и с т р а ц и и ;

­ Д О В о д ы , н а  о с н о в а н и и  к о т о р ы х  З а я в и т е л ь  н е  с о г л а с е н  с  р е ш е н и е м  и

Д е Й С т в и е М  (б е з д е й с т в и е м ) А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а

А д м и Н и с т р а ц и и . З а я в и Т е л е М  м о г у Т  б ы т ь  п р е д с т а в л е н ы  д о к у м е н т ы  (.rр "



н Е lJI и ч и и ), п о д т в е р ж д а ю щ и е  д о в о д ы  З а я в и т е л я , л и б о  и х  к о п и и .

5.8. В  с л у I а е  п о д а ч и  ж а ­ш о б ы  ч е р е з  п р е д с т а в и т е л я  З а я в и т е л я  т а к ж е

п р е д с т а в л я е т с я  д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  п о л н о м о ч и я  н а  о с у щ е с т в л е н и е

д е й с т в и й  о т  и м е н и  З а я в и т е л я . В  к а ч е с т в е  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о

п о л н о м о ч и я  н а  о с у щ е с т в л е н и е  д е й с т в и й  о т  и м е н и  З а я в и т е л я , м о ж е т  б ы т ь

п р е д с т а в л е н а :

1) о ф о р м л е н н а я  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и  д о в е р е н н о с т ь  (д л я  ф и з и ч е с к и х  л и ц );

2) о ф о р м л е н н а я  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и  д о в е р е н н о с т ь , з а в е р е н н а я  п е ч а т ь ю  З а я в и т е л я  (rrр " н zlJI и ч и и

п е ч а т и ) и  п о д п и с а н н а я  р у к о в о д и т е л е м  З а я в и т е л я  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  э т и м

р у к о в о д и т е л е м  л и ц о м  (д л я  ю р и д и ч е с к и х  л и ц );

3) к о п и я  р е ш е н и я  о  н а з н а ч е н и и  и л и  о б  и з б р а н и и  л и б о  п р и к а з а  о

н €в н а ч е н и и  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  н а  д о л ж н о с т ь , в  с о о т в е т с т в и и  с  к о т о р ы м  т а к о е

ф и з и ч е с к о е  л и ц о  о б л а д а е т  п р а в о м  д е й с т в о в а т ь  о т  и м е н и  З а я в и т е л я  б е з

д о в е р е н н о с т и .

5.9. П р и  п о д а ч е  ж а л о б ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о к у м е н т ы , у к zв а н н ы е  в

п у н к т е  5.7 р Е I з д е л а  5 Р е г л а м е н т а , м о г у т  б ы т ь  п р е д с т а в л е н ы  в  ф о р м е

э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в , п о д п и с а н н ы х  э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю , в и д  к о т о р о й

п р е д у с м о т р е н  з а к о н о м  о б  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и i п р и  э т о м  д о к у м е н т ,

у д о с т о в е р я ю щ  и й  л и ч н о с т ь  З а я в и т е л я , н е  т р е б у е т с я .

5. 10. А д м и н и с т р а ц и я  о б е с п е ч и в а е т :

1) о с н а щ е н и е  м е с т  п р и е м а  ж а л о б ;

2) и н ф о р м и р о в а н и е  З а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и

д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я ) А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и ,

о т в е т с т в е н н ы х  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о с р е д с т в о м

р а з м е щ е н и я  и н ф о р м  а ц и и  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х  в  м е с т а х

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а п ь н ы х  у с л у г , н а  с а й т е  А д м и н и с т р а ц и и , н а

Е П Г У Д П Г У ;
3) к о н с у л ь т и р о в а н и е  З а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и

д е й с т в и й  (б е з д е Й с т в и я ) А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н ы х  л и ц  А д м и н и с т р а ц и и ,

о т в е т с т в е н н ы х  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  п о

т е л е ф о н у , э л е к т р о н н о й  п о ч т е , п р и  л и ч н о м  п р и е м е .

5. 1 1 . Ж а л о б а , п о с т у п и в ш а я  в  А д м и н и с т р а ц и ю , п о д л е ж и т  р а с с м о т р е н и ю
в  с л е д у ю щ и е  с р о к и :

­ в  т е ч е н и е  15 (п я т н а д ц а т и ) р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  р е г и с т р а ц и и  ж а л о б ы ;

­ н е  п о з д н е е  с л е д у ю щ е г о  р а б о ч е г о  д н я  с о  д н я  п о с т у п л е н и я  ж а л о б а

п о д л е ж и т  р е г и с т р а ц и и ;
­ в  т е ч е н и е  5 (п я т и ) р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  р е г и с т р  а ц и и  ж а л о б ы  в  с л у { а е

о б ж а л о в а н и я  о т к а з а  А д м и н и с т р а ц и и , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  А д м и н и с т р а ц и и  в

п р и е м е  д о к у м е н т о в  у  З а я в и т е л я  л и б о  в  и с п р а в л е н и и  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и

о ш и б о к  и л и  в  с л у ч а е  о б ж а л о в а н и я  н а р у ш е н и я  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  т а к и х

и с п р а в л е н и й ;  ­ 
,

­ в  и н ы е  с р о к и  в  с л у ч а я х , у с т а н о в л е н н ы х  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и

а к т а м и  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

С р о к  п е р е д а ч и  ж а л о б ы  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у , у п о л н о м о ч е н н о м у  н а  е е



р а с с м о т р е н и е , н е  д о л ж е н  п р е в ы ш а т ь  1 (о д н о г о ) р а б о ч е г о  д н я .

5.I2. В  с л )п { а е  е с л и  п р и н я т и е  р е ш е н и я  п о  ж а л о б е  н е  в х о д и т  в

к о м п е т е н ц и ю  А д м и н и с т р а ц и и , т о  в  т е ч е н и е  3 (т р е х ) р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  е е

р е г и с т р а ц и и  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  А д м и н и с т р а ц и и  н а п р а в л я е т  ж а л о б у  в

у п о л н о м о ч е н н ы й  н а  е е  р а с с м о т р е н и е  о р г а н  и  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е
и н ф о р м и р у е т  З а я в и т е л я  о  п е р е н а п р а в л е н и и  ж а л о б ы . П р и  э т о м  с р о к

р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы  и с ч и с л я е т с я  с о  д н я  р е г и с т р а ц и и  в  у п о л н о м о ч е н н о м  н а

е е  р а с с м о т р е н и е  о р г а н е .

5.13. О с н о в а н и й д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы  н е  и м е е т с я .

5.| 4. П о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я  ж а _п о б ы  А д м и н и с т р а ц и я  п р и н и м а е т

о д ц о  и з  с л е д у ю щ и х  р е ш е н и й :
­ у д о в л е т в о р я е т  ж а л о б у , в  т о м  ч и с л е  в  ф о р м е  о т м е н ы  п р и н я т о г о

р е ш е н и я , и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  А д м и н и с т р а ц и и  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в

в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а JI ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х ,
в о з в р а т а  о р г а н и з а ц и и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в , в з и м а н и е  к о т о р ы х  н е

п р е д у с м о т р е н о  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Б е л г о р о д с к о й  о б л а с т и , а  т а к ж е  в  и н ы х

ф о р м а х ;
­ о т к а з ы в а е т  в  у д о в л е т в о р е н и и  ж а л о б ы .

5. 1 5. О т в е т  п о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я  kа л о б ы  п о д п и с ы в а е т с я

д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , у п о л н о м о ч е н н ы м  н а  р а с с м о т р е н и е  ж а л о б ы .

5.16. В  о т в е т е  п о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы  у к а з ы в а ю т с я :
а ) н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г у ,

р а с с м о т р е в ш е г о  ж €Lп о б у , д о л ж н о с т ь , ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и )

е г о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а , п р и н я в ш е г о  р е ш е н и е  п о  ж а л о б е ;

б ) н о м е р , д а т а , м е с т о  п р и н я т и я  р е ш е н и rI , в к л ю ч а я  с в е д е н и я  о

д о л ж н о с т н о м  л и ц е , р е ш е н и е  и л и  д е й с т в и е  (б е з д е й с т в и е ) к о т о р о г о

о б ж а л у е т с я ;

в ) ф а м и л и я ­ и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н zш и ч и и ) и л и  н а и м е н о в а н и е  З а я в и т е л я ;

г ) о с н о в а н и я  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  п о  ж ч lJI о б е ;

д ) п р и н я т о е 'п о  ж а л о б е  р е ш е н и е ;
е ) в  с л у ч а е , е с л и  ж а л о б а  п р и з н а н а  о б о с н о в а н н о й , ­ с р о к и  у с т р а н е н и я

в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й , в  т о м  ч и с л е  с р о к  п р е д о с т а в л е н и я  р е з у л ь т а т а
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ;

й ) с в е д е н и я  о  п о р я д к е  о б ж €ш л о в а н и я  п р и н я т о г о  п о  ж Е ш о б е  р е ш е н и я .
5.| 7. О т к а з  в  у д о в л е т в о р е н и и  ж а л о б ы  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  в  с л у ч а я х :

1) н а л и ч и я  в с т у п и в ш е г о  в  з а к о н н у ю  с и л у  р е ш е н и я  с у д а , а р б и т р а ж н о г о

с у д а  п о  ж €ш о б е  о  т о м  ж е  п р е д м е т е  и  п о  т е м  ж е  о с н о в а н и я м ;

2) п о д а ч и  ж а JI о б ы  З а я в и т е л е м , п о л н о м о ч и я  к о т о р о г о  н е  п о д т в е р ж д е н ы  в

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

3) н а л и ч и я  р е ш е н и я  п о  ж а л о б е , п р и н я т о г о  р а н е е  в  с о о т в е т с т в и и  с

т р е б о в а н и я м и  Р е г л а м е н т а  в  о т н о ш е н и и  т о г о  ж е  З а я в и т е л я  и  п о  т о м у  ж е

п р е д м е т у  ж €Lл о б ы . ­ 
,

5.18. Ж а л о б ы  З а я в и т е л е й  о с т а ю т с я  б е з  р а с с м о т р е н и я  в  с л е д у ю щ и х

с л у ч а я х :

1) е с л и  в  ж а л о б е  н е  у к а з а н ы  ф а м и л и я  г р а ж д а н и н а , н а п р а в и в ш е г о



Ж а Л О б У , и  п о ч т о в ы Й  а д р е с , п о  к о т о р о м у  д о л ж е н  б ы т ь  н а п р а в л е н  о т в е т ;

2) е с л и  в  ж а л о б е  с о д е р ж а т с я  н е ц е н з у р н ы е  л и б о  о с к о р б и т е л ь н ы е

в ы р а ж е н и я , у г р о з ы  ж и з н и , з д о р о в ь ю  и  и м у щ е с т в у  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а , а

Т а К Ж е  Ч л е н о в  е г о  с е м ь и  (п р и  э т о м  с о о б щ а е т с я  г р а ж д а н и н у , н а п р а в и в ш е м у

т а к у ю  ж а л о б у , о  н е д о п у с т и м о с т и  з л о у п о т р е б л е н и я  п р а в о м );

3) е с л и  т е к с т  ж а л о б ы  н е  п о д д а е т с я  п р о ч т е н и ю  (о б  о т к €lз е  в  р а с с м о т р е н и и
т а к о Й  ж а л о б ы  в  т е ч е н и е  7 (с е м и ) д н е й  с о  д н я  р е г и с т р  а ц и и  ж а л о б ы

с о о б щ а е т с я  г р а ж д а н и н у , н а п р а в и в ш е м у  ж а л о б у , е с л и  е г о  ф а м и л и я  и

п о ч т о в ы й  а д р е с  п о д д а ю т с я  п р о ч т е н и ю );

4) е с л и  в  ж а л о б е  г р а ж д а н и н а  с о д е р ж и т с я  в о п р о с , н о  к о т о р ы й  е м у

м н Qг о к р а т н о  .д а в а л и с ь  п и с ь м е н н ы е  о т в е т ы  п о  с у щ е с т в у  в  с в я з и  с  р а н е е
н а П р а В л я е м ы м и  о б р а щ е н и я м и  в  А д м и н и с т р а ц и и  и  п р и  э т о м  в  о б р а щ е н и и  н е

П р и в о д я т с я  н о в ы е  д о в о д ы  и л и  о б с т о я т е л ь с т в а  (о  б е з о с н о в а т е л ъ н о с т и

о Ч е р е Д н о г о  о б р а щ е н и я  и  п р е I Ф а щ е н и и  п е р е п и с к и  с  г р а ж д а н и н о м  п о  д а н н о м у
в о п р о с у  у в е д о м л я е т с я  г р а ж д а н и н , н а п р а в и в ш и й  т а к у ю  ж а л о б у );

5) е с л и  о т в е т  п о  с у щ е с т в у  п о с т а в л е н н о г о  в  ж а л о б е  в о п р о с а  н е  м о ж е т

б Ы т ь  Д а н  б е з  р €в г л а ш е н и я  с в е д е н и й , с о с т а в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н у ю  и л и

И Н У Ю  О х р а н я е М У ю  Ф е д е р а lrь н ы м  з а к о н о м , т а Й н у  (г р а ж д а н и н у , н а п р а в и в ш е м у

Т а К У Ю  ж а л о б у , с о о б щ а е т с я  о  н е в о з м о ж н о с т и  д а т ь  о т в е т  п о  с у щ е с т в у
п о с т а в л е н н о г о  в  н е м  в о п р о с а  в  с в я з и  с  н е д о п у ё т и м о с т ь ю  р €tз г л а ш е н и я
в ы ш е у к Е } з а н н ы х  с в е д е н и й ).

5.19. В  с л у { а е  у с т а н о в л е н и я  в  х о д е  и л и  п о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я
Ж а л о б ы  п р и з н а к о в  с о с т а в а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в о н а р у ш е н и я  и л и
п р е с т у п л е н и я  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  т а к о г о  о р г а н а , н а д е л е н н о е  п о л н о м о ч и я м и

П О  Р а С С М о т р е н и ю  ж €ш о б , н е з а м е д л и т е л ь н о  н а п р а в л я е т  и м е ю щ и е с я  м а т е р и Е lJI ы

В  У П о л н о м о ч е н н ы е  о р г а н ы  в  с о о т в е т с т в и и  с  и х  к о м п е т е н ц и е й .

5.20. Н е  п о з д н е е  д н я , с л е д у ю щ е г о  з а  д н е м  п р и н я т и я  р е ш е н и я , З а я в и т е л ю

В  П и с ь М е н н о Й  ф о р м е  и  п о  ж е л а н и ю  З а я в и т е л я  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е
н а П р а в л я е т с я  м о т и в и р о в а н н ы й  о т в е т  о  р е з у л ь т а т а х  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы .

5.2I . В  с л У Ч а е  п р и з н а н и я  ж а л о б ы  п о д л е ж а щ е й  у д о в л е т в о р е н и ю  в  о т в е т е

З а я в и т е л ю , в  с р Ь к  у к а з а н н о м  в  п у н к т е  5.20 р а з д е л а  5 Р е г л а м е н т а , д а е т с я
И Н ф О Р м а ц и я  о  д е Й с т в и я х ) о с у щ е с т в л я е м ы х  о р г а н о м , п р е д о с т а в л я ю щ и м

м у н и ц и п €ш ь н у ю  у с л у г у , в  ц е л я х  н е з а м е д л и т е л ь н о г о  у с т р а н е н и я  в ы я в л е н н ы х

Н а Р У Ш е Н и Й  П р и  о к а з а н и и  м у н и ц и п а л ь н о Й  у с л у г и  ) а  т а к ж е  п р и н о с  я т с я

и З в и Ё е н и я  з а  д о с т а в л е н н ы е  н е у д о б с т в а  и  у к €tз ы в а е т с я  и н ф о р м а ц и я  о

Д €tЛ Ь Е е Й Ш и х  д е Й с т в и я х , к о т о р ы е  н е о б х о д и м о  с о в е р ш и т ь  З а я в и т е л ю  в  ц е л я х
п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и .

5.22. В  с л У ч а е  п р и з н а н и я  ж а л о б ы  н е  п о д л е ж а щ е й  у д о в л е т в о р е н и ю  в ,

о т в е т е  З а я в и Т е л ю , В  с р о К  у к €в а Н н о М  В  п у н к т е  5,20 р а з д е л а  5 Р е г л а м е н т а ,

д а ю т с я  а р rу м е н т и р о в а н н ы е  р а з ъ я с н е н и я  о  п р и ч и н а х  п р и н rI т о г о  р е ш е н и я , а

Т а К Ж е  и н ф о р м а ц и я  о  п о р я д к е  о б ж €ш I о в а н и я  ц р и н я т о г о  р е ш е н и я .
5.2З . З а я в и т е л ь  в п р а в е  о б ж а л о в а т ь  р е ш е н и я  п о  ж а л о б е  в ы ш е с т о я щ и м

д о л ж н о с т н ы м  л и ц а м  и  в  с у д е б н о м  п о р я д к е .

5.24. З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  и н ф о р м а ц и и  и  д о к у м е н т о в ,
н е о б х о д и м ы х  д JuI  о б о с н о в а н и я  и  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы .

5.25. И н ф о р м и р о в а н и е  З а я в и т е л е й  о  п о р я д к е  п о д а ч и  и  р а с с м о т р е н и я



ж а п о б ы  о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Р е г л а м е н т о м  д л я

и н ф о р м и р о в а н и я  п о  в о п р о с а м  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п zIJI ь н о й  у с л у г и .
5.26. И н ф о р м а ц и я , у к а з а н н а я  в  д а н н о м  р а з д е л е , п о д л е ж и т  о б я з а т е л ь н о м у

р а з м е щ е н и ю  н а  Е П Г У / Р П Г У .



П р и л о ж е н и е  NЬ  1

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и )>

Ф о р м а  р е ш е н п я  о б  о т к а з е

п  р  и  е  м  е  д  о  к у  ­ 
" 
il,: r? ff : ff :  ж #  ", # i' 
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" 

о  о  с т  а  В  л  е  н  и  я

(н  а uм  е  н  о  в  а н  u е  у п о  л н  о  Jvl о  ч  е  н  н  о  z о  о  р  z а н  а  ]w е  с  mн  о  z о  с  aJvl о у п р  а  в  л  е н  uя )

К о м у

(ф о ruл llя , 1,1л 4я , о mч е с mв о  ­ dл я

zр а ж dа н  u И П )

(п о л н о  е  н а vl] и е н о в а н uе

о р zа н uз а ц uu ­ dл я  ю р uduч е с к uх

л uц ) 
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р Е ш Е н и Е
о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

п р и н rI т о  р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я

п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и , в  с в я з и  с  (о с н о в а н uе  dл я  о mк а з а ):

Nq

J\ ъ

М о т и в и р о в а н н о е  о б о с н о в а н и е  п р и ч и н ы  о т к а з а :

,Щ о п о л н и т е л ь н о  и н ф о р м и р у е м  : Q,л к а з ь л в а е mс я

uн ф о р п tа ц l,,tя , н е о б х о duм а я  dл я  у с mр а н е н uя  п р uч uн  о mк а з а , а  mа к ж е  uн а я

dо п о л н umе л ь н а я  uн ф о р fuI а ц uя  п р u н  а л uч uu).

О т к а з . в  п р и е м е  д о к у м е н т о в  н е  п р е п я т с т в у е т  п о в т о р н о м у  о б р а щ е н и ю  з а

п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п €Lп ь н о й  у с л у г и .

.Щ а н н Ы й  о т к а з  м о ж е т  б ы т ь  о б ж а л о в а н  в  д о с у д е б н о м  п о р я д к е  п у т е м

н а п р а в л е н и rI "ж а л о б ы  в  у п о л н о м о ч е н н ы й  о р г а н , а  т а к ж е  в  с у д е б н о м  п о р я д к е .

С  
(dо л э tс н о с mь

у п о л н  о м о ч е н н о е о  л uц а  о р 2а н  а ,

р  с у lц  е  с  mв л я ю  u|  е  е  о  п р uн  я mu е

р е ш е н uя )

(п о Oп uс ь ) (uн uц uа л ы )



П р и л о ж е н и е  Л Ь  2

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и >

Ф о р м а  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и

, (н а uл tе н о в а н uе  у п о л н о Jч lо ч е н н о zо  opzaHa л л е с mн о zо  с с lJч lо у п р а в л е н uя )

Р Е Ш Е Н И Е  О  П О Д Г О Т О В К Е

(в ud dо к у tи е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu)

В  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,

(н о р л ,tа muв н ь lй  п р а в о в о й  а к m, р е zу л uр у ю щ uй  dе я mе л ъ н о с mь  п о

п о dzо mо в к е  dо к у л ,tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu), н а  о с н о в а н и и

.Щ а т а

о б р а щ е н и я

1.

J\ lb

о т  J\b

о с у щ е с т в и т ь  п о д г о т о в к у

п р и н я т о  р е ш е н и е :

(в ud dо к у л и е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu: п р о е к m п л а н uр о в к u

mе р р umо р uu /  п р о  е к m Jvе ж  е  в а н uя  mе р р umо р uu), о г р а н и ч е н н о й

(о п uс а н uе  zр а н uц  mе р р umо р uu) в

с о о т в е т с т в и и  с о  с х е м о й  г р а н и ц  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю .
2. П о д г о т о в л е н н ы й (Bud dо к у tп е н mа ц uu п о

п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu: п р о е к m п л а н uр о в к t l mе р р umо р uu /  п р о е к m м е ж е в а н uя

m е р р umо р uu) п р  dд с т а в и т ь  в (н а ъ uи е н о в а н uе

у п о л н о futо ч е н н о ?о  opzaHa JvlecmHozo с а Jч lо у п р а в л е н uя ) д л я  у т в е р ж д е н и я  в  с р о к  н е

п о з д н е е (с р  о  к  п о  dzo mо  в к u do к у л wе н mа ц uu

п о  п л а н uр о  в к е  mе р р umо р uu).

п о dzо mо в к u dо к у л л е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu).

(dо л э tс н о с rп ь

у п о л н о м о ч е н  н  о zо  л uц а  о р е а н  а ,

G о с у tц е с mв л я й tц е zо  п р uн я muе

р е ш е н uя )

(п о dп uс ь ) (uн uц uа л ы )



П р и л о ж е н и е  NЬ  3

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > >

Ф о р м а  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и ю

и з м е н е н и й  в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(н  а uм  е  н  о  в  а н u е  у п о  л н  о  л 4 о  ч  е н  н  о  z о  о р  z а н  а  I и  е  с  mн  о  z о  с  с lJч l о у п р  а  в  л  е н  uя )

Р Е Ш Е Н И Е  О  П О Д Г О Т О В К Е  Д О К У М Е Н Т А Ц И И  П О  В Н Е С В Н И Ю
И З М Е Н Е Н И Й В

(в ud dо к у м е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu)

м

в  с о о т в е т с т в и и  с Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м

Ф е д е р а ц и и , (н  о р л л а muв н ь lй  п р а в о  в о й  а к m,

Щ а т а

dе я mе л ь н о с mь  п о

н а  о с н о в а н и и

о т

п о dzо mо в к е  dо к у л tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е

о б р а щ е н и я

J\b

Р о с с и й с к о й

р е zу л uр у ю u4uй

mе р р umо р uu),

(з а я в umе л ь )

п р и н я т о  р е ш е н и е :
1. (з а я в umе л ь ) о с у щ е с т в и т ь  п о д г о т о в к у

п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu) в  ч а с т и (с в е dе н uя  о  ч а с mu

dо к у м е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р ull, в  к о mо р у ю  в н о с я mс я  uз fuл е н е н uя )

в  г р а н и ц а х (о п uс а н uе  zр а н uц  mе р р umо р uu)

в  с о о т в е т с т в и и  с б  с х е м о й  г р а н и ц  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю .
2. П о д г о т о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й

п р е д с т а в и т ъ  в (н а uл wе н о в а н uе  у п о л н о ] ч lо ч е н н о zо  opzaHa

Mecm'Hozo с а Jи о у п р а в л е н uя ) д л " у т в е р ж д е н и я  в  с р о к  н е  п о з д н е е

(с р о к ).

П р и л о ж е н и е : (с х е л л а  zр а н uц  п о dzо mо в к u

dо к у м е н mа ц uu п о  hл а н uр о в к е  mе р р umо р uu).

(dо л ж н о с mь

у п о л н о м о ч е н н  о е о  л uц а  о р е а н  а ,

о  с у ul е  с mв л я  ю lц  е  z о  п  р u н  я mu е

р е ulе н uя )

(п о dп uс ь ) (uн uц uа л ы )



П р и л о ж е н и е  Л Ь  4

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > >

Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о

п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(н  а ut л  е н  о  в  а н  u е  у п  о л  н  о  Jи  о ч  е н  н  о  z о  о  р е  а н  а  м  е  с  m н  о  е  о  с  а л |  о у п р  а в л  е  н  uя )

К о м у
(ф а л ,tuл uя , l)л 4я , о mч е с mв о  ­ dл я  zр а ж dа н  u

и п )

.Щ а т а

(п о л н о е  н а uJй е н о в а н uе

о р е а н uз а ц uu ­ dл я  ю р uduч е с к uх  л uц )

р Е ш Е н и Е
о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г и

м

П о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о т р е н и я  д о к у м е н т о в , п р е д с т а в л е н н ы х

(dama з а п р о с а  н а  п р е dо с mа в л е н uе  у с л у zи ) J\ Ъ

З а п pocа н а п pedocmа в Л е н uе у cл у Zu)н aoс н oBaHИ И П yн к Ta< <
А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

у mв е р ж dе н uu AdMuHucmpamunHozo р е zл с lл и е н mа ), В а м  о т к а з а н о  в

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о  п р и н я т и ю  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  в  с в я з и  с  (о с н о в а н uе  dл я  о mк а з а ):

М о т и в и р о в а н н о е  о б о с н о в а н и е  д л я  о т к а з а :

.Щ о п о л н и т е л ь н о и н ф о р м и р у е м :

S,lк а з ь lв а е mс я  uн ф о р м а ц t lя , н е о б х о duм а я  dл я  у с mр а н е н uя  п р uч uн  о п lк а з а , а

mа к ж е  uн а я  dо п о л н umе л ь н а я  uн ф о р Jч I а ц uя  п р u н а л uч uu).

О т к а з  о т  п р е д о с т а в л е н и я , м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  н е  п р е п я т с т в у е т

П о В Т о р н о м у  о б р а щ е н и ю  з а  п р е д о с т а в л е Ё rи е м  м у н и ц и п ulJI ь н о Й  у с л у г и .
Щ а н н ы й  о т к €} з  м о ж е т  б ы т ь  о б ж а л о в а н  в  д о с у д е б н о м  п о р я д к е  п у т е м

Н а П Р а В л е н и rI  ж а _п о б ы  в  у п о л н о м о ч е н н ы Й  о р г а н , а  т а к ж е  в  с у д е б н о м  п о р я д к е .

(dо л э lс н о с mь

у п о л н о м о ч е н н  о 2о  л uц а  opzaH а ,

о  с у u|  е  с  mв л я ю u|  е  z о  п р uн я mu е

р е ш е н uя ) '

(п о dп uс ь ) (uн uц uа л ы )



П р и л о ж е н и е  Л Ь  5

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и )

Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е

т е р р и т о р и и

(н  а uм  е  н  о  в  а н  u е  у п о  л н  о  fuIo ч  е  н н  о  z о  о  р  z а н  а  Jw е  с  mн  о  z о  с  а rй  о у п р  а в  л  е  н  uя )

Р Е Ш Е Н И Е  О Б  У Т В Е Р Ж Д Е Н И И

(Bud dо к у л л е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu: п р о е к m п л а н uр о в к u mе р р umо р uu /  п р о е к m

л 4 е  ж  е  в  а н uя  m е  р р um о  р uu)

.Щ а т а

В  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м  Р б с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,

у mв е р ж dе н uю

(н о р л ,tа muв н ь lй  п р а в о в о й  а к m, р е ?у л uр у ю u4uй  dе я mе л ь н о с mь  п о

dо к у м е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu), н а  о с н о в а н и и

о б р а щ е н и rI (з а я в umе л ь ) о т

с  у ч е т о м  п р о т о к о л а  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  l о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й

и  з а к л ю ч е н и я  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й

Nq

J\b

l о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й ', п р и н я т о  р е ш е н и е  у т в е р д и т ь
(Bud dо к у л wе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu:

п р о е к m п л а н uр о в к u mе р р umо р uu /  п р о е к m л 4е ж е в а н uя  mе р р umо р uu)

(н а uл и е н о в а н uе  п р о е к mа ) в  г р а н и ц а х

(о п uс а н uе  2р а н uц  mе р р umо р uu) с о г л а с н о

п р и л о ж е н и ю  к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю .

.(dо л с tс н о с mь

У П О Л Н  OJy|  О Ч  е Н  Н  О 2О  Л UЦ  а  О Р е  а Н  а ,

о  с у Lц  е  с  mв л я ю u4 ez о  п р uн я mu е

р е ш е н uя )

(п о dп а с ь ) (uн uц uа л ы )

' В  с л у ч а е , е с л u dл я  у mв rр п О rп uя  dо к у л ,tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu mр е б у е mс я

п р о в е dе н uе  п у б л uч н ь lх  с л у uл а н uй  uл u о б tц е с mв е н н ы х  о б с у ж dе н uй .



П р и л о ж е н и е  Л Ь  б

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и )

Ф о р м а  р е ш е н п я  о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  в н е с е н и к )

и з м е н е н и й  в  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(н  а uл и  е  н  о  в  а н  u е  у п о  л н  о  ] и о  ч  е  н н  о  z о  о  р  z а н  а  м  е  с  mн  о  z о  с  а л |  о у п р  а в  л  е  н  uя )

Р Е Ш Е Н И Е  О Б  У Т В Е Р Ж Д Е Н И И  Д О К У М Е Н Т А Ц И И  П О  В Н Е С Е Н И Ю
И З М Е Н Е И И В

(Bud dо к у п tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu: п р о е к m п л а н uр о в к u mе р р umо р uu /  п р о е к m

л 4 е  э ю  е  в  а н  uя  m е  р р um о  р  uu)

Щ а т а

В  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,

(н о р п tа muв н ь lй  п р а в о  в о й  а к m, р е zу л uр у ю u4uй
dе я mе л ь н о с mъ  п о  у mв е р ж dе н uю  dо к у wtе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu),

н а  о с н о в а н и и  о б р а щ е н и я (з а я в umе л ь ) о т

Jф ­,с yЧ е ToМ П poToк oЛ aп yб л и ч н Ь I xс л yш aн и Й loб Щ е с т Bе н н Ь I х
о б с у ж д е н и й и  з а к л ю ч е н и я  о  р е з у л ь т а т а х  п у б л и ч н ы х

J\b

с л у ш а н и й  l о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й , п р и н я т о  р е ш е н и е

у т в е р д и т ъ  д о к у м е н т а ц и ю (н а uм е н о в а н uе  п р о е к mа ) п о  в н е с е н и ю

и з м е н е н и й  в  д о к у м е н т а ц и ю , у т в е р ж д е н н у ю

Qэ е к в uз umь l р е u.lе н uя  о б  у mв е р ж dе н uu dо к у п tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е

mе р р umо р uu), в  ч а с т и (с в е dе н uя  о  ч а с mu

dо к у tи е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu, в  к о mо р у ю  в н о с я mс я  uз л 4е н е н uя ), в

г р а н и ц а х  о  (о п uс а н uе  zр а н uц  mе р р umо р uu) с о г л а с н о

п р и л о ж е н и ю  к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю .

П р и л о ж е н и е :  п р о е к т  п л а н и р о в к и  т е р р и т о р и и

(dо л с tс н о с mь

у п о л н  о м о ч е н н  о 2о  л uц а  о р zа н  а ,

о  с у u4 е  с mв л я ю u4 е 2 о  п р uн  я mu е

р е ulе н uя )

(п о dп uс ь ) (uн uц uа л ь t)

' В  с л у ч а е , е с л u dл я  у mв rр * dr"uя  dо iу twе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu mр е б у е mс я

п р о в е dе н uе  п у б л uч н ы х  с л у u.lа н uй  uл u о б щ е с mв е н н ь lх  о б с у ж dе н uй .

2



П р и л о ж е н и е  NЬ  7

к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и >

Ф о р м а  р е ш е н п я  о б  о т к л о н е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о В К е

т е р р и т о р и и  н а  д о р а б о т к у

(н  а uл л  е  н  о  в  а н  u е  у п  о  л н  о  л 4 о  ч  е  н  н  о  z о  о  р  Z а н  а  л 4 е  с  mн  о  Z о  с  а л 4 о у п р  а в  л  е  н  uя )

Р В Ш Е Н И Е  О Б  О Т К Л О Н Е Н И И Д О К У М Е Н Т А Ц И И  П О  П Л А Н И Р О В К Е

Н А Д О Р А Б О Т К У

(Bud dо к у twе Н mа ц uu п о  п л а Н uр о в к е  mе р р umо р uu: п р о е к m п л а н uр о в к u mе р р umо р uu /  п р о е к m

л 4 е  ж  е  в  а н uя  m е  р р umо  р uu)

Щ а т а

В  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а д о с т р о и т е л ь н ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а Ц И И ,

у mв е р ж dе н uю

(н о р л ,tа muв н ь lй  п р а в о в о й  а к m, р е zу л uр у ю щ uй  dе я mе л ь н о с mь  п о

dо к у м е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu), н а  о с н о в а н и и

о б р а щ е н и rI (з а я в umе л ь ) о т

с  у ч е т о м  п р о т о к о л а  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  l о б щ е с т в е н н ы х  о б с У Ж Д е Н И Й

и  з а к л ю ч е н и я  о  р е з у л ъ т а т а х  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й

/  о б щ е с т в е н н ы х  о б с у ж д е н и й , п р и н я т о  р е ш е н и е  о т к л о н и т ь  н а

д о р а б о т к у (в ud dо к у м е н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е

mе р р umо р uu;

mе р р umо р uu)

п р о е к m п л а н uр о в к u mе р р umо р uu /  п р о е к m л 4е ж е в а н uя

(н а utи е н о в а н uе  п р о е к mа ) в  | р а н и ц а х

(о п uс а н uе  zр а н uц  mе р р umо р uu) с о г л а с н о

п р и л о ж е н и ю  J\b 1 к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю  п о  п р и ч и н а м , у к а з а н н Ы М

в  п р и л о ж е н и и  N92 к  н а с т о я щ е м у  р е ш е н и ю .

. (dо л с tс н о с mь

у п о л н о м о ч е н н о zо  л uц а  о р е а н  а ,

о  cyul е  с mв л я ю lц  е  2 о  п р u н  я щ u е

р е ш е н uя )

(п о dп uс ь ) (uн uц uа л ы )

',
' В  с л у ч а е , е с л Lt dл я  у mв е р ж dе н uя  dо к у л ,tе н mа ц uu п о  п л а н uр о в к е  mе р р umо р uu mр е б у е mС Я

п р о  в  е d е н uе  п у б л uч н ы х  с л у urа н uй  uл u о  б u4е  с mв  eHHblx о  б  с у ж d е н uй .

* Ng

J\b
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к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

< < П о д г о т о в к а  и  у т в е р ж д е н и е  д о к у м е н т а ц и и
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и > )

П е р е ч е н ь  о б щ и х  п р и з н а к о в , п о  к о т о р ы м  о б ъ е д и н я ю т с я

к а т е г о р и и  з а я в и т е л е й

Ф и з и ч е с к и е  и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у а л ь н ы е

п р qд п р и н и м а т е л и , о б е с п е ч и в а ю щ и е  п о д г о т о в к у  д о к у м е н т а ц и ю
п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и .

Н а  о п р е д е л е н и е  в а р и а н т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и
о к а з ы в а е т  в л и я н и е  р я д  ф а к т о р о в :  о с н о в а н и е  д л я  о б р а щ е н и я  з а

п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , т и п  з а я в и т е л я , н а л и ч и е

п р е д с т а в и т е л я  з а я в и т е л я , я в л я е т с я  л и  з а я в и т е л ь  е д и н с т в е н н ы м

п р а в о о б л а д а т е л е м  н а  о б ъ е к т  н е д в и ж и м о с т и , з а р е г и с т р и р о в а н о  л и  п р а в о  н а

о б ъ е к т  в  Е Г Р Н .

К о м б и н а ц и и  п р и з н а к о в  з а я в и т е л е й , * "* о " я  и з к о т о р ы х
с о о т в е т с т в у е т  о д н о м у  в а р и а н т у  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и :

1. Ф и з и ч е с к и е и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у ulJI ь н ы е

п р е д п р и н и м а т е л и , о б р а т и в ш и е с я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и .

2. Ф и з и ч е с к и е и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у Е Lп ь н ы е

п р е д п р и н и м а т е л и , о б р а т и в ш и е с я  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  п о д г о т о в к е

д о к у м е н т а ц и и  ш о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  п о  в н е с е н и ю  и з м е н е н и й  в  р а н е е

у т в е р ж д е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и .

З . Ф и з и ч е с к и е  и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у а JI ь н ы е

п р е д п р и н и м а т е л и , о б р а т и в ш и е с я  о б р а щ е н и е  з а я в и т е л я  в  ц е л я х  у т в е р ж д е н и я

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и  :

­ с  п р о в е д е н и е м  п у б л и ч н ы х  с л у щ а н и й ;

­ б е з  п р о в е д е н и я  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й .

4. Ф и з и ч е с к и е  и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у а л ь н ы е  п р е д п р и н и м а т е л ц

в  ц е л я х  п о л у ч е н и я  д у б л и к а т а  д о к у м е н т а , в ы д а н н о г о  п о  р е з у л ь т а т а м
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п ztJI ь н о й  у с л у г и

4. Ф и з и ч е с к и е  и  ю р и д и ч е с к и е  л и ц а , и н д и в и д у €IJI ь н ы е

п р е д п р и н и м а т е л и , о б р а т и в ш и е с я  в  ц е л я х  и с п р а в л е н и я  т е х н и ч е с к о й (­и х )

о ш и б к и (­о к ) в  п р а в о р о м  а к т е , я в л я ю щ и м Gя  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я

у с л у г и .


